
Администрация
муниципального о браз ован ия

<Муни ципальн ый округ
Сюмсияский район

Удмуртской Республики >

< Удмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округ)
муниципал кылдытэтлэн

Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

.1,1b 355

Об угверждении Порядка разработки и утвержения административных

регламентов предоставления муниципа.,Iьных услуг в Администрации
муниципдlьЕого образования (МуниципаJIьный округ Сюмсинский район

Удмуртской Республикиr>

В соответствии с частями 6.2 и 14 статьи 13 Федерального закона от 27
июля 2010 года Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и м}тrиципаJIьных услуг), постановлением Правительства Удмуртской
Республики от 1 декабря 2022 года ЛЬ 655 (Об утверждении Порядка

разработки и утверждениrI административных регламентов предоставления
государственных услуг в Удмуртской Республике> Адмипистрация
муницшпального образования <<Муниципальвый округ Сюмсинский
район Улмуртской Республпки) постан овляет:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг
Администрации муниципЕrльного образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Улмуртской Республики>.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
муниципЕIльного обр€вования <СюмсинскиЙ раЙон> от 8 сентября 2020 rода
Ns 310 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административньIх реглаI4ентов предоставления муниципЕlльных услуг
исполЕения)).

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте
муницип€rльного образования (Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмlртской Республики> в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>>. ж,
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Глава Сюмсинского райоЕа П.П. Кулрявцев

от 23 июня 2025 rода
с. Сюмси

L
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утвЕрж.щн
постановлением Администрации

муниципального образоваЕия
(Муниципальный округ Сюмсинский

район Улr"гуртскоЙ Ресrryблики>
от 20 июня 2025 года N 355

Порялок разработки и утверяцения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг Алминистрации муниципального
образования <<Муниципальный округ Сюмсинский район Улмуртской

Республики>>

[. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к рtвработке и

утверждению Администрацией муниципального образования
<<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики> (далее

- Администрация Сюмсинского района) административных регламентов
предоставления муниципальных услуг (даrrее - регламенты).

|,2. Регламенты разрабатываются структурными подразделеЕиями
Администрации Сюмсинского района, предоставляющими муниципальные

услуги, в соответствии с федераJIьными законами, правовыми актами
Президента Российской Федерации, правовыми актами Правительства
Российской Федерации, законами Удмуртской Ресrryблики, правовыми
актами Главы Удмуртской Республики, актами Правительства Улмуртской
Республики, устанавливающими критерии, сроки и последовательность
выполнения административных процедур (действий) и (или) приrrятия

решений, а также иных требований к порядку предоставления
муниципЕlльЕых услуг.

Административный регламент разрабатывается после вкпючения
муниципальЕой услуги в соответств},ющий перечень муниципЕIльных услуг,
}тверждаемый Администрацией Сюмсинского района.

1.3. При разработке регламентов структурные подразделения
Администрации Сюмсинского района предусматривalют оптимизацию
(повышение качества) предоставления муниципальньж услуг, в том числе:

а) упорялочение административных процедур (действий);
б) устранение избыточньгх административных процедур (действий);
в) сокращение количестВа документов, предоставJUIемых заявителями

для предоставления муницип€rльной услуги, применение новых форм
документов, позволяющих устранить необходимость Ееодноцратного
предоставлеItиlI идентичной информации, сни;кение количества
взаимодействий заявителей с должностными лицами органа,

предостаВляющегомУЕиципальнУюУслУЦ'ВтомчислезасчетВыполЕени'I
отдельных административных процедур (действий) на базе
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многофункционalльных центров предоставления муниципальных услуг и

реализации принципа (одного окнa)), использования межведомственЕых
согласований при предоставлении муницип€lльной услуги без 1^rастия
зaшвителя, в том числе с использованием информационно-
коммуЕикационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также
срока выполЕения отдельных административньж процедур (действий) в
paMк€tx предоставления муниципальной услуги. Структурные подразделениrI
Администрации Сюмсинского района, осуществJuIющие подготовку проекта
регламента, моryт установить в регламенте соýращенные сроки
предоставленшI муниципЕrльной услуги, а также сроки выполнеЕия
адмиЕистративЕых процедур (действий) в рамкЕж предоставления
муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам,
установленным законодательством Российской Федерации и Удмуртской
Ресгryблики;

д) ответствеЕность должностных лиц Администрации Сюмсинского
района, предоставляющих муниципalльные услуги, за несоблюдение ими
требований регламентов при выполнеЕии административных процедур
(действий);

е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.1.4. Регламенты утверждаются в установлеЕном порядке
постановлением Администрации Сюмсинского района.

1.5. В слrrае r{астия в предоставлении муниципальной услуги
нескольких структурных подразделений Администрации Сюмсинского
раЙона, коордиЕация разработки административного регламента
осуществJIяется структурным подразделением Администрации Сюмсинского
района, который совершает последнее действие либо принимающим
последнее решение при предоставлении муниципальной услуги, по
согласованию с другими структурными подразделениями Администрации
Сюмсинского района, r{аствующими в предоставлении соответствующей
муЕиципальной услуги.

1.6. Исполнение Администрацией Сюмсинского района отдельных
государственных полномочий, переданных на основании федеральных
законов и законов Удмуртской Республики с предоставлением субвенций из
федерального бюджета и бюджета Удмуртской Республики, осуществляется
в порядке, установленном соответствующим федеральным органом
исполЕительной власти или органом исполнительной власти Удмуртской
Республики, если иЕое не установлено законом.

1.7. Проекты регламентов, а также проекты нормативных правовых
актов по внесению изменений в рапее изданные регламенты подлежат
независимой экспертизе и экспертизе, проводимой Отделом правовой и
кадровой работы Управления организационной работы Аппарата Главы
муниципalльного образования <<Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Ресгryблики>, РаЙонного Совета дегryтатов ти Администрации
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района (далее - Отдел правовой и кадровой работы).
экспертиза проектов регламентов, а также проектов нормативItьж

правовых актов по внесению изменений в ранее издаЕные регламенты
проводится в соответствии с настоящим Порядком.

1.8. ПроектЫ регламентов и заключения независимоЙ экспертизы

размещаютсЯ на официальном сайте муниципального образования

i Му""ц".rальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>> (далее

- официальныЙ сайТ СюмсинскогО района) в разделе <Проекты

административIIых регламентов)).
1.9. Утвержленные регла},{енты размещаются на официальном сайте

Сюмсинского района.

II. Требования к структуре и содержацию
администрати вн ых регламентов

2.1 . В административный регламеЕт включаются след}ющие ра:}делы:
l) общие положения;
2) стандарт предоставлениrI муниципальной услуги;
3 ) состав, последовательность и сроки выполненLх,I административIlых

процедуР (подразделы, содержащие описание каждой административной

процедуры, вкJIючаются в указанный раздел в слr{мх, если при

предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление

административной процедуры, в рамках которой проводится оценка

сведениЙ о з€цвителе и (или) объектах, принадлежащих заrIвителю, и (или)

иных объеКтах, а также зЕаний (навыков) з€цвитеJUI на предмет их

соответствиЯ требованиям законодательства Российской Федерации (за

искJIючением требований, которые проверяются в рамках процедуры

принr{тиrl решеЕия о предоставлении (отказе в предоставлении)

муниципальной услуги, либо административной процед}ры,

предполагаЮщей осуществ,IUIемое после принятия решениJI о предоставлении

муницип€шьной услуги распределение в отношении змвите.шI ограниченного

paayp"u (в тоМ числе земельных участков, радиочастот, квот), либо

uдrr"rarрurИвной процеДуры получения дополнительных сведений от

заrIвителя, либО административной процедуры приостановления

предоставлениrI муниципальноЙ услуги, повторение которой в рамках
.rр.до.rчuп."ия одной муниципальной услуги допускается 2 и более раза);

4) способы информирования заrIвителя об изменении статуса

рассмотрениJI запроса о предоставлении мунципальной услуги,
2.2. В раздел <общие положения) включаются след},ющие положения:

1 ) предмет реryлирования административного регламента;
2) круг заявителей;
3) фебование предоставления заявителю муниципальной услуги в

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которьж

размещаютсЯ в реестре услуг и в федера,тьной государственной
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информационной системе <Единый портЕrл государственньIх и
муниципЕIльных услуг (функций)> (дмее соответственЕо - категории
(признаки) заявителей, единый портал).

2.3. Раздел <Стандарт предоставления муниципtЦьной услуги> состоит
из след/ющих подразделов:

1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа, предоставляЮщего муницИпzшьЕую услугу;
3) результат предоставлениJI муниципаJIьной услуги;
4) срок предоставления муЕиципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой с зzUIвителя при предоставлении

муниципальной ус.rryги, и способы ее взимания;
6) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципаJIьной услуги (подраздел вкJIючается в
административный регламент в слrrае обращения зauIвитеJи
непосредственно в орган, предоставJuIющий муниципшIьную услуry, или
многофункциональный центр);

7) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной усrryги;

8) требования к помещениям, в которых предоставляется
муницип€rльнrUI услуга (подраздел включается в административный
регламент в сJryчае обращения заявителя непосредственно в орган,
предоставляющий муниципЕIльную услугу, или многофункциональный
центр) ;

9) показатели доступности и качества муниципzrльЕой усrryги;
10) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе }читывающие особенности предоставления муниципЕtJIьЕых услуг в
многофункционаJIьных центрах и особенности .rр"доarч"пarr""
муницип€}льных усJryг в электронной форме;l1) исчерпьтвающий перечень документов, необходимых для
предоставленшI муниципальной услуги;

12) исчерпывающий перечеЕь оснований дJul отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги и докуI!{ентов, необходимых дJIя
предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
оснований для приостановления предоставлениJI муниципальной услуiи или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.2.4. Подраздел <Наимецование органа, предоставляющего
муЕиципаJIьнуо услуry)) должен включать полное наимеЕование органа,
предоставляющего муниципЕIльн}.ю услуry.

2.5. Подраздел <<Результат предоставлециrI муниципальной услуги>
должен вкJIючать следующие положения:

1) наименование результата (результатов) предоставлениrI
муниципальной усrryги с указанием формы его предоставления, если
результатом предоставлеЕия муниципаlIьной услуги является документ;
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2) наименование информационной системы (при на.ltичии), в которой

фиксируется peecTpoBzul запись (в слулае, если результатом предоставления
муницип€rльной услуги является реестровrц запись) или указание на
отс}"тствие необходимости формирования реестровой записи;

3) перечень способов полr{ения результата фезультатов)
предоставлениrI муЕиципальной услуги.

2.6. Подразлел <Срок предоставлеция муниципальной услуги> должен
включать сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной

услуги, который исчисJLяется со дня регистрации запроса и докуrчIентов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципalльной услуги,
с rIетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного
запроса.

2.7. Подраздел <<Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых дJuI предоставления муниципaшьной услуги, и исчерпывающий
перечень оснований дпя приостановления предоставления муниципальной

услуги или для отказа в предоставлении муниципЕIльной услуги> должен
вкJIючать следующие положеншI:

1) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципrrльной услуги и документов, необходимых дJuI предоставления
муниципtшьной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их отсутствие;

2) перечень оснований для приостановления предоставлен}uI
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их отсутствие;

3) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной

услуги, а в случае отсутствиJI таких оснований - указание на их отсутствие;
4) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту, указаЕному в пункте 2.З0 настоящего Порядка, оснований,
предусмотреЕных подгryнктами l - 3 настоящего пункта, с r{етом категории
(признаков) змвитеJuI (при наличии таких оснований).

2.8, В подраздел <Размер платы, взимаемой с заrIвитеJuI при
предоставлеЕии муниципаlIьной услуги, и способы ее взиманиjI> вкJIючzlются
следующие положения:

l) сведения о размещении на едином портЕuIе информации о рЕrзмере
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной

услуги;
2) порялок и способы ее взимания в случаrlх, предусмотренных

федеральными законами, flринимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики.

2.9. Подраздел <Срок регистрации запроса зЕuIвителя о предоставлении
муниципЕuIьной услуги> должен включать срок регистрации запроса о
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предоставлении муниципЕIльной услуги с }п{етом способа подачи указанЕого
запроса.

2.10. Подраздел <Требования к помещениям, в которьж
предоставляется муниципальнаlI услуга> должеЕ вкJIючать сведениlI о

размещении на официмьном сайте органа, предоставJuIющего
муниципЕrльн}то услугу, а также на едином портале требований, которым
должны соответствовать такие помещения.

2.11. Подраздел <<Показатели качества и досц/пности муниципальной
услуги) должен вкJIючать сведения о размещении на официальном сайте
муниципального образования, а также на едиIiом портале перечюI
показателей качества и доступности муниципальной услуги.

2.I2. В подр€вдел <Иные требования к предоставлению муниципальной
услуги) вкJIючаются следующие положения:

l) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, или на указание на их осутствие;

2) наличие или отсутствие платы за предоставление указанных в
подгryнкте 1 настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг);

3) перечень информационных систем, используемых для предоставлениJI
муниципаJIьной услуги;

4) невозможность предоставления законному представителю
несовершеннолетнего, не являющемуся заrIвителем, результатов
предоставлеЕиJI муниципr}льной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленньIх в форме документа на бумажном носителе в слr{ае, если
заrIвитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципЕuIьной услуги
выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты
предоставления муниципальной услуги в отношеЕии несовершеннолетнего
лично;

5) порядок предоставлениrI результатов муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме док},}(еЕта на
бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления
закоЕному представителю несовершеннолетнего, Ее являющемуся
заявителем;

б) возможность (невозможность) предоставления муниципальной
услуги в многофункциональном центре, в том числе возможность
(невозможность) принятия многофункционЕIльным центром решения об
отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимьтх для
предоставлениrI муниципальной услуги (в сл)дIае, если запрос о
предоставлеЕии муниципальной услуги может быть подан в
многофункциональный центр) ;

7) возможность (невозможность) выдачи заlIвителю результата
предоставлениrI муниципальной услуги в многофункционЕrльном центре, в
том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный ценlр по результатам предоставлеЕиrI
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муниципальных усJryг органом, предоставJUIющим муницип€LпьЕые услуги, а

также выдачи документов, вкJIючая составление на буItлажном носителе и

заверение выписок из информационных систем органа, предоставJUIющего

муниципальной услуги.
2. 1 3. ПодразДел <<Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги> должен вкJIючать след},ющие

положения:
1) сведения о приведении исчерпывающего перечня документов,

необходимьrх в соответствии с законодательными и иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в

приложении к административному регламенту, с разделением на док),Ivrенты

и информацию, которые змвитель должен представить самостоятельно, и

док}менты, которые заявитель вправе представить по собственной

инициативе, так как они подлежат представлению в рамкzж
межведомственного информационного взаимодействия, либо указание на

отсутствие таких документов;
2) сведеЕиJI о приведении форм запроса о предоставлении

муниципальной услуги и докумеЕтов, необходимых дJUI предоставления

муницип€rльЕой услуги в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Порядка, в

качестве приложения к административному регламенту.
2.|4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении

муниципаJIьной услуги и документов, необходимых для предоставления

муниципzrльной услуги, приводится в приложении к административному

регламенту в соответствии с требов аниями) установленЕыми гryнктом 35

настоящего Порядка.
2.15, Формы запроса о предоставлении муниципдIьЕои услуги и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
приводятся в качестве приложения к административному регламеЕту, за

искJIючением слrIаев, когда формы указаЕных документов установлены
актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской

Федерации или иными нормативными правовыми актами. В сrгrlае если

формы указанньж документов установлены актами Президента Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации или иными

нормативными правовыми актами, указание на такие акты должно
содержаться в приложении к административному регламенту.

2.16. Раздел <<Состав, последовательность и сроки выполнения

административIrых процедурD определяет требования к порядку выполЕеIIиJI

административных процедур (действий), в том числе особенности

выполнениrI административных процедур (действий) в электронной форме,
особенности выполнения административЕых процедур (действий) в

многофункцион.Lпьных центр€lх и должеЕ содержать след},ющие подразделы:

l) переченЬ осуществляемыХ прИ предоставлениИ r"rУНИЦИПаЛЬНОЙ

услуги административных процедур;
2) подразделы, содержащие описание каждой административной
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процедуры, осуществляемоЙ при предоставлении муниицпаJтьной услуги, в
сл)лаях, указанньtх в подпункте 3 пункта 2.1 настоящего Порядка.

3) подраздел, описывающий предоставление муниицпальной услуги в
упреждающем (проактивном) режиме (в слl^rае, если муниицпальнаjI услуга
предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме), в
которьтй вкJIючаются следующие положения:

а) указание на возможность предварительной подачи зaulвителем
запроса о предоставлении ему муниицпаJIьной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме или подачи зaUIвителем запроса о предоставлении
муниицпаJIьной услуги после осуществлеЕия органом, предоставJUIющим
муниицпальную услуry, мероприятий в соответствии с rryнктом 1 части 1

статьи 7.3 Федерального закона (об организации предоставлениrт
государственных и муниципаJIьных услуг);

б) сведения о юридическом факте, поступление которых в орган,
предоставляющий муЕиицпальную услуry, является основанием для
предоставления з€швителю муниицпальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

в) состав, последовательность и сроки выполнения административньгх
процедур, осуществJUIемьж органом, предоставJIяющим муниицпальную
услуГy, после поступления сведений, указанньтх в абзаце третьем настоящего
подпункта

2.17. В описание административной процедуры профилирования
зaUIвитеJUI, закJIючающейся в анкетировании зtUIвителя в целях определениrI
категории (признаков) заявителя, проводимого органом, предоставJIяющим
муниципальЕую ycJryry, включаются способы и порядок определепиlI
категории (признаков) заявителя.

В приложеЕии к административному регламенту приводятся
идентификаторы категорий (признаков) заявителей в соответстви" i,ryrrn"o,
2.28 настоящего Порядка.

2.18. В описаЕие административной процедуры приема запроса и
документов и (или) информации, необходимьгх для предоставлениJI
муЕиципzlльной услуги, включаются след},ющие положения:

1) сведения о приведении в приложеЕии к админисlративrrому
регламенту состава запроса и перечнJI докуN{ентов и (или) информации,
необходимьтх для предоставления муниципальной услуги " "оо""ЪrЪr""" 

с
категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных
запроса, докумептов и (или) информации;

2) способьт установления личности заявителя (представителя заявителя);
3) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований для приня,lия решеЕшI об отказе в приеме запроса и
документов и (или) информации, а в сл)чае отс)лствия таких оснований -
указание на их отсутствие;

4) возможЕость (невозможность) приема Администрацией или
многофункциоItЕtльным центром запроса и документов и (или) информации,
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необходимых для предоставления муниципЕuIьЕоЙ услуги, по выбору

з€цвителя независимо от его места жительства или места пребываIrия (дшI

физических лиц, вкJIючаrI индивиду€rльных предпринимателей) либо места

нахождения (для юридических лиц);
5) срок регистрации запроса И ДОКУr\,IеНТов и (или) ипформации,

необходимых для предоставления муницип€rльЕой усrryги, в Ддминистрации

или многофункциоttаJIьItом центре.
2.1,9. В описание административной процедуры межведомственного

информационЕого взаимодействия вкJIючаются :

1) наименовавие органа (организации), в который направляется

информационный запрос (при наличии), наименование используемого вида

сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении

межведомственного информационного взаимодействия посредством

федеральной государственной информационной системы <Единая система

межведомственного электронного взаимодействия>>;

2) наименование органа (организачии), в который направляется

информационный запрос, срок Еаправления информационного запроса с

момента регистрации запроса заJIвителя о предоставлении муниципальной

услуги, срок пол}чения ответа на информационный запрос - при

осуществлеНии межведомственного информационного взаимодействия без

использования федерапьной государственной информационной системы

<<Единая система межведомственItого электронного взаимодействия>>,

2.20. В описание административной процедуры приостановления

предоставления муниципальной услуги вкJIючаются следующие положения:

l) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги;
2) состав и содержание осуществляемых при приостановлении

предоставления муниципальвой услуги административньтх действий;
3) перечень оснований для возобновления предоставленшI

муниципчrльной услугиl
4) срок приостаЕовления предоставлениJI муницип€rльной услуги,
2.2|. В описание адмиЕIистративной процедуры прин,IтиJI решениJI о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
вкJIючаются следующие положения:

l) сведения о приведении в приложении к административному

регламенту оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а

в слrrае их отсутствия - ук€ч}ание на их отсутствие;
2) срок принrIтия решения о предоставлеItии (об отказе в

предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты пол)чения

органом, предоставляющим муницип€lльЕую услуry, всех сведений,

необходимых дJuI принятия решениlI.
2.2z. В описание административной процедуры предоставления

результата муgиципЕlJIьIlой услуги включаются след},ющие положения:
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l) срок предоставлениJI заявителю результата муниципаJIьной услуги,
исчисляемый со днJI принятия решения о предоставлении муниципальной
услугИ с )пrетоМ способов предоставления результата муниципaцьной услуги,если срок предоставлениrI з€швителю результата Nqлиципальной услуги
отличается дJUI различных способов предоставления результата
муниципЕrльной услуги;

2) возможность (невозможность) предоставлениrI органом,
предоставJUIющим муниципальн},ю УслУЦ, или многофункцион€}льным
центром результата муниципаJlьной услуги по выбору зaUIвителя независимо
от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIюча,I
индивидуaшьных предпринимателей) либо места Еахождения (для
юридических лиц).

2.2з. В описание административной процедуры полгIения
дополнительных сведений от заявителя включаются следующие положения:

1) основания для пол)ления от заявитеJUI дополЕительных документов и
(или) информации в процессе предоставления муниципальной услуги;2) срок, необходимый для пол}п{ения таких докумеЕтов и (или)
информации;

з) ук€вание на необходимость (отсутствие необходимости) для
приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
поJDцения от з€uIвителя дополнительных сведений;

4) перечень федеральных органов, государственных оргаIlов, органов
местного самоуправления, подведомственЕых государствецным органам и
органам местного самоуправления организаций, }п{аствующих в
административной процедуре, в сл}п{ае, если оЕи известны (при
необходимости).

2.24. В описание администраТивной процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
змвителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на
предмет их соответствия требованиям законодательства Российской
Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках
процедуры приIUIтиJI решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги) (далее - процедура оценки), включаются следующие
положения:

l) наименование и продолжительность процедуры оценки;
2) субъекты, проводящие процедуру оценки;
3) объект (объекты) процедуры оценки;
4) место проведения процедуры оценки (при наличии);
5) наименование документа, являющегося результатом процедуры

оценки (при наличии).
2.25. В описание административной процедуры, предполагающей

осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги распределение в отношении заявителя ограниIIенного ресурса (в томчисле земельных участков, радиочастот, квот) (далее сооiв"rЪ""""rrо -
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процедура распределения ограниченного ресурса, ограЕичеItный ресурс),
вкJIючаются следующие положения:

l) способ распределения ограниченного ресурса;
2) наименование документа, явJuIющегося результатом процедуры

распределениrI ограниченного ресурса (при на.ltичии), который не может
являться результатом предоставлениJI муниципzrльной услуги;

3) наименование ограниченного ресурса;
4) продолжитеЛьность процедуры распределениlI ограни.Iенного

ресурса.
2,26. В раздел <Способы информирования заявителя об изменении

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги))
включается перечень способов информирования 3rulвителя об изменении

статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги.
2.27 . Приложение к административному регламенту вкпючает:
1) перечень условных обозначений и сокращений;
2) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной

форме;
3) исчерпывающий перечень документов, необходимьrх для

предоставлениJI муниципальной услуги, в табличной форме;
4) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимьж для
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановлениJI

предоставлеIlиlI муниципальной усJryги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги в табличной форме;

5) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и

документов, необходимых для предоставления муниципальЕой услуги в

соответствии с пунктом 2l настоящего Порядка, или в слrIае, если формы
указанных документов установлеЕы актами Президента Российской
Федерации, Правительства Российской Федерации или иными
нормативными правовыми актами, указание на такие акты.

2.28. Идентификаторы категорий (признаков) змвителей вкJIючают

след}aющие взаимосвязанные сведения :

l ) перечень результатов предоставления муниципальной услlти;
2) перечень отдельных признаков заявителей.
2.29. Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх для

предоставлениrI муницип€rльной услуги, указанный в пункте 2.13 настоящего
Порядка, включает следующие взаимосвязанные сведениJI:

1) переченЬ необходимьiх для предоставления муниципшIьной услуги
документоВ и (или) информации с }четом идентификаторов категорий
(признаков) змвителей, а также способы подачи таких документов и (или)

информачии;
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2) требования к представлению докумеЕтов заявителем, вкJIючм
требования к формаry, количеству, представлению документов только
отдельными категориями заявителей и иные необходимые ,требования.

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых дJuI
предоставлеЕиrI муниципальной услуги, оснований для приостановлениrI
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальIrой услуги, указанньтй в rryнкте 2.7 настоящего Порядка,
вкJIючает следующие исчерпывающие перечни оснований с }п{етом
идентификаторов категорий (признаков) заявителей, указанных в гryнкте 2.28
настоящего Порядка:

l) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной усrryги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их отсутствие;

2) перечеЕь оснований для приостановления предоставлениrI
муницип€lльной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на
их отсутствие;

3) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а в сл)п{ае отс)дствия таких оснований - указание на их отсутствие.

IП. Порядок соrласования и утвержденrrя
адм и н истрати вн ых регламентов

З.1. При разработке и утверждении проектов административных
регламентов примеюIются положения нормативных правовых актов Главы
Удмуртской Ресгryблики, Правительства Удмуртской Ресгryблики,
предусматривающих порядок подготовки и утверждения проектов
нормативных правовых актов Удмуртской Республики, в том числе порядок
проведения правовой, антикоррупционной, независимой экспертиз, а также
их направле:яия для включения в федеральный регистр нормативньж
правовых актов субъектов Российской Федерации и (или) проведения
государственной регистрации, официального опубликованиlI, за
искJIючением особенностей, установленньIх настоящим Порядком.

з.2. в разработке, согласовании и утверждении проекта
административного регламента принимают участие:

1 ) органы, предоставляющие муниципаJIьIIые услуги;
2) органы, rIаствующие в согласоваЕии (структурные подразделениrI

Администрации Сюмсинского района);
3) уполномоченный орган.
3.3. Струкryрные подрЕвделения Администрации Сюмсинского района,

r{аствующие в согласовании, а также уполномочеЕный орган автоматшIески
вносятся в формируемый после подготовки проекта административного
регламента лист согласования нормативного правового акта о согласовании
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проекта админисц)ативного регламента (далее - лист согласования).
З.4. Проект административного регламента рассматривается

заместителями гJIавы Администрации муЕиципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>,

руководителями структурных подразделений Администрации
муниципального образованияи <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Ресгryблики>, участвующими в согласовании, в части,
отнесенной к компетенции такого органа.

3.5. Одновременно с начаJIом процедуры согласования в целях
проведения независимой антикоррупционной экспертизы проект
административного регламента в установленном порядке размещается на
официальном сайте Сюмсинского района,

З.6. Результатом рассмотрения проекта административного регламента
органом, r{аств).iощим в согласоваЕии, является закJIючение о согласовании
или несогласовании проекта административного регламента.

При принятии решеншI о согласовании проекта административного

регламента орган, участвующий в согласовании, проставJUIет отметку о

согласовании проекта в листе согласования.
При принятии решениrI о несогласовании проекта административного

регламента орган, участвующий в согласовании, вносит имеющиеся
замечания в закJIючение.

1.7. После рассмотрения проекта административного регламента
всеми органами, участв}aющими в согласовании, а также поступления
протоколов разногласий (при наличии) и заключений по результатам
независимой антикоррупционной экспертизы, оргаIr, предоставляющий
муницип€шьн},ю услуry, рассматривает поступившие замечаниJI.

1.8. Решение о возможности rlета заключений по результатам
независимой антикоррупционной экспертизы при доработке проекта
административЕого регламента принимается органом, предоставJUIющим
муниципальную услугу, в соответствии с Федеральным законом от
|7.07.2009 Ns 172-ФЗ <Об антикоррупционной экспертизе нормативньж
правовых актов и проектов нормативных правовых актов)).

в сл}п{ае согласия с замечаниями, представленными органами,

r{аствующими в согласовании, орган, rrредоставляющий муницип€rпьную

услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с }четом
полr{енных замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге,
укЕIзанные в подгryнкте l пункта 5 настоящего Порядка, и после их
преобразованиjI в машиночитаемый вид, а также формирования проекта

административного регламента направляет указанный проект
административного регламента на повторItое согласование органам,

r{аствующим в согласовании.

При наличии возражений к замечаниям орган, предоставляющий



муниципальIrую услугу, вправе инициировать процедуру уреryлирования
разногласий путем внесеЕиlI в проект протокола разногласий возражений на
замечаниJI органа, riаствующего в согласовании (органов, r{аств},ющих в

согласовании), и Еаправления такого протокола указанному оргаIIу
(указанным органам).

3.8. В сJryчае согласия с возражениями, представленными органом,
предоставляющим муЕиципальн}.ю услугу, орган, 1^rаствующий в

согласовании (органы, участв},ющие в согласовании), проставляет
(проставляют) отметку об уреryлировании разногласий в проекте протокола

разногласий, подписывают протокол разногласий и согласовывают проект
административного регламента, проставляя соответствующую отметку в
листе согласования.

В слrrае несогласия с возражениями, представленными органом,
предоставляющим муЕиципальн}.ю услуy, орган, уrаствlтощий в
согласовании (органы, r{аств}.ющие в согласовании), проставляет
(проставляют) в проекте протокола разногласий отметку о повторном отказе
в согласовании проекта адмиЕистративного регламента и подписывают
протокоп разногласий.

З.9. Орган, предоставляющий муниципальную услуry, после повторного
oTкzt:la органа, у{аствlтощего в согласоваЕии (органов, }п{аствующих в
согласовании), в согласований проекта административного регламента,
принимает решение о внесении изменений в проект административIIого

регламента и направлении его Еа повторЕое согласование всем органам,

)л{аствующим в согласовании.
3.10. Разногласия по проекту административного регламента

разрешаются в устаIIовленном законодательством порядке.
3.1l. После согласования проекта административного регламента со

всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении
разногласий по проекту административного регламента орган,
предоставляющий муЕиципальную услуry, направляет проект
административного регламента на экспертизу в соответствии с разделом 4
настоящего Порядка.

3.12. Утвержденный адмиItистративный регламент размещается на
официальном сайте Сюмсинского района.

IY. Проведение экспертизы проектов
административных регламептов

4.1. Правила проведения экспертизы проектов административных
регламентов определяют порядок проведения экспертизы проектов
административньж регламентов предоставленшI муниципальных услуг
(далее - проект регламента), проекта правового акта, утверждающего
измеЕеIlия в ранее изданный регламент (далее - проект изменений в
регламент), а также проекта нормативного правового акта, признающего
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регламент утратившим силу (далее - проект акта об отмене регламента),
разработанньж структурными подр€Lзделениями Администрации
Сюмсинского района (далее - экспертиза).

4.2. Экспертиза проводится Отделом правовой и кадровой работы.
4.3. Предметом экспертизы является оценка соответствиlI проекта

регламента, проекта изменений в регламент (с 1^reToM действ}тощей

редакции регламента), проекта акта об отмене регламента требованиям
Федерального закона от 27.07,Z0\0 Ns 2l0-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственных и муниципzrльных услуг> (далее

Федеральный закон) требованиям иных нормативных правовых актов,

реryлирующих порядок предоставления соответствующей рr}тrиципальной

услуги, а также требованиям, предъявляемым к Порялку разработки и

утвержденшI административных регламентов предоставления
муниципмьных услуг и актуальности сведений о соответств}тощей
муниципаJIьной услуге в перечне муниципальных услуг (далее - перечень), в
том числе:

а) соответствие структуры и содержания проекта регламента, а также
проекта изменений в регламент, в том числе стандарта предоставлениjI
муницип€rльной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным
законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми
актами;

б) полнота описания в проекте регламента, а также в проекте изменений
в регламент порядка и условий предоставления муниципальной услуги,
которые установлены законодательством Российской Федерации;

в) оптимизация порядка предоставленшI муниципальной услуги, в том
числе:

упорядочение административных процедур (лействий);

устранение избыточных административньж процедур (действий);
сокращение срока предоставления муниципаJIьной услуги, а таюке срока

выполнения отдельных административных процеДур (деЙствий) в рамках
предоставлеЕиrI муниципаJIьной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме;
поJr}п{ение документов и информации, которые необходимьт для

предоставлениrI муниципальной услуги, посредством межведомственного
информационного взаимодействия;

особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункционшIьных центрах предоставления государственных и

муницип€rльных услуг.
4.4. К проекry регламента, HaпpaBJUIeMoMy на экспертизу, прилагаетсЯ

проект нормативного правового акта Администрации Сюмсинского района
об утверждении регламента.

4.5. ЗаключеЕие на проект регламента, проект изменений в регламент,
проекТ акта об отмене регламента предоставляется Отделом правовой и

кадровой работы не позднее 10 дней со дня его получения.
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4.б. Структурное подразделение Администации Сюмсинского района,
ответственное за разработку проекта регламента, проекта изменений в

регламент, проекта акта об отмене регламента, обеспечивает учет замечаний
и предложений, содержащихся в закJIючении Отдела правовой и кадровой
работы и ЕаправJIяет на повторную экспертизу, срок которой не может
превышать трех рабочих дней.

4.7. Щоработанный в соответствии с замечаниями и предложениями
Отдела правовой и кадровой работы проект регламента утверждается
нормативным правовым актом Администрации Сюмсинского района.


