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Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИВ

от 18 июля 2022rода Ns 437

с. сюмси

Об утверждеЕии Административного реrламента предоставлениrI
муниципarльной услуги (Выдача рЕврешения на ввод объекта в

эксплуатацию)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Np 210-
ФЗ (Об организации предоставления государственньIх и муниципальных
услуг), руководствуясь Уставом муниципального образования
<Муниципапьный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>,
Администрация мунпципальяого образованпя <<Мунпцппальный округ
Сюмсинский райоп Удмуртской Республикп>> постановляет:

l. Утвердить прилагаемый Административный регламент
предоставлеЕия муниципальной услуги <<выдача рaврешения на ввод объекга
в экспJryатацию).

2. Признать утратившими силу следующие постановJIени;I
Администрации муниципЕulьноrо образования (Сюмсинский район>:

- от l4 авryста 2017 года N9 ЗбЗl2 <Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципмьной услуги <<Предоставление

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию));
- от 2 июля 2018 года NЬ 293 (О внесении изменений в

административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
(Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте
муницип€шьного образования (муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>>.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы Администрации муницип€rльного образования
(Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>
Альматова А.А.
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Глава Сюмсинского района



утвЕржФн
постановлением АдмиЕистрации

муниципЕrльного образования
(МуниципальныЙ округ

Сюмсинский район
Удмуртской Ресгryблики>

от 18 июля 2022rодаNs4З7

Административный регламент предоставления муниципальной услуги r<Выдача

разрешения на ввод объекта в эксплуатацпю))
на территории муниципального образования <<Муниципальный округ

Сюмсинский район Улмуртской Республики)>
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Раздел I. Общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставлениrI муниципальной усJryги

<<Выдача р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию> разработан в целях
повышениrI качества и доступности предоставления государственной и
муниципarльной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении Администрацией муЕицип€шьного
образования <Муниципа:tьный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>
полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в экспJryатацию. Настоящий
Административный регламент реryлирует отношения, возЕикающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги <<Выдача разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию> (далее - услуга) в соответствии со статьей 55 Градостроительного
кодекса Российской Федерации.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги явJIяются застройщики

(далее - заrIвитель).
1.3. Заявитель вправе обратиться за поJryчением услуги через представителя.

Полномочия представителя, выступающего от имени зaUIвителя, подтвержд€lются
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации (далее - представитель).

Требования к порядку ипформирования о предоставJIении
муниципальнои ус,пуги

1.4. Информирование о порядке предоставления услуги осуществJu{ется:
1) непосредственно при личном приеме заrIвителя в Администрацию

м)лицип€lльного образования <Муниципальный округ Сюмсинский райоЕ
Удмуртской Республики> (далее - Администрация Сюмсинского района) или в
многофункционЕuIьном центре предоставления государственньж и муницип€rльньж

услуг (далее - многофункциональныЙ центр);
2) по телефону в Администрацию Сюмсинского райоЕа или

многофункционаJIьном центре;
З) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством размещениrI в открытой и досryпной форме информации:
в федершrьной государственной информационной системе <Единый порт€uI

государственных и муниципальных услуг (функций)> (httрs//цдцу_,с9ýцýlдс!д'
(далее - Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципЕLпьных услуг (функций),
являющегося государственной информационной системой субъекта Российской
Федерации (https://uslugi.udmurt.ru) (далее - регион€}льный портм);

на официальном саЙте муниципaшьного образования <<МуниципальныЙ округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики> s://sumsi-adm.ru

5) посредством размещения информации на информационных стендах
Администрации Сюмсинского района или многофункционального центра.
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1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касtlющимся:
- способов подачи зaulвления о выдаче разрешения на ввод объекта в

экспJryатацию, а в случаrж, предусмотренных частью 12 статьи 5l и частью 3 статьи
52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для полr{ения указанного
разрешения в отношении этапов строительства, реконструкции объектов
капитalльного строительства (далее - зaцвление о выдаче разрешения на ввод объекта
в экспrryатацию)

- о предоставлении услуги;
- адресов Администрации Сюмсинского района и многофункцион€tльньIх

центов, обращение в которые необходимо для предоставлениrI услуги;
- справочной информации о работе Администрации Сюмсинского района;
- документов, необходимых для предоставления услуги; порядка и сроков

предоставления услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрениrI зzцвленшI о выдаче

ра:iрешения на ввод объекта в эксплуатацию и о результатах предоставлениrI
муtlиципальЕой услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
- должностЕых лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.
Получение информации по вопросам предоставлениrI услуги осуществJuIется

бесплатно.
1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное

лицо Администрации Сюмсинского района, работник многофункцион€цьного центра,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме
информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в который позвонил заrIвитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации Сюмсинского района не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую
информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
заявителю одиЕ из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
,Щолжностное лицо Администрации Сюмсинского района не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и
условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое
решеЕие.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать l0
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации

сюмсинского района подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения
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по вопросам, указанным в гryнкте 1.5. настоящего Админис,тративного регламента в
порядке, установленном Федера.пьным законом от 2 мая 2006 г. .I!! 59-ФЗ (О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (да:rее
Федеральный закон Jф 59- ФЗ).

1.8. На Едином портале р.вмещаются сведения, предусмотренные ПоложеЕием
о федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муницип€lльных услуг (функций)>, угвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 201l года ]Ф
86l.

,Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления услуги
осуществляется без выполнения з€uIвителем каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические
средства заrIвителя требует закJIючения лицензионного или иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы,
регистрацию или авторизацию змвителя или предоставление им персон€rльньrх
данных.

1.9. На официа.пьном сайте муниципаJIьного образования <Муниципальный
округ Сюмсинский район Удмуртской Ресгryблики> на стендах в местах
предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующzul
справочIIаJI информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации Сюмсинского района и
их структурньж подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также
многофункционЕцьных центров;

справочные телефоны структурных подршделений Администрации
Сюмсинского района, ответственных за предоставление услуги, в том числе номер
телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официаJlьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Администрации Сюмсинского района в сети <Интернео>.

1.10. В залах ожидания Администрации Сюмсинского района размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставлеЕиJI услуги, в том
числе Административный регламент, которые по требованию зшIвитеJuI
предоставJUIются ему дJlя ознакомления.

1.1l. Размещение информации о порядке предоставленшI услуги на
информационных стендах в помещении многофункционаJIьного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункцион€Lпьным центром и Администрацией Сюмсинского района с учетом
требований к информированию, установленных АдминистративЕым регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотреная з€uIвления о выдаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию и о результатах предоставJIения услуги может бьпь
полr{еЕа змвителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портаJIе,

региональном портаJIе, а также в соответствующем структурном подразделении
Администрации Сюмсинского района при обращении зЕuIвителя лично, по телефону
посредством электронной почты.
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Раздел II. Стапдарт предоставJIения муниципальной услугп

Наименование муншципальной услугп
2.1. Наименовацие муниципальной услуги - <Выдача рЕврешениJI на ввод

объекта в эксплуатациюD.

Наименование органа государствеяной власти, оргаца местного самоуправления
(организации), предоставляющего государственную (муницппальную) услугу

Муниципальнuш услуга предоставляется Администрацией муниципirльного
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>.
Струкryрным подрzчlделением, исполняющим административные процедуры при
предоставлении муниципальной услуги, является Отдел архитектуры, строительства
и жилищно-коммунального хозяйства.

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получеЕием услуги являются застройщики.

Заявитель вправе обратиться за пол)чением услуги через представитеJuI.
Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя,

подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федерации.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлеrrие муншципальной
услуrи

2.3. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципЕIльной услуги:

- Гралостроительный кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ <<Об организации

предоставлеЕия государственных и муниципurльных услуг));
- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года Ns 191-ФЗ фед. от 2З.l2.2010) (О

введении в действие Градостроительного кодекса РФ>;
- Закон Улмуртской Ресгryблики от 06 марта 20|4 года J\Ъ З-РЗ (О

градостроительной деятельности в Удмуртской Республике>>.
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства от

19 февраля 2015 Nsl17/пр <Об утверждении формы разрешения на строительство и
формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию>.

Исчерпывающий перечень документов п сведений, необходпмых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и усJIуг, которые являются необходпмыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

представлению заявителем, способы их получепия заявптелем, в том чпсле в
элеrсгронной форме, порядок их представления

2.4. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию
Сюмсинского района зtulвление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
по форме согласно Приложению Jt 1 к настоящему Административному регламеIrту,
а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах <<б> - <<д> гryнкта 2.8
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настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством федеральной государственной

информационной системы <Единый порт€ц государственньж и муниципzrльных услуг
(функций) (дшее - Единый портал), регион.шьного порт.чIа государственных и
муниципirльных усlryг (функций), являющегося государствеЕной информационной
системой субъекта Российской Федераuии (далее - регион.rльный порта:r).

В случае направленшI заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию и прилагаемьIх к нему документов ук€ванным способом зЕlявитель или
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и
аутентификации с использованием федеральной государственной информационной
системы <Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлениrI государственных и
муниципальных услуг в электронной форме> (далее - ЕСИА) или иньIх
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации
порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму
укЕванного з€цвления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление о выдаче рЕврешения на ввод объекта в экспJryатацию направляется
заJIвителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными
документами, указанЕыми в подпунктах (б> - <(д) пункта 2.8 настоящего
Административного реглаN{ента. Заявление о выдаче разрешеЕия на ввод объекта в
эксплуатацию подписывается зrшвителем или его представителем, уполномоченным
на подписание такого зzUIвления, простой электронной подписью, либо усиленной
кв€цифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной
электронной подписью, сертификат кJIюча проверки которой создан и используется в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информаuионных систем, используемых для предоставлениjI государственных и
муницип€rльных услуг в электронной форме, KoToparl создается и проверяется с
использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра,
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии
с частью 5 статьи 8 Федера:lьного закона <Об электронной подписи), а также при
н€шичии у владельца сертификата ключа проверки кJIюча простой электронной
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами
использования простой электронной подписи при обращении за получением
государственных и муниципtUIьных услуг, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 января 20l3 г. Ns 33 (Об использовании
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципzlльных

услуг), в соответствии с Правилами определениrI видов электронной подписи,
использование которьгх доIIускается при обращении за полгlением государственных
и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 25 июня 20|2 r. Ns 634 (О видах электроt{ноЙ подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и
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муниципальных услуг) (далее - усиленнiш неквалифициров€lннм электроннм
подпись).

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекга в эксплуатацию и прилагаемые
к нему докуN4енты направляются в уполномоченный в соответствии со статьей 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу рврешеЕия на ввод
объекта в эксплуатацию в Администрацию Сюмсинского района искJIючительЕо в
электровной форме в случЕцх, установленных нормативIIым правовым актом
субъекта Российской Федерации.

В целях предоставления услуги змвителю или его представителю
обеспечивается в многофункциоЕ€lльном центре доступ к Единому порталу,

регионаJIьному портalJIу в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 22 декабря 2012 г. Ns 137б <Об утверждении Правил организации
деятельности многофункционаJIьньIх центров предоставJIения государственньж и
муниципirльных услугD.

б) на буплажном носителе посредством личного обращения в Администрацию
Сюмсинского района либо посредством почтового отправления с уведомлением о
Вр)лrеЕии;

в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию
Сюмсинского района через многофункциональный центр в соответствии с
соглашеЕием о взаимодействии между многофlъкционЕlльным центром и
Администрацией Сюмсинского района, закJIюченным в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. J\Ъ

797 <<О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставлениJI
государственIrьж и муниципЕlJIьных услуг и федерштьными органами исполнительной
власти, оргаЕчrми государственных внебюджетньтх фондов, органами
государственной власти субъекгов Российской Федерации, оргаЕами местЕого
самоуправления>;

г) в электронной форме посредством единой информационной системы
хилищного строительства.

Направить заrIвление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксIuý/атацию
посредством единой информационной системы жилищного строительства вправе
змвители-застройщики, наименование которых содержат слова
(<специализированный застройщик>, за искJIючением cJDлaeB, если в соответствии с
нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения
на ввод объекта в эксплуатацию осуществJuIется через иIlые информационньте
системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой
жилищного строительства.

Иные требования, в том числе учитывающпе особенности предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особепности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставления муниципальной услугп в электронной форме

2.5. .Щокументы, прилагаемые зaUIвителем к з€UIвлению о выдаче разрешениJI на
ввод объекта в эксплуатацию, представJLяемые в электронt{ой форме, направляются в
следующих форматах:
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а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате хml;

б) doc, docx, odt - дIя документов с текстовым содержанием, не вкпючающим
формулы (за исключением документов, ук€ванных в подпункте (в)) настоящего
пункга);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf; jpg, jpeg, рпg, Ьmр, tiff- дJut документов с текстовым содержанием, в том

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за иск.гrючением

докр{ентов, указанных в подпункте (в)) настоящего пункта), а также докр{ентов с
графическим содержанием;

д) zip, rаr - для сжатьIх документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.6. В сл)лае, если оригиt{аJIы документов, прилагаемых к зЕUIвлеЕию о выдаче

раlрешеIrия на ввод объекта в эксплуатацию, выданы и подписаны уполномоченЕым
органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов,
представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с
оримIIаJIа доч,ъ,Iента (использование копий не допускается), которое осуществляется
с сохранеЕием ориентации оригинаJIа документа в р.ulрешении З00-500 dpi (масштаб
1:l) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати,

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
<черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и (или)

цветного текста);
(оттенки серого> (при наличии в докумеЕте графических изображений,

отличных от цветного графического изображения); <цветной> или (режим полной
цветопередачи) (при наJIичии в докр{енте цветных графических изображений либо
цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству докуrчrентов, каждый из
которьж содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2.7. .Щокументы, прилагаемые заJIвителем к заявлению о выдаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию, представляемые в электронной форме, должЕы
обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность

копирования текста (за исключением слrlаев, когда текст является частью
графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для

документов, содержащих с,груктурированные по частям, главам, разделам
(подразделам) данные) и закJIадки, обеспечивающие переходы по оглавJIению и (или)
к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

.Щокументы, подлежащие представJIению в форматах xls, xlsx или ods,

формирутотся в виде отдельного докумеята, представляемого в электронной форме.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставJIения

услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:
а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. В сrryчае

представления заrIвления о выдаче рzврешения Еа ввод объекта в экспJryатацию в
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электронной форме посредством Единого портuIа, регионаJIьного портaulа в
соответствии с подпунктом (Ф) гryнкта 2.4 настоящего Административного

регламента указаЕное зЕuIвление заполнjIется п)лем внесения соответствующих
сведений в интерактивную фор}fу на Едином портtulе, регионЕrльном портЕuIе;

б) документ, удостоверяющий личЕость зtшвителя или представитеJuI
змвитеJuI, в сл)лае представления зЕuIвJIения о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию и прилагаемых к нему докр{ентов посредством личного обращения в
Администрацию Сюмсинского района в том числе через многофункциональный
центр, организацию. В сrгучае направJIения зuulвления посредством Единого портала
сведения из документа, удостоверяющего личность за,IвитеJUI, представителя

формирlтотся при подтверждении у"rетной записи в ЕСИА из состава
соответствующих данньIх указанной учетной записи и моryт быть проверены п)дем
направлениJI запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия;

в) докуN{ент, подтверждающий полномочиJI представителя заявителя
действовать от имени заявителя (в слуrае обращения за получением усJryги
представителя заявителя). В слl.чае представлениJI документов в электронной форме
посредством Единого портЕuIа, региоIIЕrльЕого порт€rла в соответствии с подгryнктом
<a>) пуЕкта 2.4 настоящего Административного реглап,tента указанный документ,
выданный змвителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной
электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица,
а документ, выданный заrIвителем, являющимся физическим лицом, - усиленной
квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) докуrиент, подтверждающий заключение договора обязательного страхованиJI
гражданской ответственности владельца опасного объекта за приrIинение вреда в

результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством
Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности
владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном
объекте;

д) технический план объекта капит€цьного строительства, подготовленный в
соответствии с Федеральным законом (О государственной регистрации
недвижимости).

Исчерпывающпй перечень документов и сведений, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актамп для предоставления

мунпципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления усJryrи

документов (их копий или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются
Администрацией Сюмсинского района в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней
регионЕIльных систем межведомственного электронного взаимодействия), в
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государственных органах, органах местного самоуправлениJI и подведомственньrх
государственItым органам или органам местного самоуправления организацил(, в

распоряжении которых находятся указанные документы, и которые змвитель вправе
представить по собственной инициативе:

а) правоустанавливающие документы на земельный yracToK, в том числе
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении гryбличного
сервитута;

б) градостроительный план земельного }п{астка, представленный для полгIения
разрешения на строительство, или в сJryчае строительства, реконструкции линейного
объеrсга проект планировки территории и проект межевания территории (за
искJIючением случаев, при которых для строительства, реконс,грукции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), проект
планировки территории в сл}п{ае выдачи р€}зрешения на ввод в экспJryатацию
линейного объекта, для р€вмещения которого не требуется образование земельного
участка;

в) разрешение на строительство;
г) акт приемки объекта капитаJIьного строительства (в слr{ае осуществления

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
д) акт, подтверждающиЙ соответствие парамеlров посlроенного,

реконструированного объекта капитаJIьного строительства проектной дочrментации
(в части соответствия проектной докр{ентации требованиям, указанным в гryнкте 1

части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе
требоваЕиrIм энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта
капитдIьного строительства приборами учета используемых энергетических
ресурсов, и подписанный лицом. осуществляющим строительство (лицом,
осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим закчц}чиком в
случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в
случае осуществления строительного контроля на основании договора);

е) акт о подкJIючении (технологическом присоединении) построенного,

реконструированного объекта капитalльного строительства к сетям инженерпо-
технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);

ж) схема, отображающаrI расположение построенного, реконструированного
объекга капитtulьного строительства, расположение сетей инженерно- технического
обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию
земельного г{астка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом,
осуществJuIющим строительство, и застройщиком или техническим закд}чиком в
сл)^rае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
строительноrо подряда), за искJIючением сл}п{аев строительства, реконструкции
линейного объекта;

з) заключение органа государственного сlроительного надзора (в слуrае, если
предусмотреЕо осуществление государственного строительного надзора в
соответствии с частью1 статьи 54 Градос,троительного кодекса Российской
Федерации) о соответствии построенного, реконструированного объекта
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капитдIьного строительства укЕванным в гryнкте 1 части 5 статьи 49
Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной
докуrvIентации (в том числе с )п{етом изменений, внесенных в рабочую докуlvtентацию
и являющихся в соответствии с частью 1 статьи 52 Градостроительного кодекса
Российской Федерации частью такой проектной документации), закJIючение

уполномоченного на осуществление федерального государственЕого экологического
надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в слrI€цх,
предусмотренных частью 5 статьи54 ГрадостроительЕого кодекса Российской
Федерации;

и) сведения из Единого государствеЕного реестра юридических лиц (при
обращении застройщика, явJuIющегося юридическим лицом) или из Единого
государственного реестра предпринимателей (при обращении застройщика,
явJuIющегося индивидуrrльным предцринимателем);

к) акт приемки выполненных работ по сохраЕению объекта культурЕого
наследиrI, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного
наследия, определенным Федеральным законом <Об объеrгах культурного наследиJI
(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации>, при проведении

реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для
современного использования.

2.10. ,,Щокулленты, укzlзанные в подrryнктах ((а), (г)) - ((ж> п}.нкта 2.9 настоящего
Админис,гративного регламента, направляются зЕUIвителем са}.{остоятельно, если

ук€ванные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправлениJI
либо подведомственных государствеЕЕым органам или органам местного
самоуправления организаций.

2.1 l. В сл}чае представления заrIвления о выдаче рaврешеЕия на ввод объекга в
эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта
капитаJIьного строительства, документы, указанные в подпунктах ((г>-((д)) гryнкта 2.8
и подпунктах (г>-(з> пункта 2.9 настоящего Административного регламента,
оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства,

реконструкции объекта капитаJIьЕого строительства. В указанном случае в зЕUIвJIении
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа
строительства, реконструкции объекта капитальноrо строительства указывztются
сведениJI о ранее выданных разрешениях на ввод объекга в эксплуатацию в
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального сlроительства
(при наличии).

2.12. Непредставление (несвоевременное представление) государствеЕными
орган€lми власти, орrанами местного самоуправления, организациJIми находящихся в
их распоряжении документов и информации не может являться основанием дJUI
отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставJIении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.1З. Регистрация з€uIвления о выдаче разрешениJI на ввод объекта в
эксплуатацию, представлеЕного заявителем, указанными в пункте 2.4 настоящего
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Административного регламента способами в Администрацию Сюмсинского района,
осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его
поступления.

В слуrае представления з€uIвления о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию посредством Единого портала, регионЕrльпого портала или единой
информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени
Администрации Сюмсинского района либо в вьжодной, нерабочий праздничный день
днем поступления змвления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
считается первый рабочий день, след}.ющий за днем представления заJIвителем

указанного зtlявления.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том чис.пе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальпой
услуги, срок выдачи (паправления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
2.14. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со

дня поступления зuuIвпенLхя о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в
Администрацию Сюмсинского района.

Заявление о выдаче разрешеншI на ввод объекта в эксплуатацию считается
поступившим в Администрацию Сюмсинского района со дюI его регистрации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в
предоставлении услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Основания для отказа в выдаче разрешениJI на ввод объекта в эксплуатацию
предусмотреЕы пунктом 2.22 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме документов,
необходимых для предоставления муЕицппальной услугп

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докр{ентов,
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе
представленных в электронной форме:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксшryатацию
представлено в Администрацию Сюмсиttского района, в полЕомочия которых не
входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной

форме заявления на Едином портzrле, региональном портале;
в) непредставJIение документов, предусмотренньж подrryнктами (a>) - ((в>

пункта 2.8 настоящего Административного регламента;
г) представленные документы утратили силу Еа день обращения за полr{ением

услуги (локумент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий
полномочия представитеJuI зaulвителя, в слrrае обращения за поJtr{ением усл}ти
ук€ванным лицом);

д) представленЕые документы содержат подчистки и исправлениrI текста;
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е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения,
нЕuIичие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведениJI,

содержащиеся в документах;
ж) заявление о выдаче разрешениJt на ввод объекта в эксплуатацию и

докуN{енты, указанные в подпунктах (б> - (д) пуIlкта 2.8 Еастоящего
Административного регламента, представлены в элек,тронной форме с нарушеIrием
требований, установленных пунктаl\4и 2.5 - 2.7 настоящего Административного

регламента;
з) выявлено несоблюдение установленньrх статьей 1l Федерального закона <Об

электронной подписи) условий признания квалифицированной электронной подписи
действительной в документах, представленных в электронной форме.

2. 17. Решение об отказе в приеме документов, укarзанЕых в rrункте 2.8
настоящего Административного регламента, оформrrяется по форме согласно
Приложению Ns 2 к настоящему Административному регламенту.

2.18. Решение об отказе в приеме документов, укЕванных в пункте 2.8
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом,
определенным заявителем в заJIвлении о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию, не позднее рабочего дня, следующего за днем по,цучения такого
з€UIвления, либо выдается в день личного обращения за поJrriением указанного
решениJI в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявлениJI, или
Администрацией Сюмсинского района.

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего
Админис,тративного регламента, не препятствует повторному обращению заrIвителя в
Администрацию Сюмсинского района за получением услуги.

Описапше результата предоставленпя муниципальной услуги
2.20. Результатом предоставлеЕия услуги является:
а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы

строительства, реконструкции объекта капитальцого строительства);
б) решение об отказе в выдаче р€tзрешения на ввод объекта в эксплуатацию при

наJIи.Iии оснований, указанньж в пункте 2.22 настоящего Административного
регламента.

2.2l. Форма разрешениJI на ввод объекта в эксплуатацию утверждается
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по
выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому

реryлированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.
Решение об отказе в выдаче разрешеIrшI на ввод объекга в эксплуатацию

оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном
носителе по форме, приведенной в Приложении Ns 3 к настоящему
Административному регламенту.

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в вылаче рдlрешения на
ввод объекга в эксплуатацию:

а) отсутствие документов, предусмотренньж подпунктами (г>-(д)) rryнкта 2.8,
пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие объекта капитЕtльIIого строительства требованиям к
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строительству, реконструкции объекта капитzшьного строительства, установлеЕным
на дату выдачи представленного для поJryчения разрешениrI на строительство
градостроительного плана земельного участка, или в слr{ае строительства,
реконструкции, капитiulьного ремонта линейноrо объекта требованиям проекта
плаflировки территории и проекта межеваниrI территории (за исключеrтием cJDдtaeB,
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется
подготовка документации по планировке территории), требованиям, установлеЕным
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в
эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется
образование земельного }лIастка;

в) несоответствие объекта капитztльного строительства требованиям,
установленным в разрешении на строительство, за искJIючением сл)пrаев изменениrI
площади объекта капит€lльного строительства в соответствии с частью б статьи 55
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) несоответствие параметров посцоенного, реконструироваЕного объекта
капитального строительства проектной документации, за искJIючением сл}п{аев
изменения площади объекта капитЕlльного строительства в соответствии с частью б
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

д) несоответствие объекта капитzlльного строительства рtврешеЕному
использованию земельного участка и (или) ограниtIениям, установленным в
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату
выдачи разрешения на ввод объекта в экспJryатацию, за искJIючением сJIr{аев, если

указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или измеЕении
зоны с особыми условиrIми использования территории, приIIятым в cJýлaJIx,
предусмотренньж IryHKToM 9 части 7 статьи 5l Градостроительного кодекса
Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитаJIьного
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с
особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.2З. Результат предоставления услуги, указанный в пункге 2.20 настоящего
Административного регламента:

направляется зaUIвителю в форме электонного документа, подписанного

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностноrо лица, в личный кабинет на Едином портале, регионirльном портале, в
единой информационной системе жилищного строительства в сл)дIае, если это

указано в заJIвлении о предоставлении услуги;
выдается заrIвителю на бумажном носителе при личном обращении

Администрацию Сюмсинского района, многофункциональный ценlр либо
направляется змвителю посредством почтового отправлениrI в соответствии с
выбранным заrIвителем способом полrlения результата предоставления услуги.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в

соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на
выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию федершьным органом
исполнительной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии
<<Росатом>>, Государственной корпорацией по космической деятельности <<Роскосмос>>

искJIючительно в электронной форме в случае, если докуrчrенты на выдачу
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разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях 3 и 4 статьи 55

Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электронной

форме.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается упол}lомоченным в

соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на
выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию органом исполнительной власти
субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления искJIючительно
в электронной форме в слrraцх, установленных Еормативным правовым актом
субъекта Российской Федерации.

Порядок, размер и основания взимания государствепной пошлипы пли иной
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
2.25. Сьедения о ходе рассмотрениJI з€uвления о выдаче разрешения на ввод

объекга в экспJrуатацию, представленного посредством Единого порftrла,

регионального порт,rла, единой информационной системы жилишцlого строительства,
доводятся до 3€цвитеJUI путем уведоIt{ления об изменении статуса зЕUIвления в личном
кабинете заJIвитеJUI на Едином портшIе, региональном портале, в единой
информационной системе жилищного строительства.

Сведения о ходе рассмотрения зЕlявления о выдаче разрешениJI на ввод объекта
в эксплуатацию, представленного способами, указанными в подпунктах (<б), (в))

пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заrIвителю
на основании его устпого (при личном, обращении либо по телефону в
Администрацию Сюмсинского района) либо письмеЕного запроса, составляемого в
произвольной форме, без взимания платы. Письменный зzrпрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию
Сюмсинского района, в том числе через многофункциондIьIrый центр, в организацию
либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его
пересьшке, описью вложениrI и уведомлением о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения змвJIения о выдаче

разрешения на ввод объекта в экспJryатацию доводятся до заявитеJuI в устной форме
(при личном обращении либо по телефону в Администрацию Сюмсинского района,
многофункциональный центр) в день обращения заJIвителя либо в письменцой форме,
в том числе в электронном виде, если это предусмотрено ук€ванным запросом, в
течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего з€tпроса.

2.26. Результат предоставJIения услуги (его копия или сведениJI, содержащиеся
в нем), предусмо,тренный подпунктом (al) пункта 2,20 настоящего
Административного регламента:

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления з€швителю подлежит
направлению (в том числе с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней реrиональных систем
межведомственного электронного взаимодействия) в уполномоченные на
размещение в государственных информационных системах обеспечения
градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов
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Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы
местного самоуправлениJI муниципальных районов;

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принJIтиrt подлежит
направлению в федеральный орган исполнительной власти (его территориа.lIьный
оргав), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществJIение
государственного кадастрового )лета, государственной регистрации прав, ведение
Единого государственного реестра недвижимости и предоставJIение сведений,
содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости;

в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления
(выдачи) заrIвителю в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный
на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи
з€цвителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитaць}lого строительства,
указанных в пункте 5 статьи б Градостроительного кодекса Российской Федерации),
в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на
осуществление государственного строительного надзора (в слуrае выдачи зaцвителю
разрешения на ввод в эксплуатацию иных объектов капитaulьного строительства), или
Администрацию Сюмсинского района (в том числе с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней

ремональЕых систем межведомственного электронного взаимодействия), приrrявшие
решение об установле:яии или изменении зоны с особыми условиями использования
территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано
ра:}решеЕие на ввод объекта в эксп.цуатацию;

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заrIвителю в отношепии
объекга капитЕLпьного строительства жилого назначениJI подлежит рaвмещению
Администрацией Сюмсинского района в единой информационной системе
жилищного сцоительства.

Порядок исправлепия допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

2.27. Порядок исправления догryщенных опечаток и оrпибок в р€врешении на
ввод объекта в эксплуатацию.

Заявитель вправе обратиться в Администрацию Сюмсинского района с
зЕUIвлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод
объекга в экспJryатацию (далее - заrIвление об исправлении допущенньIх опечаток и
ошибок) по форме согласно Приложению Ns 4 к настоящему АдминистративIlому
регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4-2.7, 2.13 настоящего
Административного регламента.

В слуlае подтверждения ншIичия допущенньж опечаток, ошибок в разрешении
на ввод объекта в эксплуатацию уполномоченный орган государственной ыIасти,
орган местного самоуправления, организация вносит исправления в ранее вьцанное

р€врешение на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и Еомер выданного разрешения на
ввод объекта в эксп-туатацию не изменяются, а в соответствующей графе формы
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается основание для внесеЕиJI
исправлений (реквизиты заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок
и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской
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Федерации) и дата внесения исправлений.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлени,Iми

допуIценных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесеЕии исправлений в

рaврешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению Nя 5 к
настоящему Административному регламенту направJIяется з€UIвителю в порядке,

установленном пунктом 2.23 настоящего АдминисIративного регламента, способом,

указанным в заявлении об исправлении допущенЕых опечаток и ошибок, в течение
пяти рабочих дней с даты постуIlления заJIвлеЕиJI об исправлении допущенньtх
опечаток и ошибок.

2.28. Исчерлывающий перечень оснований мя отказа в исправлении
догryщенных опечаток и ошибок в рtврешении на ввод объекта в экспJIуатацию:

а) несоответствие зЕuIвителя круry лиц, указанЕых в пункте2.2 настоящего
Административного регламента;

б) отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в разрешении на ввод
объекга в эксплуатацию.

2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксшryатацию.
Заявитель вправе обратиться в Администрацию Сюмсиt{ского района с

збIвлением о выдаче дубликата р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее -
заявление о выдаче лубликата) по форме согласно Приложению Nе б к настоящему
Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4-2.7, 2.1З
настоящего Административного регламента.

В слуrае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешеЕиrI Еа
ввод объекта в эксплуатацию, установленньж пунктом 2.З0 настоящего
Административного регламента, Администрацию Сюмсинского района выдает
дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с тем же регистрациоЕным
номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее
выданном раlрешении на ввод объекта в эксплуатацию. В слr{ае, если ранее
заrIвителю было выдано рzврешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме
электроЕного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной
подписью уполномочеЕного должностного лица, то в качестве дубликата рЕ}зрешения
на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется указанный
докуN{ент.

,Щубликат разрешения на ввод объекта в экспJryатацию либо решение об отказе
в выдаче дубликата рЕврешения на ввод объекта в экспJryатацию по форме согласно
Приложению Ns 7 к настоящему Административному регламенту направляется
заrIвителю в порядке, устаЕовленном пунктом 2.2З настоящего АдминистративЕого
регламеЕта, способом, указанЕым змвителем в заявлении о выдаче дубликата, в
течение пяти рабочих дней с даты поступления заявлениJI о выдаче дубликата.

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для oтKtrзa в выдаче дубликата
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

несоответствие заявителя круry лиц, указанных в пуЕкте 2,2 настоящего
Административного регламента.

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию без рассмотрения.

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти,
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орган местного самоуправления, организацию с зЕцвлением об оставлении заrIвления
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения по форме
согласно Приложению Ns 8 в порядке, установленном rryнктами 2.4-2.7, 2.|З
настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня,
предшествующего дню окончаниrI срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении зaцвJIеншI о выдаче
разрешеншI на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотеЕия Администрацию
Сюмсинского района приЕимает решение об оставлении зЕIявления о выдаче
разрешениJI Еа ввод объеюа в экспJryатацию без рассмотрения.

Решение об оставлении зЕцвления о выдаче рЕIзрецения на ввод объекта в
эксплуатацию без paccMo,TpeHIlJI направляется зЕUIвителю по форме, приведенной в
Приложении Nч 9 к настоящему Административному регламенту, в порядке,
установJIеЕном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом,
указанным з€uIвителем в зulявлении об оставлении змвления о выдаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения, не поздIlее рабочего дня, следующего
за днем поступления такого зzцвления.

Оставление зЕUIвления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксгrлуатацию без

рассмотрения не препятствует повторному обращению з€цвителя в Мминистрацию
Сюмсинского райоЕа за предоставлением услуги.

2.З2. Прп предоставлении услуги запрещается требовать от заявитеJlя:
1) Представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмоlрено нормативItыми
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением услуги.

2) Представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской
Федерации и муниципшIьными правовыми актами находятся в распоряжении
органов, предоставляющих государственЕую (муниципальвую) услугу,
государственньrх органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправлениrI
организаций, }пlаствующих в предоставлении муниципЕuIьных услуг, за исключением
документов, указанЕых в части б статьи 7 Федерального закона оl 27 uюля 2010 года
Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€шьных

услуг> (далее - Федеральный закон Jф 210-ФЗ).
3) Представления докуI!{ентов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которьrх не указываJIись при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставлениJI услуги, либо в предоставлении

услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления услуги, после первоначальной подачи зaUIвлениJI о выдаче разрешениrI
на ввод объекта в эксплуатацию;

наличие ошибок в заrIвлении о выдаче рaврешения на ввод объекта в
эксплуатацию и докумеЕтах, поданных з€Iявителем после первоначчUIьного отказа в
приеме документов, необходимых для предоставлениlI услуги, либо в

предоставлении услуги и не вкJIюченных в представленный ранее комплект
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дочrментов;
истечение срока действиrI документов или изменение информации после

первоначzrльного отказа в приеме документов, необходимых дJUI предоставления

услуги, либо в предоставлении услуги;
вьuIвление документаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или

противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрацию
Сюмсинского района, служащего, работника многофункционального центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 1б Федерагrьного закона
J.lb 2l0-ФЗ, при первонача-пьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставленшI услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя Администрацию Сюмсинского района, руководитеJuI
многофункционzlльного центра при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимьтх для предоставления услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона М 2|0- ФЗ,
уведомляется змвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставленип
государственной (муниципальной) услуrи и при полученип результата

предоставления государственной (муниципальпой) услуги
2.З4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлеЕии услуги и при полr{ении результата предоставления услуги в

уполномоченном органе государственной власти, Админис,трации Сюмсинского
райоЕа, организации или многофункционаJIьно}.t центре составляет не более 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляется государствецная
(муниципальная) услуга

2.35. Местоположение административных зданий, в которых осуществJuIется
прием зЕuIвлений о выдаче разрешеЕиrI на ввод объекта в эксплуатацию и документов,
необходимых дJuI предоставления услуги, а также выдача результатов
предоставления услуги, должно обеспечивать удобство дJIя граждаЕ с точки зрениrI
пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В слуrае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
зданиJI (строения), в котором рzвмещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

,Щля парковки специальных автотранспортных средств инвЕlлидов на стоянке
(парковке) выдеJIяется не меЕее 10оlо мест (но не менее одного места) дrя
бесплатной парковки транспортЕых средств, управJUIемых инвЕrлидами I, II групп, а
также инвtUIидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведенпя о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующпми в

предоставлении муниципальной услуги
2.33. Усrryги, необходимые и обязательные для предоставления услуги,

отсутствуют.
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Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инв€UIидов.

В целл< обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвиг€lющихся на инвaшидных колясках, вход в здание и помещения, в которьж
предоставляется усlryга, оборудуются пандусами, порr{Еями, тактильными
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ й
передвижение инв€rлидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социЕuIьЕой защите инвалидов.

I-{ентральный вход в здаЕие Администрации Сюмсинкого района должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

нмменование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставJIяется услуга, должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативаIvl.
Помещения, в которых предоставJIяется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами по}(аротушеЕия; системой

оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации;
средствами оказаЕиrI первой медицинской помощи;
ryЕUIетными комнатаtrlи для посетителей.
За;l ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из факгической нагрузки и возможностей для их
рzвмещения в помещении, а также информационЕыми стеЕдами.

Тексты материалов, размещенЕьrх на информационном стенде, печатаются
удобным для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с выделением нЕмболее вФкньж мест
полужирЕым шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче ршрешения на ввод объекта в
эксплуатацию оборудуются стульями, столttми (стойками), бланками зЕuIвJIений о
выдаче разрешениJI на ввод объекта в экспJryатацию, письменными
цринадJIежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при на.llичии), должtlости
ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителеЙ.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатЕrющим устроЙством (принтером) п
копир}.ющим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при н€rличии) и должности.
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При предоставлении услуги инвzIлидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению), в

котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены зданиrl и помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа
в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него,
в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвчuIидов, имеющих стойкие расс,тройства функции зреt{иll и
саI\{остоятельного передвижения ;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимьж
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в
которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при ншlичии документа, подтверждalющего ее

специаJIьное обr{ение, на объекты (здания, помещения), в которьж предоставлrlются
услуги;

оказание инв€uIидам помощи в преодолении барьеров, мешающих пол}чеЕию
ими государственных и муниципЕrльных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности п качества государственной (муниципальной) услуги
2.36, Основными показателями досryпности предоставлениrI услуги яышются:
нЕLпичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлениrI услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего
пользования (в том числе в сети <<Интернет>), средствах массовой информации;

возможность поJцления заявителем уведомлений о предоставлении услуги с
помощью Единоrо портЕUIа, регионzrльного порт€rла;

возможность поJryчения информации о ходе предоставления услуги, в том числе
с использовацием информационно-коммуникационных технологий.

2.37. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимtUIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательное) отношение к зzulвителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставлениrI

усJryги;
отсутствие змвлениЙ об оспаривании решений, действий (бездействия)

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления,
организации, его должностных лиц, принимаемых (совершенньтх) при
предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об



Раздел II[. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку пх выполнения, в том числе

особенпости выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление услуги вкJIючает в себя следующие административные

процедуры;
прием, проверка документов и регистрацшI заrIвления о выдаче разрешения на

ввод объекта в эксплуатацию;
полr{ение сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействия, в том числе с использованием федершrьной государственной
ияформационной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия> (да.rrее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений; принятие решения;
выдача результата.
Описание административных процедур представлено в Приложении Jф l0 к

Еастоящему Административному регламенту.

Перечепь административных процедур (лействий) при предоставJIении
муниципальной услуги услуг в элекгронной форме

З.2. При предоставлении услуги в электронной форме зЕuIвитеJIю
обеспечиваются:

пощление информации о порядке и сроках предоставлеЕия услуги;
формирование заявления о выдаче ра:}решениJI на ввод объекта в эксп,ч/атацию;

прием и регистрация уполномоченным органом государственной ыIасти,
органом местного самоуправления, организацией заявления о выдаче рЕврешения на
ввод объекта в эксплуатацию и иньIх документов, необходимых для предоставлениJI

услуги;
пол)п{ение результата предоставления услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения зaulвления о выдаче разрешения Еа

ввод объекта в эксплуатацию;
осуществление оценки качества предоставлениrI усJryги;
досудебное (внесулебное) обжшrование решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа государственной власти, органа местного сЕIмоуправления,
организации либо действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо
государственного (муницип€rльного) слркащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронцой

3.3. Формирование
эксплуатацию.

форме
3€Iявления о выдаче разрешеЕия на ввод объекта в

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
осуществляется посредством заполнения электронной формы заJIвления о выдаче

2з

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
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разрешения на ввод объекта в экспlryатацию на Едином портме, регионаJIьном
портаJIе без необходимости дополнительной подачи зaцвJIения о выдаче разрешениrI
на ввод объекта в эксплуатацию в какой-либо иной форме.

Форматно-логическаJI проверка сформированного заявления о выдаче

разрешения на ввод объекта в экспJryатацию осуществJulется после заполненЕя
заrIвителем каждого из полей электронной формы заrIвления о выдаче р€врешения Еа
ввод объекта в эксплуатацию. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы зЕuIвления о выдаче р€tзрешеЕия на ввод объекта в эксплуатацию
зaUIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
заIIыIениJI о выдаче разрешения Ila ввод объекга в эксплуатацию.

При формировании заявлеЕия заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранеЕия заявления о выдаче разрешения на

ввод объекта в эксплуатацию и иных документов, укЕванных в подrryнктах <<б>-<<д>>

пункта 2.8, пункте 2.9 настоящего Админис,тративного регл:l}.rента, необходимых для
предоставления услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
зЕявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу зtulвлениrl о выдаче

рЕврешения на ввод объекта в экспJryатацию значений в любой момент по желанию
пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму зuulвления о выдаче ршрешениJI на
ввод объекга в эксплуатацию;

г) заполнение полей электронной формы зЕlявления о выдаче разрешения на
ввод объекта в эксшIуатацию до начЕIла ввода сведений заявителем с использованием
сведений, рaвмещенньrх в ЕСИА, и сведений, огryбликованных на Едином портtlле,

регионaшьном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы

заrIвлениrI о выдаче рЕврешения на ввод объекта в 9ксплуатацию без потери ранее
введенной информации;

е) возможность доступа заJIвителя на Едином портarле, регионaшьном портЕrле к
ранее поданным им змвлениlIм о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о
выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию - в течение не менее З месяцев.

Сформированное и подписанное заявление о выдаче р€врешения на ввод
объекга в экспJryатацию и иные докумеЕты, необходимые для предоставлениJI усJryги,
направляются в уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления, организацию посредством Единого портЕUIа, региональЕого портЕUIа.

3.4. Адмипистрация Сюмсинского района обеспечивает в срок не поздЕее
одного рабочего дня с момента подачи з€цвления о выдаче р€врешеЕия на ввод
объекга в эксплуатацию на Едином порт€rле, регионаJIьном портале, а в случае его
поступлениrI в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за ним
первый рабочий день:

а) прием документов, необходимьтх для предоставления услуги, и направление
з€UIвителю электронного сообщения о поступлении зЕUIвления о выдаче разрешения Еа
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ввод объекта в эксплуатацию;
б) регистрацию зыIвления о выдаче разрешеЕия Еа ввод объекта в

эксплуатацию и направление зaшвитешо уведомлениJI о регистрации зЕUIвления о
выдаче разрешениJI на ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления услуги.

3.5. Электронное зzulвление о выдаче разрешениrI на ввод объекта в
эксплуатацию ста}Iовится доступным дJUI должностного лица уполномоченного
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации,
ответственного за прием и регистрацию змвлениJI о выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию (далее - ответственное должностное лицо), в
государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом
государственной власти, органом местного самоуправJIения, организацией для
предоставления услуги (далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо :

проверяет н€uIичие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод
объекта в экспJryатацию поступивших посредством Единого портапа, регионarльного
портала, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в
экспJryатацию и приложенные к ним документы;

производит действия в соответствии с Iryнктом З.4 настоящего
Административного регламента.

3.б. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается
возможность полr{ениrl докр{ента:

в форме электронного докр{ента, подписаЕЕого усилен}rой
ква;rифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления,
организации, направленного змвителю в личный кабинет }ra Едином портдIе,
регионаJIьном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного
документ4 который змвитель поJцлает при личном обращении в
многофункциончшьном центре.

3.7. Полуrение информации о ходе рассмотреЕия з€швленЕя о выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и о результате предоставленшl услуги
производится в личном кабинете на Едином портале, регион€rльном портаJIе, при
условии авторизации. Змвитель имеет возможность просматривать стаryс
электронного зtlявJIенЕя о выдаче разрешения Еа ввод объекта в эксплуатацию, а
также информацию о дальнейших действиях в личном кабинgте по собственпой
инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме заrIвителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации за;IвJIениJI о выдаче разрешения на ввод

объекга в эксплуатацию и иных документов, необходимых для предоставлеЕия

услуги, содержащее сведения о факте приема зaIявленЕя о выдаче ра:}решениJI на ввод
объекга в экспJryатацию и документов, необходимьгх для предоставления усJryги, и
начале процед}ры предоставления услуги, а также сведеЕия о дате и времеЕи
окончания предоставления услуги либо мотивированный oTкa:r в приеме документов,



26

необходимых дJUI предоставления услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения докумеЕтов, необходимьтх для

предоставления услуги, содержащее сведениrI о приЕятии положительного решения о
предоставлении услуги и возможЕости полrlить результат предоставления услуги
либо мотивированный отк€lз в предоставлении услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставлениrI услуги осуществJIяется в соответствии с

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей
территориальньж органов федеральных органов исполнительной власти (ю<

структурных подразделений) с yreToM качества предоставления ими государственньв
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для
пришIтия решений о досрочном прекращеЕии исполнения соответствующими
руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением
Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года Nэ 1284 (Об оценке
граждаЕами эффективности деятельности руководителей территориЕrльньж органов

федеральньrх органов исполIIительной власти (их струкryрных подразделений) и
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных
отделений) с r{етом качества предоставлениJ{ государственных услуг, руководителей
многофункционzlльных центров предоставления государственных и муниципЕrльных

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципЕuIьных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как
основalния для приЕятия решений о досрочном прекращении исполненая
соответствующими руководитеJulми своих должностных обязанностей>.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие уполномоченного оргаIiа государственной власти, органа
местЕого самоуправления, организации, должностного лица уполномоченного органа
государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо
муниципtшьного сJryжащего в соответствии со статьей l1.2 Федерального закона Ns
2l0-ФЗ и в порядке, установленном постаItовлением Правительства Российской
Федерации от 20 ноября 2Ol2 года JФ 1198 (О федершrьной государственной
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг.

Раздел fV. Формы контроля за исполнепием администратпвного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и псполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и пных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальпой услуги, а TaIoKe принятием ими решений4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламента, иных цормативных правовых актов,
устанавливЕIющих требования к предоставлению муниципа.пьной услуги,
осуществJIяется на постоянной основе должностными лицами Администрации
Сюмсинского района уполномоченными на осуществление KoHTpoJUI за
предоставлением муниципальной услуги.
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,,Щля текущего контроля используются сведения сJryжебной корреспонденции,
устнм и письменнм информация специalлистов и должностных лиц
уполномоченного органа государственной власти, органа местного с€tмоупраЕIIения,
организации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и

устранения нарушений прав граждан;

рассмотреция, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностньгх лиц.

Порядок и перподичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления мунпципальной усJIуги, в том чпсJIе

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
муниципальнои усJrуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI услуги вкJIючает в
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.З. flлановые проверки осуществляются на основании годовых плаItов

работы Администрации Сюмсинского района, утверждаемых руководителем
уполномоченЕого орг lа государственной власти, органа местного самоуправления,
организации. При плановой проверке полноты и качества предоставлениJI услуги
коЕтролю подлежат:

соблюдеЕие сроков предоставления усJIуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставjIении
усJryги.

Основанием для проведения внеплановых проверок явJIяются:
полrrение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или вьuIвленных нарушениях нормативных правовьIх
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муниципаJIьного
образования <Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>;

обращения граждан и юридических лиц на нарушеЕия законодательства, в том
числе Еа качество предоставления услуги.

Ответgтвеппость должностных лиц за решения и действия (бездействие),
припимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIеция муншципальной

услуги
4.5. По результатам проведенных проверок в сJryчае выявлениJI нарушений

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовьIх
актов муницип€lльного образования <<Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> осуществJIяется привлечение виновньIх лиц к
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностньIх лиц за правильность и
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

усJryги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.



28

Требования к порядку и формам контроля за предоставленпем мунпцппальной
услуги, в том числе со стороны граждап, их объединений и организаций
4.6. Граждане, их объединения и оргаЕизации имеют право осуществJIIIть

контроль за предоставлением услуги ггугем получения информации о ходе
предоставления услуги, в том числе о срокutх завершения административных
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по ул)пrшению доступности и качества

предоставления услуги;
вносить предложеншI о мерах по устранеЕию нарушений настоящего

Административного регламента.
4.7. .Щолжностные лица Администрации Сюмсинского района принимают

меры к прекращению доrryщеЕЕых нарушений, устраняют причины и условиJI,
способотвующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их
объединений и оргаЕизаций доводится до сведения лиц, направивших эти зЕtмечаниJI
и предложения.

Раздел V.,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а Taroкe их

долr(ностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (uли) действий
(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного
самоуправления, организации, должностных лиц уполцомоченного оргаЕа
государственной власти, органа местного самоуправления, организации,
государственньтх (l"гуниципальных) служащих, многофункционtulьного центра, а
также работника многофункцион€rльного центра при предоставлении услуги в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

В досудебном (внесудебном) порядке заrIвитель (представитель) вправе
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной

форме:
в уполномоченный орган государственной власти, орган местного

самоуправления, орг€lнизации - на решение и (или) действия (бездействие)
должностного лица, руководителя структурного подразделениJI уполномоченного
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на
решеЕие и действия (бездействие) уполномоченного органа государственной власти,
оргаЕа местного самоуправления, организации, руководитеJUI уполномоченного
органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации;

в выIдестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подразделениJI уполномоченIrого органа
государственной власти, органа местного самоуправления, организации;
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Способы ипформирования заявптелей о порядке подачп п рассмотренпя
я(алобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и

муниципальных услуг (функций)
5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается Еа

информационных стендах в местах предоставления услугЕ, на сайте
уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправленшI,
организации, на Едином портале, региональном портЕrле, а также предоставJuIется в

устной форме по телефону и (или) Еа личном приеме либо в письменной форме
почтовым отправлением по адресу, указанному заrIвителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решенпй, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услугп
5.3. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа государственной власти, орmна местIlого
самоуправлениrl, организации, а также его должностных лиц реryлируется:

Федера.ltьным законом от 27 л4юJя 2010 года М 2l0-ФЗ кОб организацrи
предоставленшt юсударствеЕньD( и муниципальньD( ycJryD) (далее - Федеральньй закон
Ns 210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года
J\Ъ 1l98 (О федера.гrьной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжшtования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
мупиципa}льных услуг)).

Раздел VI. Особенности выполнения админпстративных процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень адмипистративных процедур (лействий) прп
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональнымп

центрами
6. 1 Многофункционаltьный центр осуществляет:
информирование змвителей о порядке предоставления услуги в

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанfiым с предоставлением

услуги, а таюке консультирование заявителей о порядке предоставления услум в
многофункциональном центре;

к руководителю многофункционЕrльного центра - на решеЕия и действиrt
(бездействие) работника многофункционalльного центра;

к r{редитеJIю многофункцион€шьного центра - на решение и действиrI
(бездействие) многофункцион€tльного це}rтра.

В уполномоченном органе государственной власти, органе местного
самоуправлеЕия, организации, многофункционЕUIьном центре, у r{редитешI
многофункцион€шьного центра опредеJuIются уполномоченные на рассмотреrrие
жалоб должностные лица.
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выдачу зЕuIвителю результата предоставления услуги, на б}ъ.rажном носителе,
подтверждающих содержание электронньIх докумеЕтов, направJIенньD( в
многофункционаJIьный центр по результатам предоставления услуги, а TaIoKe выдача

документов, вкJIючuш составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем уполномоченньIх органов государствеЕЕоЙ власти, органов
местного самоуправления ;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом ЛЬ 2l0-
Фз.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 2l0-ФЗ дя
реализации своих функций многофункциональные центры вправе привпекать иные
организации.

Информирование заявителей
6.2. Информирование заrIвитеJш многофункцион€uIьными центрами

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также IryTeM

рtвмещения информации на официальных сайтах и информационньж стендах
многофункциональньж центров;

б) при обращении зzulвителя в многофункционatльный центр лично, по телефону,
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной

форме с использованием официшьно-делового стиля речи. Рекомендуемое времJI
предоставлеЕия консультации - не более 15 минут, BpeMjI ожидания в очереди в
секторе информирования для полr{ения информации о муниципarльньж услугах не
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должеЕ начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника
многофункцион€шьного цеЕтра, принявшего телефонный звонок. Индивидумьное
устное коЕсультирование при обращении змвителя по телефону работник
многофункционального центра осуществляет не более 10 миггуг;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,

работник многофункционtulьного центра, осуществляющий индивидуЕrльное устное
консультирование по телефону, может предложить зtшвитеJIю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направJuIется зzuвителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента
регистрации обращения в форме элекIронного документа по адресу электронной
почты, указанЕому в обращении, поступившем в многофункционЕrльЕый центр в
форме электронного докр{ента, и в письменной форме по почтовому алресу,
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный цеIiтр в письменной
форме.
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Выдача заявителю результата предоставления мупиципальной услугп
б.З. При нtulичии в з€uвлении о выдаче рrL:}решения на ввод объекта в

эксплуатацию указания о выдаче результатов оказаЕия услуги через
мЕогофуЕкцион€rльныЙ ценlр, уполномоченныЙ орган государственноЙ власти, орган
местного самоуправлениrI передает документы в многофункционЕlльttый цеЕтр для
последующей выдачи з€uIвителю (представителю) способом, согласно заключенным
соглашениям о взаимодействии закJIюченным между уполномоченным органом
государственной власти, органом местного самоуправления и многофункциоЕ€lльным
цеЕтром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 сентября 20ll г. Jф 79'| (О взаимодействии между
многофункционalльными центрами предоставления государственньIх и
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации. органами местного самоуправления).

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти,
органом местного самоуправления таких документов в многофункциональный центр
определяются соглашением о взаимодействии, закJIюченным ими в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27
сентября 20l 1 г. Ns 797 <<О взаимодействии между многофункционЕlльными центрами
предоставления государственных и муницип€lльных усJryг и федеральными органtlми
исполt{ительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органzlми
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местIIого
самоуправления>.

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом
усJryги, в порядке очередности при полr{ении номерного тЕtлона из термиЕала
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной
записи.

Работник многофункционального центра осуществJIяет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя зЕцвителя (в сл)п{ае обращения

представителя заявителя) ;

определяет статус исполнениJI зauIвлениJI о выдаче разрешения на ввод объекга в
эксплуатацию в ГИС;

распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпJuIра
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием
печати многофункцион.lльного ценlра (в предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации случаrIх - печати с изображением
Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€lльного центра (в предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации случaшх - печати с
изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заJIвителя
подписи за каждый выданный документ;
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запрашивает согласие заrIвителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленньIх услуг многофуЕкцион{lльным центром.
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ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
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(наименование уполномоченного на выдачу разрешеннй на ввод объекта в экспrуатащло федераJIьного органа
ltсполнительной власти, органа исполнЕгельной власти субъекга Российской Федерации, органа местного

самоуправления, организачии)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике

г

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком является

физическое лицо:
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (прu нмuчuu)

|.|.2 Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указьtваюmся в случае, еслu
засmройtцuк являеmся
uHduBudya,,tbHbtM

преdпрuнtлмапелем)

1.1.3 Основной государственный
регистрационный номер
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

|.2.1 полное наименование

1.2.2 Основной государственный
регистрационный номер
Идентификационный номер
нtlлогоплательщика - юридического
лица

1.2.3



2.1 наименование объекта капитаJIьного
строительства (этапа) в соответствии с
проектной документацией
(указываеmся наuменованuе объе кrпа
капulпсuьн о 2о сmроutпел ьс пв а в

с оо mве mс mв uu с уmв ер эrd е н н о й
засmройtцuком лдau заказчuком проекmной
dокуменmацuе )

2.2 Адрес (местоположение) объекта:
(указьtвае tпся аdрес объекmа капumальноzо
сmроumельсmва, а прu нмuчuu - аdрес
объекmа капuпмьно?о сmроuпельсmва в
со о mв е mс mвuu с zo с yd ар с mв е н н ьtм
adpecHbtM реесmром с указанuем реквuзuпов
dокуменmов о прuсвоенuu, об uзмененuu
adpeca; dля лuнейных объекmов -
указываепся опuсанuе меспополоэtсе нuя в
вudе наuменованu субъекmа Россuйской
Феdерацuu u мунuцuпuhно?о образованtля)
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2. Сведения об объекте

3. Сведения о земельном

4. Сведения о разрешении на строительство

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в
отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитЕUIьного

строительства (при на:rичии)
(указьtваеmся в случае, преdусмоmренном часmью 35 сmаmьч 55

dосm umельноzо kodekca Россuйской Феdе u

3.1 Кадастровый номер земельного

участка (земельных участков), в
пределах которого (которых)

расположен объект капит€цьного
строителЬства (заполнен uе н е

обязапельно прu вьtdаче разреlаеншп на
BBod лuнейноzо объекmа)

],lb Орган (организация),
выдавший (-ая) разрешение на

строительство

Номер
документа

,Щата документа

лъ Номер
докумеЕта

.Щата документаОрган (организация),
выдавший (-ая) разрешение на
ввод объекта в эксплуатацию



лъ Наименование документа Номер
документа

!ата
документа

l Градостроительный план земельЕого

rrастка или в случае строительства
линейного объекта реквизиты проекта
планировки и проекта межевания
территории (за исключением случаев,
при которых для строительства,
реконструкции линейного объекта не
требуется подготовка докуl!{ентации по
планировке территории), реквизиты
проеюа планировки территории в
случае выдачи ршрешения на
строительство линейного объекта, для
ра:rмещения которого не требуется
образование земельного }п{астка

2 Заключение органа государственного
строительного надзора о соответствии
построенного, реконструированного
объекта капитаJIьного строительства
требованиям проектной докуlllентации
(включая проектную документацию, в
которой r{тены изменения, внесенные в
соответствии с частями 38 и 39 статьи 49
Гралостроительного кодекса Российской
Федерачии)
(trlказьtваеmся в случае, еслu преdусмоtпрено
о суlц е с mвл е н uе z о cyd ар с mв енн о z о
спроuпельно?о наdзора в соопвеmсmвuu с
часmью 1 спаmьu 54 Граdоспроumельноzо
ко d е кс а Р о с с uйс кой Ф е d е рацuu)

J Заключение уполномоченного на
осуществление федерального
государственного экологического
надзора федерального органа
исполнительной власти (указьtваеmся

в случам, преdусмоmренных часmью 7

сmаmьu 5 4 Граdосmроumельноzо коdекса
Россuйской Феdерацuu)

з

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться
на основании сле щих до ментов:

Приложение:

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
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Результат предоставлениJI усJryги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государствеIIной информационной системе <Единый портЕrл

государственных и муЕиципальных услуг (функций)>/ на региональном
портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный
орган государственной власти, орган местного самоуправления,
организацию либо в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципмьных услуг, расположенный по адресу:
направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой
информационной системе жилищного строительства

Указываепся oluH чз перечuсленных способсв

(полпись) (фами.lIия, шrrя, отчество (при наличии)



Приложение Nэ 2
к Административному регламенту

ФормА

Коr"ry
(фамилия, имя, отчество (при наличип) застойщика.

оГРНИП (для физ}ltlеского лицL зарегисT рированного в

качестве индивидуального предпр!.lнимателя) -для
физического лича. полное наименование застойщих4

ИНН, ОГРН - для юридического лиц4

почтовый индекс и алрес, телефон, адрес элекгронной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекга в эксп-lryатачию фелерального органа
исполншгельной власти, органа исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа меfiЕого

самоуправления, организачии)

В приеме документов для предоставленllя услуги <Выдача разрешенIбI на
ввод объекта в эксплуатацию) Вам отказано по следующим основаниям:

Jф пункта
А.щ.fинистративног
о р€гламеЕта

Наименование основания для отказа
в соответствии с

Административным реглаь{ентом

Разъяснение при,пля
отказа в приеме
ДОК}'ltlеНТОВ

зfuIвлецие о вьцаче рапрешения на ввод
объекта в эксплуатацию представлено в
оргtlн государственной власти, орган
местного сilмоуправления или
оргaшизацию, в полномочия KoTopblx не
входит предостiвление услуги

Указ btB ае tпс я како е в е d омсmво,
о р?анuз ацuя пре d о сmавляеm

услуzу, uнформацuя о е2о

месmонахоэсdенuч

подп}нкг кб>
пункга 2.16

неполное заполнение полей в форме
змвления, в том числе в интерактивной
форме заявления на Едином портале,

регион€lльном портале

указьtваю mся о сн о в ан uя mако zo
BbtBoda

подп}цкт
(в>п}ъкта 2.16

непредставление док}ъ,lентов,
предусмотренных подп}.ЕктамIl ((a)) - (в>

пункга 2.8 настоящего
Административного реглiIиента

Указыв ае mся uс ч ерпыв аюuluй
перечень dоtЕменпов, не
пр е d спавп енн ых з мвumелем

представленные док},]\.rенты утратили
силу на день обращения за получением

усл}ти (документ, удостовер,rющий
личЕость; документ, удостоверяющий
поJIномочия представитеJIя зtulвителя, в

сл}пrае обращения за поJryчением услуги
указанньrм лицом)

Указ btB ае mс я uс ч е р пьtв аю tцuй
перечень dокуменmов,

уmраmuвшllх сlд|у

подгrуI]кт (а)
пункта 2.16

по.щIуЕкт (г)
пункга 2.16
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подrr}нкт (д)
пуякта 2.16

представленные документы
содержат подчистки и испрlшления
текста

Указываепся uсчерпываюtцuй
перечень dокуменпов,
соdерэlсаultlх поdчuсmкu u
uсправленuя mексп|а

подп}ъкт (е)
путкта 2.16

представленные в электронной форме
документы содержат повреждения,
наJIичие KoTopbD( не позволяет в полном
объеме получить информацию и
сведения, содержащиеся в документах

Указ ы в ае пся uc че рпьлв аюtцu
перечень dокуменtпов,
с оd е р эtс aultх повр е lсd е нuя

подп},ню (ж)
пупюа 2.16

заJIвление о вьцаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию и док),L{енты,
указанЕые в подпуIrкгФ( кб> - кд> пункта
2.8 Административного регламеЕта
представлены в электронной форме с
нарушением требований, установленньIх
пунюами 2.5 - 2.7 Административного
реглалетrта

Указ ыв ае rпс я uс ч е р пыв аюtцuй
перечень элекmронных
dокуменmов, не
с о оmв е mс mвуюuluх уксlз анному
крuпrерuю

вьшвлено несоблюдение установленньrх
статьей l 1 Федерального закона (Об
электронной подписи> условий
признчtяия квалифицированной
электронной подписи действительной в

докуltiентах, предстzlвленньrх в
электронной форме

Указывае mс я uсчерп ываюtцu
перечень элекmронных
dокуменmов, не
СООmВеmСmВУЮlЦuаУКСlЗаННОМr-
крчlперuю

.Щополнительно информируем :

ýlказьвается информацtля, необходимая для усlранения причин отказа в приеме документов, а таюке ина,
дополнительнiля информачия при наличии)

(лолжность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

.Щата

по,щtуIlкт (зD

пункта 2.16



Приложение JФ З
к Административному регламенту

ФормА

Кому
(фамlллия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

ОГРНИП (л,.rя физического лицr, зарегистрированнок) в

качестве индивидуального предпринимателя) - лля

физического лица, полное цаименование застройщик4
ИНН, ОГРН - для юридического лиц4

почтовый индекс и алрес, телефон, алрес элекгронной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче разрешеЕия на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу рщреlцепий на ввод объекта в эксплуатачию федерального органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекга Российской Фелераrши, органа местного

самоуправленllя, организации)

по результатам рассмотреЕия заявления от Ne принято
(лата и номер ргистрачии)

решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в экспJIуатацию.

J,,lЪ пlтrкга
Адr.tинистративного

реглtlь{ента

Наименоваrrие основания для
отказа в вьцаче разрешения на
ввод объекта в эксплуатацию в

соответствии с
Административньпrл

реглzlментом

Разъяснение причиЕ отказа в
вьцаче разрешения яа ввод

объекта в эксшryатацию

подп}цкт (а)
пункта2.22

отсутствие док}ментов,
предусмотренньD( подпункгаJ{и (г)-(д)
пункга 2.8, пунктом 2.9
Административного регламента

указ btB аю mся о с н о в ан uя m ако2о
вывоdа

несоответствие объеюа капитального
строительства тебованиям к
строительству, реконструкции объекга
капитального строительства,

установленЕым на дату вьцачи
представленного дJUl получения

разрешения на строительство
градостроительного плана земельного

участка, или в случае строительства,

реконстр}кции, капитaIльного ремонта
линеЙного объекта требованиям
проекта планировки территории и
проекта межевания территории (за
искJIючением случаев, при которых для
строительства, реконстукции
линеЙного объекта не требуется
подготовка докр{еЕтации по
плаIlировке территории), ваниям,

указ btB аюпся ос н ов ан uя mако ?о
вьtвоdа

подпlтrкг кб>
пуIf^ýа2.22
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устtlновленным проектом планировки
территории, в слу{ае вьцачи
разрешения на ввод в эксплуатацию
линеЙного объекта, для раi}мещения
которого не тебуется образовtшие
земельного )лrастка

подп},нкт (в)
пункта2.22

несоответствие объекта капитального
строительства требованиБ,r,

установленным в разрешении на
строительство, за искJIючением
случаев изменения площади объекта
кчшитального строительства в
соответствии с частью 62 статьи 55
Гралостроительного кодекса
Российской Федерации

указ ыв аю mся о с н ов анuя пакоzо
вывоdа

подпуякт (г>
пункта2.22

несоответствие параJ\{етров
постоенного, реконст}ировlшного
объекта капита,rьЕого строительства
проектIrой док}ъ{ентации, за
искJIючением слу{аев изменеfi ия
площади объекта капитмьного
строительства в соответствии с частью
62 статьи 55 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации

у каз bl в аю mс я о с н о в aчlul п ако zo
BbtBoda

подпуI]ю (д)
пунюа2.22

несоответствие объекта капитального
строительства р{Li}решенному
использованию земельного участка и
(или) ограничениям, устrшовленIlым в
соответствии с земельЕым и иным
законодательством Российской
Федерации на дату вьцачи разрешения
на ввод объекта в экспJryатацию, за
искJIючением случаев, если указдtные
ограничения предусмотрены решением
об установлении или измеЕении зоны с
особыми условиями использовalния
территории, принятым в случzuж,
предусмотенньrх пунктом 9 части 7
статьи 5 l Гралостроительного кодекса
Российской Федерации, и с,троящийся,

реконсIр}ируемьй объекг
кilпитЕlльного сц)оительства, в связи с
размещением которого устaшовлена
или изменена зона с особьь.tи

условиями использования территории,
не введен в эксплуатацию

указ btB аю mся о с н о ванuя mако zо
BblBoda

Вы вправе повторно обратиться с зtшыIением о выдаче рiврешения на ввод
объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушениЙ.

щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
IIаправлениJI жа.побы в _, а такr(е в судебном порядке,

,.Щополнительно информируем :



з

(указывается информачия, необходимiul ]ця устанения приrIин отказа в выдаче разрешения на ввод
объекга в эксп.lryатациюl а также инм дополнительная кнформачия при наличии)

(лолжность) (полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

.Щата



Приложение JФ 4
к АдминистративIlому реглаlvrенту

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок
в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

20 г

(нмменование упоJIномоченного на вьцачу разрешений на ввод объекга в эксплуатацию
федерального оргiша исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекга Российской

Федерации, оргаша местного сttмоуправления, организации)

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении lla ввод
объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о з оЙщике
1.1 Сведения о физическом лице, в

сJryчае если зас,цойщиком явJUIется

физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имrI, отчество (при
наличии)

|.|.2 Реквизиты докумеЕта,
удостоверяющего личность
(не указываются в слr{ае, если
застройщик является
индивидуальIrым предпринимателем)

з1.1 Основной государственный
регис,црациоЕный номер
индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.| полпое наименование

Основной государственный
регистрационный номер

|.2.з Идентификационный номер
наJIогоплательщика - юридического
лица

|.2.2



2

2. Сведения о выданном рЕlзрешении на ввод объекта в эксплуатацию,
содержащем опечатку/ ошибку

3. Обоснование для вЕесения исправлений в разрешении на ввод объекта
в эксплуатацию

Приложение:

Орган (организация), выдавший (-ая)

ра:rрешеIrие на ввод объекта в
эксплуатацию

Номер
док}мента

.Щата

документа

3.1. ,Щанные (сведения),

укtванные в

разрешении Еа ввод
объекта в

эксплуатацию

,Щанные (сведения),
которые
необходимо указать
в разрешении на
ввод объекта в
эксплуатацию

Обоснование с указанием
реквизита (-ов)

документа (-ов),

документации, на
основаIIии которых
приним€rпось решение о
выдаче разрешения на ввод
объекта в экспJryатацию

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего змвления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе <Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)>/ на региональном
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный
орган государственной власти, орган местного самоуправлениrI,
организацию либо в многофункциональный центр предоставлениlI
государственных и муниципаJIьных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой
информационной системе жилищного строительства

Указываепся оduн uз перечuсленных способов

(полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Ns



Приложение J\Ъ 5

к Административному регламенту

ФормА

KoMv
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,

оГРНИП (для физического лица, зарегистированЕого в
качестве индивидуального предпринимателя) - для

физического лица. полное наименоsанхе застройциха.
ИНН, ОГРН - для юридического лица,

почтовый иЕдекс и алрес, телефон, адрес элекгронной
почты)

рЕ ш ЕниЕ
об отказе во внесепии псправлепиЙ в разрешеппе

на ввод объекга в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксшryатаuшо фелерального органа
исполнительной властиt орmна исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа местного

самоуправлениrr, организачии)

по результатам рассмотрения заrIвления об исправлении догryщенньIх опечаток и
ошибок в разрешении на ввод объекта в экспJIуатацию
от Jф прикято решение об отказе во вIiесении

(дата и номер регистрачии)
исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Наименование основания дJIя
отказа во внесении исправJIений в

разрешение на ввод объекта в
эксплуатацию в соответствии с

А,щ,tинистративным реглаА{ентом

Разъяснение причин отказа во
внесении испрilвлений в

разрешение на ввод объекта в
эксплуатацию

подп}икт (а>

п}ъкта 2.28
несоответствие зшвитеJUI кругу лиц,

указанньD( в пункте 2.2
Административного регла rента

указ ыв аюmся о с н ов ан uя mако zо
BblBoda

подпуню (бD
путrкта 2.28

отсутствие факта допущения
опечаток и ошибок в разрешении
на ввод объекта в экспJrуатацию

Вы вправе повторно обратиться с заJIвлеЕием об исправлении допущенных
опечаток и ошибок в разрешении tia ввод объекта в эксплуатацию после устранениrI
укЕц}анных нарушений.

,,Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке IryTeM

направления жалобы в
а также в судебном порядке.

No пlнюа
Адr,tинистративного
реглаN{ента

указьtв аюmс я о сн ов ан uя mако z о
вывоdа
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,Щополнительно информируем :

ýказывается информация, необходимirя д]ш устанения причин отказа во внесении исправлений в

разрешение на ввод объекта в эксплуаmцию, а mкже иная дополнительнzul информация при наличии)

(лолжность) (полпись) (фамttлия, имя, отчество (при наличии)

.Щата



Приложение Nч 6
к АдминистративItому рогламенту

ФормА
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата разрешенпя на ввод объекга в эксплуатацию

20

(наименование уполномочеЕного на вылачу разрешений на ввод объекта в эксшryатацrло федерiшьного органа
исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекга Российской Фелерачии, орmца местцого

сitмоуправления, организации)

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в экспJryатацию.

1. Сведения о застройщике

ll ll г

1.1

1.1.1 Фамилия, имrI, отчество (при нашrwrи)

|.|.2 Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не 1тазьrваются в сJIr{ае, если
застройщик явJIяется

индивидуаJIьным
предпринимателем)

1.1 .з Основной государственный

регистрационный номер
индивидуurльного предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

|.2.| полное наимеЕование

1.2.2 Основной государственный

регистрационный номер

1.2.з Идентификационный номер
налогоплательщика - юридического
лица

Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком является

физическое лицо:



z

2. Сведения о выданном шении на ввод объекта в экс ию

Приложение:

Jiшp

лъ Орган (организация), выдавший(-ая)

разрешение на ввод объекта в
эксплуатацию

Номер
документа

,,Щата

ДОКУrr4еНТа

2.|.

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
р льтат ассмо ния настоящего за,IвJIения п

(полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информациопной системе <Единый портЕuI
государственных и муницип€UIьных усrryг (функций)>/ на регион.цьном
порт,rле государственньIх и муниципЕUIьньй услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченныЙ
орган государственной власти, оргаЕ местного самоуправленLхя,
организацию либо в многофуЕкционЕrльный центр предоставJIения
государственЕых и муниципыIьных усJryг расположенный по адресу:

направить на бумажном Еосителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личныЙ кабинет в единоЙ
информационной системе жилищного сlроительства

Указываеtпся oduH uз перечuсленных способв



Приложение Л! 7
к Административному регламенту

ФормА
Кому

(фамилия, имя, отчество (при нмичии) застройщик4
ОГРНИП (лля физи.Iеского лице зарегистироваЕною в

качестве индцвидуzlльного предпринимателя) - для

физrческого лица. полное наименование застойцика,
ИНН, ОГРН - для юридического лица,

почтовый индскс и алрес, телефон, алр€с элекц)оЕной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений ца ввод объекта в эксплуатацию федерального органа
исполнЕгельной власти, органа исполншельной власти субъекта Российской Фелерачии, органа местного

самоупрааления, оргпrизации)

по результатам рассмотрения зaulвления о выдаче дубликата разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию от _ Ns _принlIто

(лата и номер ргистрации)

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в экспJryатацию.

Nэ пlнкта
Адuинистративного
реглаN,lента

Нмменование основalния для
откaва в вь]лаче дубликата

разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию в соответствии с

Административньш регламентом

Разъяснение приIшн ожzlза
в вьцаче дубликата

разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию

пункт 2.З0 несоответствие зzшвителя кругу лиц,

указанных в пункте 2.2
АдминистративЕого регламента.

указыв аю lпся о с н ов ан uя mако е о
BblBoda

Вы вправе повторно обратиться с зЕLявпением о выдаче дубликата рtврешениrl
на ввод объекта в экспJryатацию после устранения ук€ванного нарушения.

.Щанный отк€в может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жarлобы в

ýlказывается информация, необходимая ,iця устранения причин отказа в вылаче лубликата р }решения на

ввод объекга в эксплуатацию, а также инiu дополнительная информачия прrr наличии)

Дата

(должность) (полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)
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Приложение ЛЬ 8
к Административному регламенту

ФормА

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявJIения о выдаче разрешения на ввод объеrсга в

эксплуатацию без рассмотрения

( )) 20 г

(наимекование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксrпуатачшо флерiшьноm орmла
исполr fiельной властиt орпlна исполнительной власти субъекга Российской Федерации, органа местного

самоуправлеЕIlя, организации)

Про-у оставить зaulвление о выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию от J\b без рассмотрения.

Сведения о ищике

поиложение:
Номео телеaЬона и allDec электDонной почты для связи:

1.1 Сведения о физическом лице, в
случае если застройщиком является

физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наштlи)

|.1.2

Основной государственный

регистрационный номер
индивид/ального предприниматеJLя

|.2 Сведения о юридическом лице:

|.2.1 полное наименование

1.2.2 Основной государственный

регистрационный номер
1.2.з Идентификационный номер

налогоплательщика - юридического
лица

Реквизиты документа,
удостоверяющего личность (не

указываются в случае, если застройщик
является индивидуaIJIьным

пр,щtрияимателем)

1.1.3
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направить в форме электронного документа в личный кабинет в

федеральной государственной информационной системе <<Единый
портал государственных и муницип€rльньIх услуг (функций)>>/ на
регион€rльЕом портarле государственньж и муницип€rльных усJryг

выдать на бумажном Еосителе при личном обращении в

уполномоченный орган государственной власти, орган местного
самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр
предоставлениrI государственных и муниципЕlльных услуг,
расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой
информационной системе жилищного строительства

Указываеmся оOuн uз перечuсленных способов

(полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличшr)

Результат рассмотрения настоящего заrIвления прошу:



ПриложениеNч 9
к Админис,тративному регламенту

ФормА

Кому
(фамилия, имя, отчество (при нмичии) застройщика,

ОГРНИП (л,rя физического лица, зарегистрированного в

качестве индивидуirльного преJшринимателя) - для

физического личаt полЕое накменоваIiие застройщш€,

ИНН, ОГРН - дя юридического лица,

почmвы индекс и алрес, телефон, алрес элекгрнной
почты)

на основании Вашего змвления от Jф об оставлении
(лата и номер регистрачии)

заrIвления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксппуатачию фелердIьцого оргаца
исполнl{гельной власти, оргава исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орmна местного

с:rмоуправлення, организации)

принято решение об оставлении зruвления о выдаче разрешения на ввод объеrга в
эксплуатацию от J\ъ без рассмотрения.

(лата и номер регистрачии)

(лолжность) (полпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

.Щата

рЕшЕниЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в

эксплуатацпю без рассмотрения



Приложение No l0
к Административному регламенту

Состав, поспедоватепьность п сроки выполнения адмиппстративных процедур (лейсгвий) прп предоставJIенип государсrвенной
(мупиципальной) уuryги

Основание для
начала

а,цминистатив
ной процедrры

Содержание
администативньтх действий

Срк
вьшоJIнения
администат

ивньD(

действий

.Щоrпюrостное
лицо,

ответственное за
вьшолнение

админисlративн
ого действия

Место
вьшоJIнения

аlЦ\,tИНИСТРаТИВН

ого действия/
используемая

информационна
я система

Критерии
привятия

решения

Результат
ад\{инистативного
действия, способ

фиксаlии

l 2 з 4 5 7

1. Проверка докрlентов и регистация зiшвления

Посryпление
зulявления и

докумеЕтов для
предоставления
государственной
(мlничипальной)

услуги в
уполномоченный

оргllн

Прием и проверка
комплектности док}ъ{ентов
на наличие/отсугствие
оснований для отказа в
приеме докр{еятов,
предусмотренньIх п)д{ктом
2.16 Административного
реглд{ента

До1
рабочего
дня

уполномоченн
ый органЛИС /

пгс

регистрация
зlulвления и
док)rментов в
ГИС(присвоение
номера и
датирование );
назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной
услуги, и передача
ему докуN{ентов

Принягие решения об отказе в
приеме документов, в случае
выявления оснований дrrя
откaва в приеме документов
Регистрация заявления, в сл}л{ае

отсугствия оснований для
отказа в приеме док}ъ{еЕтов

должностЕое
лицо
упоrпrомоченно
го оргtlпа'
ответственное за
регистрацию
корреспонден_
ции

уполномоченный
органЛИС

6

должностное
лицо
уполномоченно
го оргiша,
ответственЕое
за предост(в-
ление государ-
ственной
(мутrиципаль-
ной) услуги



Основание для
начала

а,щ{иЕистратив
ной процедуры

Содержшrие
а4t{инис,тративньп< действий

Срок
вьшолнения
аДI\.IИНИСТРаТ

иBIlbD(

действий

.Щолжпостное
лицо,

ответственное за
вьшолпение

административн
ого действия

Место
вьшоJшения

административн
ого действия/
используемЕrя

информационна
я система

Критерии
принятия

решения

1 2 ) 4 5 6
,l

2. Получение сведений посредством СМЭВ

п:кет
зарегистироваIlн
ьж док}'ментов,
поступивших
должностному

лицу,
ответственному за

предоставление
государственной
(мlииципа.ltьной)

услуги

нalправление
межведомственных запросов
в органы и оргiшизации

в день
регистрации
заявления и
док}апентов

должностное
лицо Уполно-
моченного
органа, ответс_
твенЕое за
предоставление
государствеЕ-
ной (мlrтици-
пальной) услуги

уполномоченны
й органЛИС/
пгс/смэв

отсутствие
документов,
необходимьrх
для предос-
тавления го-
сударствен_
ной (муници-
па,тьной) ус-
луги, Еахо-
шIщихся в

распоряже_
Еии государ-
ственЕьtх
органов (ор-
ганизаций)

напрzlвление
межведомственного
запроса в оргaшы
(оргшrизации),
предост:вляющие
документы
(сведения),
предусмотренные
пупктом 2.9
Админисцtативного
РеГЛalIt{еНТа, В ТОМ

числе с
использов:lнием
смэв

получение ответов на
межведомственные запросы,

формировалие полного
комплекта док}ъ{ентов

3 рабочих
дня со дня
н!шрzrвления
меr(ведомст
венного
запроса в
оргlш или
оргаЕиза-
цию, предо_
стчlвляющие

должностное
лицо
уполномоченно
го орг:lttа,
ответственЕое
за предостtlв_
леIrие государ-
ственной
(муниципаль-
ной) услуги

уполномоченны
й орган) /ГИСl
пгс/ смэв

получение
докр{еЕтов
(сведений),
необходrмьтх дrя
предоставления
государственной
(муниципа:rьпой)

услуги

2

Результат
аlщ{инистативного
действия, способ

фиксации



з

Основаяие для
Еачма

аДt{ИНИСТРаТИВ
вой процедуры

Содержапие
а.щ-rинистративньп< действий

Срок
выполЕения
администра

тивньIх
действий

.Щолжностное
лицо,

ответственное
за

вьшолнение
администати

вного
действия

Место
выполнения

ад\.{инистрати
вного

действия/
используемая
информацион
ная система

Критерии
принятия

решения

Результат
администативЕого
действия, способ

фиксации

l 2 3 4 5 6 7

докуN{ент и
информа-
цию, если
иные сроки
не преду_
смотрены
законодател
ьством Рос-
сийской
Федерации
и субъекга
Российской
Федерации
3. Рассмотрение документов и сведений

п:жет
зарегистрированн
ых докуý{ентов,
поступивших
должностному

лиЦУ,
ответственному за

предостtlвление
государственной
(мупиципмьной)

услуги

Проверка соответствия
док}ментов и сведений
трбованиям нормативньD(
правовых :lKToB
предостalвлеIlия
государственной
(муниципальяой) услуги

До2
рабочих
дней

должностное
лицо
уполномоченно
го оргаЕа,
ответственное за
предоставление
государственно
(муниципальной
) услуги

уполномоченны
й орган)/ ГИСl
пгс

основания
отказа в
предоставлени
и
государственн
ой
(муниципально
й) услуги,
предусмотренн
ые пунктом
2.22
Администрати
вЕого
реглФ{ента

проект результата
предоставления
государственной
(муниципа.тьной)

услуги
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Основание для
начаJIа

адмипистратив
ной процедуры

Содержание
адI\,{инистративньrх действий

Срок
выпоJтнения
аДI\{ИНИСТРа

тивньD(

действий

.Щолжностное
лицо!

ответственное
за вьшолнение

админисц)ативн
ого действия

Место
вьшолЕения

адп4инистративн
ого действия/
используемiul

информационна
я система

Критерии
приюIтия

решения

Резуrьтат
ад\{инистративного
действия, способ

фиксации

l 2 J 5 6 7

4. Принятие решения

проект результата
предоставления
государственной
(муничипа,,rьной)

услуги

Принятие решения о
предоставления
государственной
(муниципальной) услуги

должностное
лицо Уполно-
моченного орга-
на, ответственноо
за предоставле-
ние государствен-
ной (муниципаль-
ной) услуги;
Руководите ль
уполномочен-
ного органа) или
иное }полномо-
ченЕое им лицо

уполномоченньй
орган)/ ГИС/ ПГС

Результат
предоставления
государственной
(муниципа,тьной)

услуги подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем
уполпомоченного
органа или иного
уполцомочеЕного им
лица

Формирование решения
предоставлении о
государственной
(муниципальной) услуги

Принягие решения об отказе в
предостtlвлении услуги

Результат предостав-
ления государственной
(мlъиципальной)
услуги по форме,
приведенной в прило-
жении Ns3 ц {диини-
сIративпому регла-
менту, подписанньй
усиленной квалифици-
ровапной подписью
р}ководителем
упопrомочепного
органа или иного
уполномоченного им
JIица

+

Формирование решения об
отказе в предоставлении
государственной
(муниципальной) услуги
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Содержание
адdинистативньп< действий

Срок
выполнения
а,щ,rинистрат

ивньD(

действий

.Щолясrостное
лицо,

ответственное за
вьmолнение

административн
ого действия

Место
выполнения

аД\.{ИНИСТРаТИВН

ого действия/
используемiul

информационна
я система

Критерии
приЕятия
решения

Результат
админисlративного
действия, способ

фиксации

Основание для
начала

аД\,{ИНИСГРаТИВ

ной процедуры

J2 4 5 6 7l
5. Вьцача льтата

Регистрация результата
предоставления
государственной
(муниципальной) услуги

должностное
лицо
уполномоченног
о органа,
ответственное за
предоставлеЕие
государственно
(муниципмьной)
услуги

уполномоченн
орган) / ГИС

формирование и

регистрация
результата
государственной
(мриuипальной)
услуги, указанЕого
в пункте 2.20
Адr.tинистративног
о реглаN{ента, в

форме
электронного
документа в ГИС

Направление в
многофункциопальньй центр
результата государственной
(муниципальной) услlти,
указанного в пункте 2.20
Административного
реглаI\,rента, в форме
электронного доку!{еЕта,
подписzlнного усиленной
квалифицированной
электропной подписью
уполномоченного
должностЕого Jшца
Уполномоченного оргlша

в сроки, уста
новленпые
соглашением
о взммодей-
ствии между
уполномоче
Еным орга-
ном и много_

функциона.пь
ным центром

должностное
лицо
уполномоченног
о органа,
oTBeTcTBeHIloe за
предоставление
государственной
(муниципальной)

услуги

уполномочен
орган) / АИС
мФц

указание за-
явителем в
Запросе спо-
соба вьцачи
результата го_
сударственной
(муниципа.пь-
ной) услуги в
многофlшкцио
нальном цен-
тре, а также

через много_

функциональн
ый центр

подача

вьцача результата
государственной
(мутиципа.llьной)

услуги змвителю в

форме брлажного
документа, подтвер-
ждаюцего содержа-
ние электронного
док}.мента, заверен-
ного печатью много_

функционального цен-
тра; внесение сведе-
нийвГИСовьцаче
результата государст_
венной (муниципшtь-
нои

после окон-
{ания проце-
цуры приня-
гия решения (в
сбщий срок
предо-
ставления
государст_
венной (му-
ниципальной)

услуги не
включается)

Внесение сведений
оконечном результате
предостЕшления
государственной
(муниципальной)

услуги



6

Основание для
начала

административн
ой прочедуры

Содержание
административньл< действий

Срок
выполнени

я
админисца

тивньD{
действий

.Щолжностное
лицо,

ответственное
за выполнение
административ
ного действия

Место
выполнения

административ
ного действия/
используемZUI

информационна
я система

Критерии
принятия
решения

Результат
административного

действия, способ
фиксации

l 2 J 4 5 6 7

Направление заJIвитеJIю

результата предоставления
государственной
(муниципальной) услуги в
личный кабинет на Едином
портале

В день
регистрации
результата
предоставJIен
ия
государствен
ной
(муниципмь
ной) услlти

долr(ностное
лицо
уполномоченног
о органа,
ответственное за
предоставление
государственной
(муяиципальной)
услуги

гис Результат
государственной
(муниципшrьной)

услуги, направлепный
змвителю в личный
кабинет на Едином
портале


