
Администрация
мун ицип алья о го образования

<Муниципальный округ
Сюмсинский район

Удмуртской Р еспублики >

(Удмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округ)
муниципал кылдытэтлэЕ

Администрациез

от 17 июня 2025 года

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. сюмси

об утвержлении мминистративного регламента по предоставлению

муниципмьноЙ усJryги (Передача в собственность граждан занимаемых ими

жильD( помещениЙ жилищногО фонда (приватизация }(илищного фонда)>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-

ФЗ <Об организации предоставлениJI государственньtх и муницип€!льных

услуг)), руководствуясь Уставом муниципального образования

пМу"rч"п-ьный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>>,

Адмпнистрация мупиципального образования <<Мунпципальный округ
сюмсинский район Улмуртской Республики)) постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по

предоставлению муниципЕIльной услуги <Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищЕого фонда (приватизация

жилицц{ого фонда)>.
2. Признать утратившим силу постановление Мминистрации

*уrrц"п-""ого образования (Муниципальный округ Сюмсинский район
У!муртской Республики> от 29 декабря 2023 года Ng 872 <<об утверждении
админисlративного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<передача в собственность граждан занимаемьtх ими жилых помещений

жилищногО фонда (приватизация жилищного фонда)>,
3. Опублико"iть ,rасrоящее постановление на официальном сайте

lиу*r"ц"rruп""ого образовавия кМуниЦипальный округ Сюмсинский район

Удмуртской Республики>.
4. Контроль за исполЕением настоящего постановления возложить на

заместителя главы Администрации муниципальItого образоваЕия

<<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмl,ртской Республики

Пантюхина А.А.

W
хГлава Сюмсинского района

qФв*#

П.П. Кудрявчев

ль з47



утвЕрж.щн
постановлением Администрации

муниципЕUIьного образования
(Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Республики>
от 17 июня 2025 годаN 347

Адмпнистративный регламент по предоставJrению муЕиципальной
ус.пуги <dIередача в собственность граждан занимаемых ими жилых
помещепий я(илищЕого фонда (приватпзацпя жилищного фонда)>>

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставленI4я муниципальной

услуги <Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых
помещений жилищного фонда (приватизациJI жилищного фонда)> (даlrее-

Административный регламент) устанавливает состав, последовательность
и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или)
приIштиrI решений по предоставлению муниципальной услуги,
осуществляемьш по запросу (заявлению) физического лица либо его

представителя.
Настоящий Административный регла,rеЕт реryлирует отношеЕиJI,

возЕикающие на основании Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 г.

Jф 1541-1 <<О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации>,
Федерального закона от 29 декабря 2004 г. Ns 189-ФЗ <<О введении в

действие Жилищного кодекса Российской Федерации>, Федерального
закоЕа от 13 июля 2015 года Nq 218-ФЗ <Огосударственной ремстрации
недвижимости>>, Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
оргаЕизации предоставлениr{ государственньIх и муниципЕцьньD( услуг>.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются
граждаЕе Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми
помещениями муниципального жилищного фонда наусловиях социального
найма, с согласия всех имеющих право Ila приватизацию данньD( жилых
помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14

до 18 лет (дмее - Заявитель).
1.3. Интересы Заявителей, ук€ванных в пункте 1.2 настоящего

Административного регламента, моryт представJIять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

При полуlении результатов предоставления муниципальной услуги в

отношении несовершеннолетнего законным представителем
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несовершеннолетнего, являющимся заявителем, ремизация права на
получение результатов предоставления муниципальной услуги в отItошении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем
несовершенЕолетнего, не являющимся заявителем. В этом сл}rчае заявитель,
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент
подачи заrIвления о предоставлении муниципальной услуги указывает
фамилию, имrI, отчество (пр" наличии), сведения о документе,
удостоверяющем личность другого законного представителя
несовершенЕолетЕего, уполномоченного на пол)чение результатов
предоставления соответствующей услуги в отношеIIии несовершеннолетнего.

Результаты предоставленrи муниципальной услуги в отношении
несовершеЕнолетнего, оформленные в форме докумеЕта на бумажном
носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю
несовершеннолетнего в слr{ае, если заявитель в момеЕт подачи зЕцвлениjI о

предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание
полr{ить запрашиваемые результаты предоставлениJI муниципальной услуги
в отношеЕии Еесовершеннолетнего лично.

Порядок предоставлениlI результатов муниципальной услуги в
отношеЕии несовершеннолетнего, оформленньтх в форме документа на
бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставлеЕиrI,
законному представителю несовершеннолетнего, Ее явJUIющемуся
заявителем, устанавливается ЕормативIIыми правовыми актами,
опредеJUIющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом
требования, предусмотренItого частью З статьи 5 Федерального закона Ns
210-Фз.

Требовапия к порядку информировация о предоставлении
муппципальнои ус,луги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется :

l) непосредственно при лиrrном приеме Змвителя в Администрации
муниципальIlого образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>> (далее - Уполномоченный орган) или
многофункционЕrльном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее - многофункциональньтй центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или
многофункциональном цешре;

3) письменно, через Портал государственных и муниципЕrльЕьIх
услуг;

4) посредством размещениJI в открытой и досryпной форме
информации:

в федеральной государственной информационной системе <Единый
портал государственньж и муниципаIьньD( услуг (функций)>
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(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕIГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://syumsinsНj-

r 1 8. gosweb. gosuslugi.ru/);
5) посредством размещениrI информации на информационньгх

стендах Уполномоченного оргаца или многофункционального центра.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи з€lявления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных цеЕтров,

обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной

услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа

(структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых дIв предоставлениJI муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными дJuI

предоставлениJI муниципдIьной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципalльной услуги;
порядка полr{ения сведений о ходе рассмотрениrI заrIвлеЕиlI о

предоставлении муниципальной усJryги и о результатах предоставлениrI
муЕиципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые явJIяются необходимьтми
и обязательцыми дJuI предоставлениrI муниципЕцьной услуги;

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными дJIя
предоставления муниципальной услуги осуществJuIется бесплатно.

1.6. При устЕом обращении Змвителя (лично или по телефону)

должностное лицо Уполномоченного органа, работник
многофункционЕ}льЕого центра, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специalлиста, принrIвшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
пол}п{ить необходиrrт}то информаuию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он

предлагаеТ Заявителю один из следующих вариаЕтов дальнейших
действий:

изложитЬ обращение в письменной форме; назначить Другое BpeшI дJUI

консультаций.
,Щолжностное лицо УполнОмоченногО органа не вправе осуществлJIть
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информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условиЙ
предоставлеItия муниципЕIльной услуги, и влияющее прямо или косвенно
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должпа
превышать 10 миrгут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению должностЕое лицо
Уполномоченного органа, oTBeTcTBeItHoe за предоставление
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясЕяет
гражданину сведеЕия по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего
Административного регламеIIта в порядке, установленном Федеральным
законом от 2 мая 2006 года Nе 59-ФЗ <Опорядке рассмотрения обращений
rраждан Российской Федерации>> (далее - Федеральяый закон Ns 59-ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотреЕные Положением
о федеральной государственной информационной системе <Федера-тrьный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 20l1
годаNs 86l.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления
муниципаJIьной усrryги осуществляется без выполнеЕI4я заrIвителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого Еа технические средства
Заявителятребует заключеЕия лицензионногоили иного соглашения с
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или
предоставление им персонtlльньIх данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, Еа стендzrх в
местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязжельными для предоставления муниципальной

услуги, и в многофункциональном цеЕтре размещается следующ{uI
справочЕаrI информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их
стуктурных подразделений, ответственных за предоставление
муниципальной услуги, а также многофункционztльных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также элекгронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного оргаЕа в информационно-
телекомIчIуникационной сети <<Иптернет>>.

1.10. В зшIах ожидания Уполномоченного органа размещаются
Еормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставлеЕия
муниципаJIьной услуги, в том числе АдминистративЕый регламент,
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которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.1l. Размещение информации о порядке предоставлениrI

муниципальной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционtLпьного центра осуществJuIется в соответствии с
соглашением, закJIючеЕным между многофункциондIьным цеЕтром и
Уполномоченным оргаЕом с у{етом требований к информированию,

установленных Административным регламентом.
|.|2. Информация о ходе рассмотрениJI змвления о предоставлении

муниципЕrльной услуги и о результатах предоставлеЕиrI муниципальной
усJryги может быть полr{ена Заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном
лодразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично,
по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандартпредоставлениямуниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. МуниципальЕ€u услуга <Передача в собственность граждан
занимаемых ими жильIх помещений жилищного фонда (приватизация
жилищного фонда)>.

Наименование органа местного самоуправления
(организацпи), предоставляющего муниципальнуюуслуry

2.2. МуниципальнаrI услуга предоставJuIется Уполномоченным
органом - Администрацией муниципального образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики).

2.3. Структурным подразделением, ответствеЕным за предоставление
муниципЕIльнойусrryги, является Управление имущественных и земельЕьIх
отношений Администрации муниципaшьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики>>
(далее - Управление имущественньгх и земельньrх отношений),

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган
использует виды сведений владельцев (поставщиков) видов сведений,
посредством Федершrьной государственной информационной системы
<Единм система меrrсведомственного электронного взаимодействия>>
(лалее - СМЭВ):

l. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или
месry пребывания - МВ.Щ России.

2. Сведения о лицах, зарегистрированньtх по месту пребывания или
по месту жительства, а также состояцIих на миграционном уrёте,
совместно по одному адресу - МВД России.

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении-
Фнс.

4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ - МВД РФ.
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5. о соответствии фамильно-именной группы, даты рождениJI, пола и

снилс _ пФр.
6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве -

Фнс.
7. СведениЯ о наличии приватизируемого жилого помещевиJI в

реестре муниципчrльной собственности - орган местного самоуправления,

ьrвеrств""""tй за ведение реестра муниципальной собственности,

8. Сведения, подтверждающие, что ранее право Заявителя на

приватизацию не было использовано - орган государственной власти

(местного самоуправления), осуществляющий закJIючение договора на

приватизацию.
9. ,,Щокументы, подтверждающие право ЗаявитеJIя на пользование

жилым помещением - орган местного самоуправления, ответственный за

предоставление жилых помещениЙ на условиях найма из муниципальной

собственности.
l0. Соглашение о расторжении договора передачи жилого

помещения в собственность граждан - орган государственной власти

(местного самоуправления), осуществляющий закJIючение договора на

приватизацию.
2.4. ПрИ предоставлениИ муниципальной услуги

уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя

осуществленИя действий, в том числе согласований, необходимых дJIя

полrIения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные

госУдарстВенныеорганыиорганизации,заискJIючениемпол}пtенияУслУг'
вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными дJIя предоставлеIIиJI муниципальной услуги.

описанпе результата предоставленпя муниципальнои

услуги

2.5. Результатом предоставлениJI муниципальЕой ус.тryги является

один из следующих доку,]!(ентов:
2.5.1. РешеНие о заключении договора о передаче жилого помещени,I

в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче

жилого помещения в собственвость граждан в форме электроItЕого

докумеЕта, подписанного усиленной электронной подписью.
2.5.2. Решение об отказе в предоставлеЕии муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с

учетом необходимости обращения в организацпи, участвующие в
предоставлении муниципальвой ус.пуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом
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предоставления муниципальной услуги

2.6. Уполномоченвый орган в течение 27 календарных дней со дня

регистрации з€Iявления и документов, необходимых дJuI предоставлениJI
муниципarльной услуги в Уполномоченном органе, HaпpaBJuIeT Заявителю
способом, указанном в заrIвлении, один из результатов, указанных в гryнкте
2.5 Административного регламента.

Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актамп

для предоставления муниципальной услуги и усJIуг, которые
являются необходпмыми и обязательными для предоставленпя

муниципальной услуги, подлежащих представлеIIию Заявителем,
способы их получения Заявптелем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления

2,7 . ДJIя пол)п{еIrиJI муниципальной услуги Змвитель представJIяет:
2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,

согласно Приложению l к настоящему АлминистративIIому регламенту.
В сrrrrае направлениJI заrIвления посредством ЕПГУ формирование

заrIвлениrI осуществляется посредством заполнениjI иЕтерактивноЙ формы
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи змвJIения в какой-
либо иной форме.

В змвлении также указывается один из следующих способов
направления результата предоставлениJI муниципaцьной услуги:

в форме эJIектонного доч/мента в лиtlном кабинете на ЕПГУ;

дополнительно на буtиажном носителе в виде распечатанного
экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе,
многофункцион€lльном центре.

2.7.2. Основной доч/мент, удостоверяющий личность Заявителя,
представитеJuI (паспорт гражданина Российской Федерации)
предоставляется в слr{Фж обращения Заявителя без использования ЕПГУ.

В слу,rае направления змвления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность Заявителя, представитеJIя,
проверяются при подтверждении уrетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (лалее - ЕСИА) и могут быть проверены
гryтем направления запроса с использованием СМЭВ.

в слl^rае, если зЕrявление подается представителем, дополнительно
предоставляется докумеЕт, подтверждающий полЕомочия представителя
действовать от имени Змвителя.

.Щокумент, подтверждающий полномочия Заявителя должен быть
выдан нотариусом и подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотариуса.

2.8.4. Основной докуrrлент, удостоверяющий личность представителя
Заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации), предоставляется в
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слу{аJIх обращения представителя Змвителя без использования ЕПГУ,
2.8.5.,Щокумент, подтверждающий полЕомочие представителя

заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке члена семьи

заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом

помещении (нотариально удостоверенная доверенность), законного

представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на

условиJIх социаJIьного найма, достигшего 1 4-летнего возраста, или решеЕие

уполЕомоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в

отЕошении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также

детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под

надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечениrI

родителей), оформленные в устаIIовленном порядке и подтверждающие

полномочия представителя Заявителя по предоставлению документов дJUl

подписания ,щоговора передачи в порядке приватизации занимаемьж

гражданами жилых помещений (далее - договор передачи), полrIению

договора передачи.
2.8.6. Всryпившее в законкую силу решение суда о признании

гражданина недееспособныЙограниченно дееспособным (копия,

заверенпаJI судом, принявшим решение) - представляется в отношении

заявителя, членов семьи Заявителя, лиц, заремстрированных в

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право

пользования данЕым помещением на условиях социального найма,

2.8.7. Согласие органа, уполномоченЕого в сфере опеки и

попечительства, на передачу в порядке приватизации ,(илого помещения в

собственность недееспособного/ограниченЕо дееспособного гражданина, а

также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей,

помещенныХ под надзор в организации для детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, - представляется в отношении

змвителя, членов семьи Заявителя, Лиц, зарегистрироваяных в

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право

пользования данным помещением Еа условиях социЕцьного найма.

2.8.8. СведеНиrI о лицах, зарегистрированньIх по месту пребывания

или пО месту житеЛьства, а также состоЯщих на миграциоЕном учете
совместно по одному адресу.

2.8.9. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода

прохождения с.тryжбы, состава семьи и отражения регистрации при

воинской части по периодам сrryжбы (лля офичеров, в том числе

уволеЕных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих
(проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан,
которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное
жилое помещение при воинской части на период трудового договора
(контракта), и члеЕов их семей) - представляется в отвошении Заявителя,
членов семьи Змвителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом
жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением
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на условиях социЕ}льного найма (в случае прохождения сrryжбы).
2.8.10. Справка об освобождении гражданина, rrаствующего в

приватизации, и ее копия - представляется в отношении Заявителя, членов
семьи ЗаявитеJLя, лиц, зарегистрированЕьж в приватизируемом жилом
помещении, лиц, имеющю( право пользования данЕым помещением на

условиях соци.rльного найма (в случае отбывания наказания в местirх
лишения свободьт).

2.8.11. Всryпившее в законную сиJry рецение суда (о наличии или
лишении (отсутствии) жилищных или имущественIiых прав на жилое
помещение Заявителя, членов семьи ЗаявитеJuI, лиц, зарегистрированньгх в

приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользованиJI

данным помещением на условиях социального найма) (копия, завереннаrI

судом, принrIвшим решение) - представляется в отношении Змвителя,
членов семьи Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом
жилом помещеЕии, лиц, имеющих право пользования данЕым помещением
на условиD( социмьного найма (при н€uIиlIии в отношении таких лиц
вступившего в сиJry решения суда).

2.8.12. Вступивший в законную силу приговор суда (копия,
завереннаrI судом, приюIвшим решение), а также док}мент,
подтверждЕlющий отбывание наказаниJI гр€Dкданами, осужденными к
лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с
постановлением Констиryционного Сула Российской Федерации от 23
июня 1995 г. Nч 8-П), - представляется в отношении Змвителя, чJIеIIов

семьи ЗаявитеJuI, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жиJIом
помещении, лиц, имеющих право пользования даЕЕым помещением
наусловиях социЕIльного найма (при наличии в отношении таких лиц,
вступившего в силу приговора суда).

2.8.1З. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого
помещения Заявителя, члена семьи Заявителя, иного лица,
зарегистрированЕого в приватизируемом жилом помещении, лица,
имеющего право пользования данным помещением uа условиях социЕIльного
найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя
или лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ
от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи Заявителя,
иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении,
лица, имеющего право пользования данным помещением Еа условиях
социдIьЕого найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или еrо зЕкоItного
представитеJIя или лица, уполномоченного в установленном порядке.

В слl^rае обращения посредством ЕIГУ и предоставлеЕия докрлеЕта,
подтверждающего полномочия действовать от имени Заявителя
необходимость предоставлеЕия письменного согласия, указанного в

даЕном гryЕкте Административного регламента, отсутствует.
2.8. Заявления и прилагаемые документы, указаЕные в пункге 2.7

настоящего Административного регламента, направJuIются (подаются) в
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Уполномоченный орган в электронной форме путем заполЕения формы
запроса через личный кабинет на ЕПГУ.

2.9. Письменный отказ от r{астия в приватизации.

Исчерпывающий перечень документов и сведепий,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоставления мупиципальной услуги, которые
находятся в распоряженип государственных органовrорганов

местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставленип муниципальпых услуг

2.10. ПеречеIrь документов и сведений, необходимьrх в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставлениJI муниципальной
услуги, которые Еаходятся в распоряжении государствеЕньIх орrанов,
органов местного самоуправления и иньIх органов, участвующих в
предоставлении муЕиципальЕьIх услуг в сл}п{ае обращения:

2.10,1. Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной
власти о предоставлении жилого помещения по договору социalльного
найма.

2.10,2. Свидетельство о рождении для членов семьи Заявителя, лиц,
зарегистрированIiых в приватизируемом жилом помещеЕии, недостигших
14-летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей-
сирот, а также сщлаев, когда свидетельство о рождении было пол1..rено не
в городе Москве).

2.10.3. .Щокрtенты, содержащие сведения о граждаЕстве лиц, не

достигших l 4-летнего возраста.
2.10.4. Выписка из поквартирной карточки с полной информацией о

гражданах, зарегистрированньIх по месту жительства в дашлом жилом
помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и
выбывших за период с момента выдачи ордера.

2.10.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат
в коммунальной квартире или отдельных квартир в сл)лае утери ордера.

2.10.6. ,.Щоr<5rменты, подтверждающие использованное
(неиспользованное) право на приватизацию жилого помещеЕия.

2.|0.7. ,Щокумент уполномоченного органа, подтверждающий
неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту
жительства, представляется в отношении Заявителя, членов семьи Заявителя,
лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц,
имеющих право пользования данным помещением на условиях социЕIльного
найма.

2.10.8. ,Щокумент, подтверждающий полномочия органа,
указанного в гryЕкте 2.|2.7 настоящего Администативного регламента, по
выдаче документа, подтверждающего неиспользованное право на rlастие в
приватизации по прежнему месту жительства (копия, завереfiнчu органом,
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его выдавшим).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

2.1l. Основанаями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимьrх дJuI предоставлениjI муниципальной услуги, явJuIются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия
которых не входит предоставление услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о
предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта докуl!{ентов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения

за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ,
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в слrrае
обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

5) представленЕые документы содержат подчистки и исправлениJI
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерачии;

6) подача заrIвления о предоставлении услуги и документов,
необходимых для предоставления услуrи, в электронной форме с
нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат
повреждения, н€uIичие которых не позволrIет в полном объеме
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах дJuI
предоставлениrI услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы Заявителя.

2.11.1. Решение об отказе в приеме докумеЕтов направляется не
позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заrIвления.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.|2. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги явJuIются :

2.12.1. Противоречие документов или сведений, поlryченньIх с
использованием межведомственного информационного взаимодействия,
представленным Заявителем документаý{ или сведениям.

2.|2.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
являющегося Заявителем на предоставление муниципz!льЕой услуги в

соответствии с Еастоящим Административным регламентом (в слl"rае, если
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указанное основаЕие было выявлено при процедуре приЕятия решения о

предоставлениимуниципаJIьной услуги).
2.13.3 Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещеЕия одного

из членов семьи Змвителя, лиц, зарегистрированньтх в приватизируемом
жилом помещении, лиц, имеющих право пользованЕя данЕым помещением
на условиях социального найма и Ее использовавших право на

приватизацию.
2.13.4, Обращение Заявителя, одного из членов семьи ЗаявитеJuI, иного

лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещеЕии, лица,

имеющего право пользования данЕым помещением на условиях
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного
представителя или лица, уполномочеItного в установленЕом порядке, об

отсутствии намерений оформлять приватизацию.
2.13.б. Отказ в приватизации жилого помещениrI одного или

нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с Заявителем.

2.1З.7. Использованное ранее право на приватизацию.
2.13.8. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения,

находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного
жилогопомещеЕиrI.

2.|З.9. Отсутствие/непредставление сведений, подтвержд€lющих

участие (неуrастие) в приватизации, из других субъектов Российской
Федерации, органов местЕого самоуправления.

2.13.10. Отсlтствие права собственности Еа приватизцруемое
Заявителем жилое помещение у органа государственной власти, органа
местного самоуправлениrI субъекта Российской Федерации,
предоставляющего муниципаJIьн},ю услуry.

2.|З.||. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в

период предоставлеIrия муниципшrьной услуги.
2,|З.|2. Арест жилого помещения.
2.13.1З. Изменение состава лиц, совместно проживzlющих в

приватизируемом жилом помещении с заrIвителем, в период
предоставления муниципальной услуги.

2.|З.|4. Наличие в составе семьи Змвителя лиц, зарегистрированных
в приватизируемом жилом помещеЕии, лиц, имеющих право пользования

данным помещением Еа условиях социапьного найма (в случае, если от
соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого
помещения или Ее представлены сведениJI, подтверждающие отс)лствие у
соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):

- граждан, выбывших в организации стационарного социального
обсrryживания;

- временЕо отсутствующих граждав (выбывшtос для прохождениJI
с;ryжбы в ряды Вооруженньтх сил, на период у"lебы/работы, в жилые
помещения, предоставленные для временного проживания);

- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденЕых к
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принудительным работам (в соответствии с постановлением
Констиryционного Суда Российской Федерации от 2З июня 1995 г. Nэ 8-П);

- граждан, снятых с регистрационного rIета на основании судебных

решений, но сохранивших право пользованиJI жилым помещением;
- граждан, снятых с регистрационного yreTa без указания точного

адреса.
в слl^rае непредставлениrI документов, выражающих волю граждан

вышеперечисленньIх категорий в отношении приватизации жилого
помещения (согласие на отказ/доверенность), или докумеЕтов,
подтверждающих прекращение права на жилое помещение.

2.1З.15. Наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированньIх
в приватизируемом жилом помещеЕии, лиц, имеющих право пользования

данным помещением на условиях социального найма, граждан,
признЕlнных на основании судебных решений безвестно отсутств}.ющими.

2.|з.|6. Решение
регистрацию прав на

оргаIrа, осуществляющего государственцчю
недвижимое имущество и сделок с ним,

государственный кадастровый yreT недвижимого имущества, об отказе в

государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизируемое
жилое помещение в сл}п{аях, когда причина отказа не может быть

устранена самостоятельно Уполномоченньlм лицом.
2.|З.17, Оспаривание в судебном порядке права Еа жилое помещение,

в отношении которого подан запрос.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том
числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальнои ус.луги

2.|З. Услуги, необходимые и обязательные дJuI предоставлениrI

муниципaшьItой услуги, отсутствуют.

2.|4.
Порядок, размер и основапия взимания государственной

пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление
муниципальной услуги

2.|5.
бесплатно.

Предоставление муниципальцои усJгуп4 осуществJIяется

Порядок, размер п основанпя взпмания платы за

предоставлепие успуг, которые являются пеобходпмыми и

обязательными для предоставления мупицппальной успуги,
включая пнформацию о методике расчета размера такой платы
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2.16. Услlти, необходимые и обязательные для предоставления
муниципсrльной услуги, отсутствуют.

Макспмальпый срок оя(пданпя в очереди прп подаче
запроса о предоставлеIrии мунпципальной усJIугп п при полученип

результата предоставления мупиципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожиданIIJI в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при пол}чении результата
предоставлениrI муниципальной усJryги в Уполномоченном органе или
многофункциоЕальном цеЕтре составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регпстрацип запроса заявите.пя о
предоставлепип мупицппальЕой успугп, в том чпспе в электронной

форме

2.18. Срок регистрации заявлеЕия о предоставлении
муниципальItой услуги подлежат регистрации в УполномочеЕном органе в
течение15 минут с MoMeIlTa приема заJIвлениjI и дочrментов, необходимых
дJuI предоставлениrI муниципальЕой услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
мупиципальпая услуга

2.19. Местоположение административньц зданий, в которых
осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для
предоставления муЕиципальной услуги, а также выдача результатов
предоставленшI муниципЕuIьной услуги, должIlо обеспечивать удобство для
граждаЕ с точки зрения пешеходной доступности от остановок
общественного траЕспорта.

В слrуrае, если имеется возможность организации стояЕки (парковки)
возле зданиJI (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи
док},1!{еЕтов, организовывается стоянка (парковка) для личного
автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой
(парковкой) с заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специЕIльных автотранспортных средств инвtLпидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 10Ой мест (но не менее одного места)
длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I,
II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,
перевозящих таких иЕваJIидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обесцечения беспрепятствепного доступа Змвителей, в том
числе передвигЕlющихся на инвалидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнм услуга, оборудуются
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панд/сами, пор}п{нями, тактильными (контрастными) предупреждающими
элементами, иЕыми специальнымиприспособлениями, позвоJlяющими
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвЕlлидов, в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€Iлидов,

Щентра,чьный вход в здание Уполномоченвого оргаIrа должен
бытьоборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы]
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставJuIется муниципаJIьнаrI услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативzlм.

Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнЕц услуга,
оснащаются:

противопожарной системой и средстваI\4и пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайнойс иryации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туметными комнатами дrrя посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической наrрузки и
возможностей для их размещения в помещении, а также
информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтениJI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важньtх мест поJryжирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками змвлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборулlT отся информационными
табличками (вывесками) с указанием:

Номера кабинета и наименовЕцIиJI отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием докуI!{ентов,

должно быть оборудовано персонмьным компьютером с возможностью

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим

устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственЕое за прием документов, долхсно иметь настольную

табличку с ука}анием фамилии, имени, отчества (последнее - при на,,tичии)

И ДОл)КНОСТИ.
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При предоставлении муниципальной услуги инвалидам
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставляется муниципaшьнЕIя услуга;

возможность самостоятельного передвиженая по территории, на

которой расположены зданшI и помещения, в которых предоставJIяется
муниципальнаlI услуга, а также входа в такие объекты и вьцода из них,
посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с

использовЕtнием кресла-коляски;
сопровождение иЕвалидов, имеющих стойкие расс,гройства функции

зрения и самостоятельного передвиженшI;
надлежащее р€rзмещение оборудования и Еосителей информации,

необходимьrх для обеспечения беспреIuIтственЕого доступа инвrrлидов

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципarльн€ш услуга,
и к муЕиципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€rлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполЕенными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
догryск собаки-проводника при IIЕlличии документа,

подтверждающего ее специальное обуrение, Еа объекты (здания,

помещения), в которьж предоставляются муЕиципЕIльные услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих

поJryчению муниципальных усJryг наравЕе с другими лицами.

Показатели доступности и качества
муниципальной услуги

2.20. Основными показателями доступности предоставлениrI
муниципальной услуги являются:

налиtIие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставлеЕия пrуниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет>), средствах массовой информации;

возможность поrDчения Заявителем уведомлений о предоставлении
муЕиципzrльЕой усrryги с помощью ЕПГУ;

возможность получениrI информации о ходе предоставленлuI
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.2l. Основными показателями качества предоставлеЕиrI
муниципЕrльной усrгупа являются :

своевременность предоставления муниципальной услуги в
соответствии со стандартом ее предоставления, устаЕовленным настоящим
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Административным регламентом;
миним€}льЕо возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, уrаствующими в предоставлении муниципальной

услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
отсутствие нарушений установлеЕных сроков в процессе

предоставлениrI муниципЕrльной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий

(бездействия) Уполномоченного оргаIrа, его должностных лиц,
принимаемьD( (совершенньrх) при предоставлении муЕиципarльной усrryги,
по итогам рассмотрения которых вынесены решениrI об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставленпя муниципальной услуги в многофункциональных
центрах, особенности предоставления муниципальпой услугп по
экстерриториальному принципу и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.22. Предоставление муниципа:tьной услуги по
экстерриториальЕому принципу осуществJIяется в части обеспечения
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и поJryчения результата
муниципальной ус;ryги в многофункцион€lльном центре.

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представлениrI
з€швлениJI и прилагаемьж документов в форме электронных докуIиентов
посредством ЕIГУ.

В этQм слуrае Заявитель или его представитель авторизуется на
ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, запоJIнJIет

заJIвление о предоставлеЕии муниципальной усJryги с использованием
интерактивЕой формы в электронном виде.

Заполненное заrIвление о предоставлении муниципальной услуги
отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными
образами докумеЕтов, необходимыми дJIя предоставлеция муниципальной

услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о

предоставлениимуниципальной услугисчитаетсяподписаннымпростой
электронной подписью Заявителя, представителя, уполномоченЕого Еа
подписание заrIвления.

Результаты предоставления муЕиципальной услуги, указанные в

пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются
Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного докуN{ента, подписанного усиленной квалифицированной
элек,тронной подписью уполномоченного должностного лица
УполномоченЕого органа в случае направления зtцвления посредством
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ЕIгу.
Вслl^rае направления зЕuIвлеЕия посредством ЕIГУ результат

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан
Змвителю на буN{ажном носителе в многофункциональЕом центре в
порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного
регламента.

2.24. ЭлектроЕные докуl!{енты представпяются в следующих форматах:
2.25. а) xml - для формализованЕых док}ментов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, Ее

включающим формулы (за искJIючением доч/меЕтов, указанных в
подпункте <BD настоящего rгуrкга);

в)хls,хlsх,оds-длядокументов,содержащихрасчеты;
г) pdl jpe, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том

числе вкJIючzlюIrцтх формулы и (или) графические изображения (за
искJIючением дочrментов, указанных в подгryнкте (в> настоящего пункта),
а также документов с графическим содержанием.

,Щопускается формирование электронного документа путем
сканированиJI непосредственно с оригинzrла документа (использование
копий не допускается), которое осуществляется с сохраЕением ориентации
оригинма документа в рчврешении 300 - 500 dpi (масrrrгаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

- <<черно-белый>> (при отсутствии в докумевте графических
изображенийи (или) цветного текста);

- (оттеЕки серого) (np" нalличии в документе графическихи
зображений, отличЕых от цветного графического изображения);

- <<цветной>> или ((режим полной цветопередачи> (при нalJIичии в
док},tr{енте цветньгх графических изображений либо цветного текста);

- Сохранением всех аутентичньtх признаков подлиЕности, а именно:
графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов долкно соответствовать количеству документов,
каждый из KoTopbD( содержит текстовую и (или) графическую
информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать доку1|{ент и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям,

главам, разделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие
переходы по оглаыIению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и
таблицам.

,Щокументы, подлежащие цредставлению в форматах xls, xlsx или ods,
формируются в виде отдельного электронного документа.

Состав, последовательность и сроки выполнеппя
административных процедур (действий), требования к порядку их
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выполнения, в том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме Исчерпывающий перечень

административных процедур

3.1. ПредоставлеЕие муниципальной услуги включает в себя
след}.ющие административные процедуры :

проверка докр{ентов и регистрация зaUIвления;
полr{ение сведений посредством СМЭВ;
рассмотреЕие докрrентов и сведений;
приюIтие решения;
выдача результата;
вIlесение результата муниципальной услуги в реестр юридически

значимых записей.

Перечень адмицистративных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услугп услуг в электронной

форме

3.2. При предоставлении муницип€rльной услуги в электронной

форме Заявителю обеспечиваются:
полr{ение информации о порядке и срок€lх предоставлениJI

муниципальной услуги;
формирование змвJIениJI;
прием и регистрация Уполномоченным органом змвления и

иныхдоц,ментов, необходимьrх дJUI предоставления муниципальной
услуги;

поJrrIеЕие результата предоставления муниципаJIьной усrryги;
поJrr{еЕие сведений оходерассмотрения змвлениrI;
осуществление оценки качества предоставления муЕиципальной

услуги;

Порядок осуществления административных процедур (лействий) в
элеlсгронной форме

3.3. Формирование заJIвленIбI.
Формирование зЕUIвления осуществJuIется посредством заполнениrI

электронной формьт змвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи з{швления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного з€цвленшI
осуществJuIется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной

формы заJIвлениJI. При выявлении некорректно заполнеЕного поJuI

электронной формы змвленЕя Заявитель уведомляетсяо характере
выявленной ошибкии порядке ее устранения посредством информачионного
сообщения не посредственно в электронной форме заявления.
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При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного

регламента, необходимых для предоставления муницип€rльной усlryги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной

формы зЕIrIвлеЕиrI;

в) сохранение ранее введенных в электронную форrу заявлениJt
значений в любой момент по желанию пользоватеJuI, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в

электронную форr"rу заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявлениrI до начЕIла ввода

сведений змвителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и
сведений, оrryбликованных на ЕIIГУ, в части, касающейся сведений,
отсутств},ющих в ЕСИА;

д) возможЕость вернуться на любой из этапов заполнениJI
электронной формы заявлениrI без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
заявлениямв течение не менее одЕого года, а также частично
сформированньш заrIвлений - в течение не менее З месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы,
необходимые дJuI предоставления муниципЕIльной услуги, направJuIются в

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1

рабочего дня с момента подачи заrIвления на ЕПГУ, а в слr{ае его
поступления в нерабочий или праздничный день, - в след},ющий за ним
первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставлениJI
мупиципальной услуги, и Еаправление Заявителю электонного сообщения
о поступлении заJIвлениJI;

б) регистрацию зaulвления и направление Заявителю уведомления о

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставлениJI муниципЕIльной услуги.

3.5. Элек,тронное зauвление становится доступным для
должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и

регистрацию за;IвлениJI (далее - ответственное должностное лицо), в
государственной информационной системе, используемой
Уполномоченным органом дJuI предоставления муЕиципЕ}льной услуги
(далее - ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз вдень;

рассматривает поступившие заJIвления и приложенные образы
док}ментов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего
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Административного регламента.
З.6. Заявителю в качестве результата предоставлеЕиrI

муницип€rльной усrryги обеспечивается возможность полrlения документа:
в форме электронного документа, подписанЕого усиленной

квалифицированной электронной подписью уполномочеЕцого
должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в
личный кабинет на ЕПГУ;

в виде буtлtажного документа, подтверждающего содержание
электронного документа, который Заявитель поJryчает при личЕом
обращении в Уполномоченнор{ органе либо в многофункционЕlльном
цеЕтре.

3.7. Полl^rение информачии о ходе рассмотреншI зЕцвлениrI и о

результате предоставления муниципальной услуги производится в ли!Iном

кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет
возможность просма,Iривать статус электронного заявления, а также
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной
инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронЕой форме
Заявителю направJuIется:

а) уведомлеЕие о приеме и регистрации змвления и иIlьlх
докр{ентов, необходимых для предоставления Ntуниципальrrой услуги,
содержащее сведениJI о факте приема заrIвления и док}меЕтов,
необходимых длrI предоставления муниципaшьной услуги, и нач€Lпе
процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведеншI о

датеи времени окончаниrl предоставления муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых
дJuIпредоставлениrI муниципальной усJryги;

б) уведомление о результатах рассмотреншI докуN{ентов,
необходимых для предоставлениJI муниципальЕой услуги, содержащее
сведения о приюIтии положительного решения о предоставлении
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставлеЕиrI
муЕиципаJIьной услуги либо мотивированный отк€Iз в предоставлении
муниципальной усrгли.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданаN{и
эффективности деятельности руководителей органов местItого
самоуправления (их структурных подразделений) с yreToM качества
предоставлеция ими муниципzlльньж услуг.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направлениJI жалобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного
лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в
соответствии со статьей 11.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ и в порядке,

установленном постаItовлением Правительства Российской Федерации от 20



22

ноября 2012 года Nel198 <О федеральной государственной информационной
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершепньн при предоставлении
государственЕьIх и муниципальных услуг)).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошпбок
в выданных в результате предоставJIения муниципальной услуги

документах

з.l0. В слlпrае вьuIвления опечаток и ошибок заrIвитель вправе
обратиться в Уполномоченный орган с заJIвлением с приложепием

докуN.{ентов, указанньгх в rryнкте 2.7. настоящего Адuинистративного

регламента.
3.11. Основания отказа в приеме зaUIвления об исправлении опечаток

и ошибок указаны в пункте 2.|| настоящего АдминистративЕого

регламента.
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлеIIиJI муниципальной услуги документах
осуществJIяется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в

документах, выданньD( в результате предоставления Iчfуциципальной

услуги, обращается личtlо в Уполномоченный орган с змвлением о
необходимости исправлениJI опечаток и ошибок, в котором содержится

указание на их описание.
3.13.2. Уполномоченный орган при пол)п{ении з€цвленIля,

указанного в подгryнкте З.13.1 гryнкта 3.1З настоящего подраздела,

рассматривает необходимость внесения соответств},ющих изменений в

документы, являющиеся результатом предоставленшI муниципальной

услуги.
3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и

ошибок в докумеЕтах, являющихся результатом предоставления
муниципЕIльной услуги.

3.13.4, Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3

(трех) рабочих дней с даты регистрации заIIвлениJI, указанного в подпункте
3. 13. l rryнкта 3. 13 настоящего подра:rдела.

IY.Особенности выполнения административпых процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и

муниципальных уqrryг

Исчерпывающий перечень административных процедур
(лействий) при предоставлении

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными
центрами
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4, 1. Многофункциональный центр осуществJuIет:

информирование Заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофункцион€rльном цеЕтре, по иным вопросам,

связанным с предоставлением муниципмьной услуги, а также

консультироВаЕие ЗаявиТелей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункциональном центре;
выдачУ ЗаявителЮ результата предоставления муниципальной

услуги, на бумажноМ носителе, подтверждЕtюпцж содержание электронньж

документов, напраыIенных в многофункциональный центр по результатам
предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов,
включaц составление на бlмажном Еосителе и заверение выписок из

информационных систем органов, предоставJUIюuцх муЕиципальные

услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федера;rьным закоЕом

Ns 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 1б Федерального закона Ns 2l0-

ФЗ длЯ реализациИ своих функций многофункционЕlльные цен,!ры вправе

привлекать иные оргаЕизации.

Информирование Заявителей
4.2. Информирование Змвителя многофункционЕLпьными центрами

осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и

информационных стендах многофункцион€rльньIх центров;
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично,

по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по элек,гронной

почте.
При личном обращении работник многофункционального ценlра

подробно информирует Заявителей по интерес}.ющим их вопросам в

вежливой корректной форме с использоваIIием официально-делового стиля

речи. Рекомендуемое время предоставJIения консультации - не более 15

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для
поJryчениrI информачиИ о муЕиципаЛьных услугах Ее может превышать l5
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности

работника многофункционмьного центра, принявшего телефонный звонок.
индивидуа;rьное устное консультирование при обращении Заявителя по

телефону работвик многофункционiulьItого центра осуществляет не более

10 минут;
в случае если для подготовки ответа требуется более

продолжительное времJI, работник многофункционального центрq
оЬущaar"-ощий индивидуальное устЕое консультирование по телефону,
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может предложить Змвителю:
изложить обращение в письменЕой форме (ответ направляется

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ

направляется в письменном виде в срок не поздЕее 30 ка.пендарньгх дней с
момента регистации обращения в форме электроЕного документа по
адресу элек,тронной почты, yка:raнHoмy в обращении, поступившем в
многофункциональный центр в форме электронного док}мента, и в
письменной форме по почтовому адресу, yKaBaHIroMy в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления
муниципальной услуги

4.З. При нulличии в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через
многофункциональный центр, Уполномоченный оргаIr передает документы
в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю
(представителю) способом, согласно заключенЕым соглашениям о
взаимодействии закJтюченным между Уполномоченным органом и
многофункционшIьным центром в порядке, утвержденном постановлением
}lb 797 от 27 сентября 2011 г.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких
документов в многофункциональный цеЕтр опредеJuIются соглашением о
взаимодействии, закJIюченным ими в порядке, установленном
Постановлением Ns797 от 27 сентября 201 1 г.

4.4. Прием Заявителей для выдачи дочrментов, являющихся
результатом муниципальной услуги, в порядке очередЕости при поJDлIении
номерного т€rлона из терминаJIа электронной очереди, соответств5пощего
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционаJIьного цеЕтра осуществJIяет следующие
действия:

- устанавливает личность Змвителя Еа основании документа,
удостоверrrющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

- проверяет полномочия представителя Змвителя (в слryчае обращения
представителя Заявителя) ;

- определяет статус исполнеЕия заJIвлениII Заявителяв ГИС;
- распечатывает результат предоставлеЕия муниципальной услуги

ввиде экземпляра электронного документа на бумажном носителеи заверяет
егО с использОваниеМ печатИ многофункцИоЕ€tльного центра (в
предусмоlренных нормативными правовыми актами Российской Федерации
слrrмх - печати с изображением Государственного герба Российской
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Федерации);
- заверяет экземпJIяр электронного документа на бумажном Еосителе

с использованием печати многофункцион€Lпьного центра (в

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской
Федерации случ.цх - печати с изображением Государственного герба

Российской Федераuии);
- выдает документы Змвителю, при необходимости запрашIивает у

Заявителя подписи за каждый выданный докуN{ент;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе дJuI оценки

качества предоставленньж услуг многофункцион€uIьным центром.
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Сведения о з{tявителе: Кому адресован докр{еЕт:

(Ф,И.О.физическоголиuа) (нашленование Уполномоченною органа
Исполнительной власти субъекта

Российской Федерации или органа местного
самоуправJIения

собственность
(приватизация

сниJlс

(адрес регистрачии
по месry жительства

(алрес регистраrши
по месту житеJIьства

Контакгнм ипформация
Тел.

заявление

Прошу предоставить муниципzrльную услуry (Передача в
граждан занимаемых ими жильIх помещений жилищного фонда
жилищного фонда) в отношении жилого помещения по адресу:

Настоящим подтверждаю, что ранее право на )ластие в приватизации на
территории РоссиЙскоЙ Федерации не использоваJI.

.Щокуrиенты, необходимые щя предоставлеЕиJI муниципаJIьной услуги,
прилагаются.

Конечньтй результат предоставления муниципаJIьной услуги фешение о
закJIючении договора о передаче жилого помещеншI в собственность граждан с
приложением проекта договора о передаче жилого помещениJI в собствеЕЕость
граждан в форме электронного документа, подписанЕого усиленной электронной
подписью) прошу представить с использованием ЕдиЕого портала государствеЕных
и муниципальIlых услуг (функций) в форме электронного дочiмента.

Приложение ЛЪ 1

к Административному регламенту
предоставлениJI муниципzrльной

услуги (передача в собственность
граждан занимаемых ими жильж

помещений жилищного фоЕда
(приватизацияжилищногофонда)>
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Решение об отказе в приеме документов, необходимьп< дJuI предоставлениJI

муниципаJIьноЙ усл}ти, прошу: врrrить лично, представить с использованием
Единого портала государственных и муницип.rльных услуг (функций) в форме
электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение о приостановJIении предоставления lчfуIrиципzrльной услуги
прошу:вручить личЕо, представить с использоваIIием Единого портала
государственньtх и муниципчrльных услуг (функций) в форме электронного

документа (нужное подчеркнуть).
Решение об отказе в предоставлении муЕицип€rльной услуги прошу: вручить

лично, представить с использованием Единого портrrла государственных и
муниципЕцьных услуг (функчий) в форме электронного документа (кужное

подчеркrrугь).

(подпись) (расшифровка подписи)

.Щата

Настоящим подтверждalю свое согласие на осуществление Уполномоченным
органом - Администрацией муниципaцьного образования (Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики> следующих действий с моими
персональными данЕыми (персональными данными недееспособного лица
субъекта персональЕых данньж (в случае, если змвитель является законным
представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,

распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение
персонirльных данньтх), в том числе в автоматизированном режиме, в целях
пол)л{ениJI информации об этапе предоставления муниципаJIьной услуги, о

результате предоставлеt{иrl муниципшIьной услуги, а также Еа их использование
Администрацией муниципального образования <<Муниципальный округ
Сюмсинский район Уллryртской Республики>>, Управлением имущественных и
земельных отношений Администрации муЕиципЕrльЕого образования
<<Муниципа.пьный округ Сюмсинский райоп Удмуртской Республики)).

Настоящим также подтверждаю свое согласие на полгIение мною
информации о предоставлении муниципальноЙ услуги, а таюке о деятельности
Администрации муниципаJIьного образования ((Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Ресгryблики>, Управления имущественЕых и земельных
отношений Ддминистрации муниципального образоваIIия (Муниципа.ltьный округ
Сюмсинский район Удм}?тской Республики>.

указанная информачия может быть предоставлена мне с применением
неголосовых коммуникаций (rгутем рассылки по сети подвижной радиотелефонной
связи коротких TeKcToBbIx sms-сообщений, рассылки чssd-сообщений и др.),
посредством направлениJI мне сведений по информациоЕно-телекоммуникационной
сетИ (Интернет)) Еа предоставленные мною номер телефона и (или) адрес

электронной почты,
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки

данных. Порядок отзыва согласия на обработку персонЕIльных данЕых мЕе
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известен.
Контактная информация субъекта персонЕцьных данных для предоставления

информации об обработке персон:rпьных данЕьIх, а также в иных сJDлаJIх,
предусмотреЕньIх закоЕодательством :

адрес электронной почты).

Подпись

(расшифровка подписи)
.Щата

Подпись

(расшифровка подписи)
Щата

Запрос принят:
Ф.И.О.должностного лица фаботника),
уполномоченного на прием запроса
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Приложение J\Ъ 2
к Административному

регламенту по предоставлению
МУНИЦИПЕUIЬЕОЙ УСЛУГИ

<Передача в собственность
граждан занимаемьж ими

х(ильIх помещений жилищного
фонда (приватизация
жилищного фонда)>

Форма
Сведения о зЕuIвителе, которому адресован докуiý.tеЕт

.Щата

Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов,
необходимьгх для предоставлениJI муниципальной услуги <Передача в
собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда
(приватизация жилищного фонда)>, были выявлены следующие основаниJI для
отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретноеосЕование
(основания) дJuI отказа в приеме документов):

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставлениrI
муниципальной услуги, не cooTBeTcTBlroT требованиям, установленным правовыми
актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации,
настоящим Административным регламентом;

- представлеЕные документы утратили силу (данное основание применJIется в

cл)clarlx истечения срока действия документа, если срок действия документа указанв
документе либо определен законодательством, а также в иных случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации);

- заявителем представлен неполный комппект документов, предусмотренных
пунктом 2.8.настоящегоАдминистративного регламента, подлежащих

тел,
эл. почта
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обязательному представлению заlIвителем;
- представленные док}1\.{енты содержат недостоверные и (или) противоречивые

сведеншI;
- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным нато лицом;
- обращение за предоставлением муниципаJIьной усJryги лица, Ее явJlяющегося

заlIвителем Еа предоставлеЕие муниципаJIьной услуги в соответствии с настоящим
Регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлено при приеме
запроса и док}меЕтов, необходимых дJuI предоставлениrI муницип€rльной услуги);

- обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФI_{, не
предоставляющие требуюrцуося заявителю муниципальную услуry;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного
запроса на Портале;

- нrLпичие противоречивых сведений в представленньж документах и в
интерактивном запросе;

- представлеIrие док).ментов, неподписаЕных в установленном порядке;
- запрос и иные докуI!{еIrты в электроЕной форме подписаны с использованием

электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
В связи с изложенным принJIто решение об отказе в приеме запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

(должностное лицо (работник),
имеющее право принять решеЕие

об отказе в приеме
документов)

(подпись) (инициалы,фамилия)

м.п.

Подпись заявителя, подтверждающая полrrение Решения об отказе в приеме
докуl!{ентов

(подпись) (инициалы,фамилия заявителя) (лата)


