
Администрация
муни цип аль н о го образования

<<Муниципальный округ
С юмсинский район

Удмур т ско й Р е сп убли ки >>

Первый заместитель

< Удмурт Элькунысь
Сюмси ёрос

муниципал округ >

муниципал кылдытэтлэн
Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 4 августа 2025 года
с. сюмси

Об утверждении Административного реглЕIмента по предоставлению
муниципaшьной услуги <предоставление движимого и недвижимого

lмущества, находящегося в муницип€шьЕой собственности, арендуемого

убъектами ммого и среднего предпринимательства при ре€uIизации ими
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в

собственность>

В соответствии с ФедераJIьным законом от 27 июля 2010 года JYg 210-Ф3
<Об организации предоставления государственных и муниципЕйьных усJryг)>,

руководствуясь Уставом муниципмьного образован1,Iя <(Муниципaшьный

округ СюмсинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ Республики>>, Администрация
муниципального обрЕвования <<Муниципальньй округ Сюмсинский
раЙон УдмуртскоЙ Республики>> постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламеЕт по
предоставлению муниципaшьной усJцrги <<Предоставление движимого и
недвижимого имущества, находящегося в муниципаJIьной собственности,
арендуемоrо субъектами маJIого и среднего предпринимательства при

реаJIизации ими преимущественного права на приобретение арендуемого
имущества, в собственность>>.

2. Опубликовать настоящее постановление на официмьном сайте
муниципмьного образования <<Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Ресгц16лики>.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителЯ главЫ Администрации муниципмьного образования
<<МуниципальныЙ округ СюмсинскиЙ район Удмуртской Республики>
Пантюхина А.А.

Администрации рай Э.А. овечкина

м 425



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
муниципЕчIьного образования
.,Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской
Республики>
от 4 августа 2025 года ]Ф 425

Адмшrистратr.rвный регламеЕг предоставления муниципальной услуги
<<Предоставление дви)кимого и недвюкимого имущества, находяцIегося в

муниципаJIьной собственности, арендуемого субъектами мЕuIого и
средIего предпршймательства при реализацяи лми преимущественного

права на приобретение арендуемого имущества, в собственностьr>

I. Обцrие положения

Предмет реryлирования Административного регламента

1. 1 Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <rПредоставление движимого и недвижимого имущества,
находящегося в муниципмьной собственности, арендуемого
субъектами м€шого и среднего предпринимательства при реЕuIизации
ими преимущественного права на приобретение арендуемого
имущества, в собственность>> разработан в целJIх повышениJI качества и
доступности предоставления муниципмьной услуги, определяет
стандарт, сроки и последовательшость действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий по распоряжению
имуществом в муниципаJIьном образовании <<Муниципальный округ
Сюмсинский райоп Удмуртской Республики)>.

Круг 3аявителей

1.2. 3аявителями на получение муниципмьной услуги явлJIются
субъекты м€шого и среднего предпринимательства, за исмючением
субъектов мЕuIого и среднего предпринимательства, указанных в части 3
статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 N, 209-Ф3 <<О развитии
ммого и среднего предпринимательства в Российской Федерации>>, и
субъектов маJIого и среднего предпринимательства, осуществляющих
добычу и переработку полезных ископаемых (кроме
общераспространенных полезных ископаемых) (дмее - Заявитель).

1.З. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).
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требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной

услуги осуществлJIется:
1) непосредствеЕно при личном приеме заJIвителя в Администрации

муниципаJIьНого образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики> (далее - Уполномоченный орган) иIи
многофункционаJIьном центре предоставлениJI государственных и

муниципмьНых усrц/Г (далее - многофункцИональныЙ центр);

2) по телефону в Уполномоченном оргilне или

многофункцион€lльном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты,

факсимильной связи;
4) посредствоМ размещениJI в открытоЙ и доступной форме

информации:
в федеральной государственной информационной системе <Единый

порт.ш государственных и муниципЕuIьных уФуг (функций)>

(https://www.gosuslugi.nф (далее - ЕПГУ);
на официальном сайте Уполномоченного органа (https://syumsinskii-

r1 8.gosweb.gosuslugi.ru);
5) посредством размещения информации на информационных

стендЕж Уполномоченного органа или многофункционЕuIьного центра.
1.2. Информирование осуществлJIется по вопросilм, касающимся:
способов подачи заJIвлениJI о предоставлении муниципаJIьной успуги;
адресов Уполномоченного органа и многофункцион€шьных центров,

обращение в которые необходимо для предоставления муниципмьной

услуги;
справочной информации о работе Уполномоченного органа

(струкryрных подршделений Уполномоченного органа);

док}rментов, необходимых длrI предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые явлrIются необходимыми иобязательными длJI

предоставлениJI муниципilJIьной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципаJIьной усrцти;
порядка пол)лrения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатЕж предоставления
муниципаJIьной услуги;

по вопросЕlм предоставления услуг, которые явJuIются кеобходимыми
и обязательными длJI предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципаJlьной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и усJryг, которые являются необходимыми и обязательными длJI
предоставлениJI муницип4.пьной услуги осуществляется бесплатно.
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1.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)

должностное лицо Уполномоченного органа, работник
многофункционаlIьного центра, осуществляющий консультирование,
подробно и в вея<ливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросЕlм.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил 3аявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - Iри наulичии) и должности специаJIиста, принJIвшего
телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
сЕIмостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившеIчryся лицу
должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших
действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое времJI длJI консультаций.
.Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлJIть

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставления муниципaшьной услуги, и влияющее прямо или косвенно
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минуг.

Информирование осуществлJIется в соответствии с графиком приема
граждЕlн.

1.4. По письменному обращению должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъяснJIет
граждЕlнину сведения по вопросам, указанным в пуЕкте 1.5. настоящего
Административного реглЕIмента в порядке, установленном Федеральным
законом от 2 мая 2006 г. Js 59-Ф3 <<О пордцке рассмотрения обращений
граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон J\b 59-Ф3).

1.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением
о федеральной государственноЙ информационной системе <<Федеральный

реестр государственных и муниципмьных услуг (функций)>, утвержденным
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября

2011года М 861.
достrrrп к информации о сроках и поряцке предоставления

муниципаJIьноЙ усщти осуществляется без выполцения 3аявителем каких-
либо требований, в том числе без использованиJI программного
обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя

требует заключения лицензионного или иного соглашения с
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правообладателем прогр€lммного обеспечения, предусматривающего
взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или
предоставление им персональных данных.

1.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципаJIьной услци и услуг, которые явлrIются
необходимьтми и обязательными длJI предоставлениJI муниципальной
услуги, и в многофункционаJIьном центре размещается следующаJI
справочн.ш информация:

о месте нiжождения и графике работы Уполномоченного органа и их
структурных подразделений, ответственных за предоставление
муниципЕuIьной услуги, а также многофункционiшьных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственньж за предоставление п{униципiшьной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

|.7. В заJIах ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставлениJI
муниципальной услуги, в том числе Административный регламент,
которые по требованию 3аявителя предоставлJIются ему для ознакомлениJI.

1.8. Размещение информации о порядке предоставлениrI
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционаJIьного центра осуществлJIется в соответствии с
соглашением, заключенным между многофункционаJIьным цеЕтром и
Уполномоченным органом с учетом требований к информированию,

установленных Административным регламентом.
1.9. Информация о ходе рассмотрения зaшвлениJI о предоставлении

муниципаJIьной усrцги и о результатах предоставлениJI муниципальной
услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном
кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном
подразделении Уполномоченного органа при обращении заяви"IеIý лично,
по телефону, посредством электронной почты.

п. Стандарт предоставления муIDrIIипальной уФуги
Наименоваrме муниципальной услуrи

2.1. МуниципаJIьнаJI услуга <<Предоставление движимого и
недвижимого имущества, находящегося в муниципЕlJIьной собственности,
арендуемого субъектами маJIого и среднего предпринимательства при

ремизации ими преимущественного права на приобретение арендуемого
имущества, в собственность>.



5

Наименование органа местного сarмоуправления
(организации), предоставляющего муниципальЕую ycJryry

2.2. МуниципальнЕuI услуга предоставлJIется Уполномоченным
органом - Администрацией муниципЕйьцого образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики)>,

2.З. Струкryрньш подразделением, ответственным за предоставление
муницип€шьной услуги, является Управление имущественных и земельных
отношений Администрацией муницип€шьного образования
<(Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Респуб лики>>.

При предоставлении муниципаJIьной услуги Уполномоченный орган
взаимодействует с:

2.1.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации в
части поrц/чения сведений из Единого государственного реестра
юридических лиц из Единого государственЕого реестра индивидуiшьных
предпринимателей.

2.1.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра
и картографии в части получения сведений из Единого государственного

реестра недвижимости.
2.1.3. Иными органЕlми государственной власти, органами местного

сalмоуправления, уполtlомоченными на предоставление документов,
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

2.2. В предоставлении муниципмьной услуги могут принимать

участие многофункционмьные центры предоставления государственных и
муниципаJIьных успуг (далее-МФЦ) при rlаличии соответствующего
соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом,
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской
Федерации от 27 сентября 2011г. М 797 (далее-Соглашение о
взаимодействии).

МФЦ, в которых подается зiulвление о предоставлении
муниципаJIьной услуги, не могут при}шть решение об отказе в приеме
заJIвлени;I и документов и (или) информации, необходимых длJI ее

предоставлениJI.
2.4. При предоставлении муниципальной усJц/ги

Уполномоченному органу запрещается требовать от зЕuIвителя

осуществления деiлствий, в том числе согласований, необходимых для
получениJI муниципЕuIьной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением получеЕия услуг,
включенных в перечень усJцrг, которые являются необходимыми и
обязательными длJI предоставлениJI муrrиципмьной услуги.
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Описание результата предоgгавления муrrиrрлrrальной

ушум

2.5. Результатом предоставлениJI муницип€шьной ус-лцти является
один из следующих документов:

2.5.1. Проект договора купли-продФки арендуемого имущества (далее

- договор купли-продажи);
2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципаrIьной услуги.

Срок предоставлеЕия муниципаJIьной усJryги, в том числе с

учетом необхоммости обращения в оргашваIц,rи, уqаствуюшIие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приоеIановления

предоставJIения муниципальпой ушуги, срок выдачи
(направления) докумеrггов, являющихся результатом

предоставJtения муницитrальной услуги

2.б. Уполномоченный орган в течение 100 кмендарных дней со днJI

регистрации заJIвления и документов, необходимых длJI предоставления
муниципаJIьной уоцти в Уполномоченном органе, направляет 3аявителю
способом, указанном в заJIвлении, один из результатов, указанных в пункте
2.5 Административного регламента.

В срок 100 календарных дней входят:
- обеспечение заключения муниципаJIьного контракта на проведение

оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке,

установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 г. М 135-ФЗ <Об

оценочной деятельности в Российской Федерацииt> (далее - Федеральный
закон Ns 135-ФЗ), в дв)ryмесячный срок с даты поступления заJIвления;

- установление рыночной стоимости объекта оценки - 15 дней в
соответствии с муницип€шьным контрактом на выполнение оценочных

работ по определению рьтночной стоимости недвижимого имущества;
- принJIтие решения об условиях приватизации арендуемого

имущества в двlп<недельный срок с даты принJIтия отчета о его оценке;
- направление Заявителю в течение 10 дней с даты приwIтия решения

об условиях приватизации арендуемого имущества копию указанного
решения, предложение о заключении договора купли-продФки и проект
договора купли-продажи, а также лри наJlичии задолженности по арендной
плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требование о погашении
такой задолженности с указанием ее размера.

Исчерпывающий перечень докумеЕтов и сведенrлi,
необходимьпк в соответствии с нормативными правовыми акт€lми

для предоставления муниципаJIьной услуги и уиуг, которые
являются необходимыми и обязательными дJIя предоставления



2.7. Для получения муниципаJIьной услуги Заявитель предстЕIвJrIет:

2.7,1,, Заявление о предоставлении муЕиципаJIьной услуги по форме,
согласно Приложению Np 1 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заJIвления посредством ЕПГУ формирование
зЕuIвления осуществлrIется посредством заполнения интерактивной формы
на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи зЕuIвления в какой-
либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов
направлениJI результата предоставлениJI муниципЕuIьной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
на бумажном носителе в Уполномоченном органе,

многофуЕкционмьном центре.
2.7.2. Основной докумеЕт, удостоверяющий личность заявителJI,

представителя (паспорт гражданина Российской Федерации)
предоставлrIется в случЕrях обращения 3аявителя без использования ЕПГУ.

В случае направления змвления посредством ЕПГУ сведения из

документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя,
проверяются при подтверя(дении учетной записи в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) и могут быть проверены
путем направления запроса с использованием СМЭВ.

В случае, если заJIвление подается представителем, дополнительно
предоставлJIется документ, подтверждающий полномочиJI представителJI

действовать от имени 3аявителя.

.Щокумент, подтверх(цающий полномочия Заявителя должен быть
выдаЕ нотариусом и подписан усиленной квалификационной электронной
подписью нотар}ц/са.

2.8. Основной документ, удостоверяющий личность представителJI

Заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации), предоставляется в

случЕuIх обращения представителя Заявителя без использования ЕПГУ.
2.9. ,Щ,окумент, подтверяqдающий полномочие представителJI

Заявите.гrя.

.Щ,окумент, подтверждающий полномочия руководителя юридического
лица на осуществлении дейетвиit от имени юридического лица (копия

решениJI о назначении этого лица или о его избрании), в соответствии с

которым руководитель юридического лица действует без доверепности;
2.10.,Учредительные документы юридического лица.
2.1l. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8

настоящего Административного регламента, в сJryчае направлеЕия в

электронной форме направляются (подаются) в Уполномоченный орган в

электронноЙ форме путем заполнения формы запроса через личный

,|

муIlиIц,rпаJIьной услуги, подJIежацIих представлению Заявителем,
способы I0( поJrгIения 3аявителем, в том числе в электронной

форме, порядок I,D( предgтавления
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кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений,
необходимьп в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоегавления
муниципальной услуги, которые н (одятся в распорякении

государетвеЕньD( органов, органов местного самоуправления и иньD(
органов, участвующих в предоставлении муниципальных успуг

2.12. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставлениJI муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного сЕlмоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципаJIьных услуг в случае обращения:

Перечень документов (сведений), запрашиваемых посредством
межведомственного информационного взаимодействия:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуiшьных

предпринимателей;
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об

основных характеристиках и зарегистрированных правЕж па объект
недвижимости;

4) сведения из Единого реестра субъектов мЕuIого и среднего
предпринимательства.

Исчерпывающий перечень оснований для откЕцrа в приеме
документов, необходимых для предоставления муяиципальной

услуп{

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муницип€йьной услуги, rвляются:

- представленные запрос и иные документы, необходимые дJuI
предоставлениJI муниципаrIьной ус.ггуги, не соответствуют требованиям,
установленным правовыми актЕlми Российской Федерации, правовыми
актalми субъекта Российской Федерации, настоящим Административным
регламентом;

- представленные документы утратили сиrry (данное основЕIние
применJIется в случаrж истечения срока действия документа, если срок
действия документа указан в документе либо определен
законодательством, а также в иных случаJIх, предусмотренных
законодательством Российской Федерации);
- 3аявителем представлен неполный комплект доку]чlентов,
предусмотренных пунктом 2.8.настоящего Административного регламента,
подлежащих обязательному представлению Заявителем;
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- представленные документы содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения;

- подача запроса от имени Заявителя не уполЕомоченным на то лицом;
- обращение за предоставлением муниципаJIьноЙ услуги лица, не

являющегося 3мвителем на предоставление муниципмьной услуги в

соответствии с настоящим Регламентом (в сJý/чае, если указанное
основание может быть выявлено при приеме запроса и документов,
необходимых дJlя предоставления муниципaшьной ус.тцти);

- обращение за муниципiшьной усrryгой в уполномоченпый орган или
МФЦ, не предоставJIяющие требующуюся 3аявителю муниципaшьную

уqпугу;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме

интерЕжтивного запроса на Портале;
- нiшичие противоречивых сведений в представленньж документiж и

в интерактивном запросе;
- представление док,ументов, не подписанных в установленном порядке;
- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с

использов€lнием электронной подписи, не принадлежащей 3аявителю.
Отказ в приеме документов, необходимых длrI предоставления

муниципЕuIьной ус.rrуги, не препятствует повторному обращению Заявителя
за предоставлеЕием муниципальной услуги.

ИсчерпываrощиЙ перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.72. Основания дIý приостановления предоставления
муницип€utьной усrryги :

- оспаривание 3аявителем достоверности величины рыночной
стоимости объекта оценки, используемой длJI определениJI цены
выкупаемого имущества, на срок до дня всryпления в законную сиJц/

решения суда.
Основаниями дrul откЕва в предоставлении муниципальной усrrуги

являются:
- 3аявитель не соответствует требованиям, устЕlновленным пуЕктом

1.2 Административного регламента;
- на момент подачи зaшвления 3мвителем не было соблюдено хотя бы

одно из условий, установленных статьей 3 Федерального зЕlкона ]Ф 159-ФЗ;
- противоречие документов или сведений, полученных с

использованием межведомственного информационного взаимодействия,
представленным 3аявителем документalм или сведениям.

- Заявитель на момент обращения утратил преимущественное право на
приобретение арендуемого имущества в соответствии с частью 9 статьи 4
Федерального закона М 159-Ф3.
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Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том

числе сведения о документе (докумеrrтах), вьцаваемом
(вьцаваемьпк) организациями, участвующими в предоставлепии

муниципальной услуги

2.14. Усrrylги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципаJIьной ус.гцти, отсутствуют

Порядок, ршмер и основания взимания государственной
пошлины илп лмой оплаты, взимаемой за предоставление

муницип€шьной ус;rупл

2.|5.
бесплатно.

Предоставление муниципiшьной устцти осуществляется

Порядок, размер и основания взимания платы за предосгавление
услуг, которые являются необходимьrми и обязательньIми для

предоставления муниципальной уФуги, включЕlя информацию о
методике расчета размера такой платы

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципаJIьной усrцти, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очерем при подаче
запроса о предоставлении мупиципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожиданиrl в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при поrццении результата
предоставления муниципаJIьной услуги в Уполномоченном органе или
многофункциоIlaulьном центре составлJIет не более 15 минуг.

Срок и порядок регистрации запроса зalявIfгеля о
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной

форме

2.18. Срок регистрации зaulвления о предоставлении
муниципаJIьной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в
течение 15 минут с момента приема зЕIявления и документов, необходимых
для предоставления муниципЕuIьной услуги.
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Требоваюrя к помещениям, в которьD( предоставляется
муницrшЕUIьная услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в которых
осуществлJIется прием змвлений и документов, необходимых для
предоставления муницилсчtьной услуги, а также выдача результатов
предоставления муниципаrIьной услуги, должно обеспечивать удобство для
граждан с точки зрениJI пешеходнои доступности от остановок
общественного трЕlнспорта.

В слlпrае, если имеется возможность оргаЕизации стоянки (парковки)
возле здаЕиrI (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) длJI личt{ого
автомобильного транспорта 3аявителей. 3а пользоваIlие стоянкой
(парковкой) с Заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специiшьных автотранспортных средств инвautидов на
стоянке (парковке) выделJIется не менее 10% мест (но не менее одного места)

для бесплатной парковки транспортных средств, управлJIемых инвалидами I,

II групп, а также инвaulидЕlми III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и трirнспортных средств,
перевозящих таких инвЕuIидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 3аявителей, в том
числе передвигающихся на инваJIидr{ых колясках, вход в здание и
помещеЕия, в которых предоставлJIется муниципаlIьн€ш усJý/га,
оборудуются паЕдусами, пор)п{Еями, тактильными (контрастными)
предупреждающими элементами, иными специaшьными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ
и передвижение инваJIидов, в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвЕuIидов.

Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей
информацию:

наименование;
местон€жождение и юридический
адрес; режим работы;
график приема;
номера телефонов для спр€lвок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальнаJI услуга,

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правил€lм и
норматив€lм.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕuIьнм усJцIга,
оснащаются:

противопожарной системой и средствами
пожаротушения; системой оповещения о
возникItовении чрезвычайной сиryации; средствЕlми
оказаниJI первой медицинской помощи;



|2

туаJIетными комнатами длrI посетителей.
Зал ожидания 3мвителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исхом из фактической нагрузки и
возможностей дгtя их размещения в помещении, а также
информационными стеIцами.

Тексты матери€шов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным длJI чтениJI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важньж мест поJrужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема 3аявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при н€шичии), должности
ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место кая(дого ответственного лица за прием документов,
должЕо

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии)
и должности.

При предоставлении муниципальной усrцти инвЕuIидам
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставлJIется муницип€йьнЕп услуга;

возможность сЕlмостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены здания и помещениJI, в которых предоставлJIется
м}ниципа"пьнаJI усJц/га, а также входа в такие объекты и выхода из них,
посадки в трЕlнспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коляски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaйидов
зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципaшьнЕUI услуга,
и к муниципЕuIьной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоfl для инв€uIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовоЙ и графической
информации зн€lкilми, выполненными рельефно-точечкым шрифтом
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;



допуск собаки-проводника при наличии документа,
подтверждающего ее специаJIьное о6lпrение, на объекты (здания,
помещения), в которых предоставляются муниципаJIьные услуги;

оказание инвЕчIидЕlм помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению муниципаJIьных услуг наравне с другими лицЕtми.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Основными пока:}ателями доступности предоставлениJI
муниципаJIьной услуги явлJIются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставлениJI муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<<Интернет>>), средствЕlх массовой информации;

возможность пол)цения 3аявителем уведомлений о предоставлении
муницип€шьной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность пол)л{ения информации о ходе предоставлениJI
муниципаJIьной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.21. Основными показателями качества предоставлениJI
муниципаJIьной услуги явлJIются:

своевременность предоставления муниципмьной услуги в

соответствии со стаlцартом ее предоставлениJI, установленным настоящим
Административным регламентом;

минимаlIьно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

уФуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие)

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к зaulвителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе
предоставлениJI муниципаJIьной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лицl

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципмьной усlц,ги,
по итогЕlМ рассмотрениJI которых вынесены решениJI об удовлетворении
(частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.22. Предоставление
экстерриториаJIьному принципу

муниципмьнои
осуществJUIется

усrцти по
в части обеспечения

1з

Иные цrебования, в том числе учитываюцIие особенностrс
предоставJIения муrrиципальной услуги в многофункционalJIьньD(
цеIrfрах, особенностr,r предоставления муниципальной услуги по
экgгерриториЕUIьшому принципу и особецности предоставления

муниципаJIьной услуги в электропной форме
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возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и пол)л{ения результата
муниципЕuIьной услуги в многофункционаrIьном центре.

2.2З. Заявителям обеспечивается возможность представления
заlIвления и прилагаемых документов в форме электронньж документов
посредством ЕПГУ.

В этом случае зaUвитель или его представитель авторизуется на
ЕПГУ посредством подтвержденной 1пrетной записи в ЕСИА, заполняет
зЕUIвление о предоставлении муниципальной усrцти с использованием
интерактивной формы в электронном виде.

3аполненное зЕшвление о предоставлении муниципальной услуги
отправлJIется Заявителем вместе с прикрепленными электронными
образами документов, необходимыми длJI предоставлениJI муниципальной

услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о
предоставлении муниципаJIьной услlти считается подписанньIм простой
электронной подписью Заявителя, представителJI, уполномоченного на
подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в

пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются
Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью уполномоченного должностного лица
Уполномоченного оргаЕа в сл)л{ае направления зilявления посредством
Епгу.

В случае направления зЕuIвления посредством ЕПГУ результат
предоставлениJI муниципальной услуги также может быть выдан
3аявителю на бумажном носителе в многофункционЕuIьном центре в
порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного
регламента.

2.24. Электронные документы представлJIются в следующих форматах:
2.25. а) xml - для формализованных документов;
6) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не

включающим формулы (за исключением докумеЕтов, указанных в
подгцlнкте "в" настоящего пункта);

в) хls,хlsх,оds-для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, ips, ipeg - для документов с текстовым содержанием, в том

числе включающих формулы и (или) графические изображения (за
исключением документов, указанных в подпункте <(в> настоящего гryrнкта),
а также документов с графическим содержанием.

,Щопускается формирование электронного документа путем
сканированиrI непосредственно с оригинaша документа (использование
копий не допускается), которое осуществлJIется с сохранением ориентации
оригинаJIа документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с
использованием следующих режимов:

- <<черно-белый>> (при отсутствии в документе графических
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изображеЕий и (или) цветного текста);
- (оттенки серого)> (при нашlичии в документе графических

изображений, отличtlых от цветного графического изображекия);
- <<цветной>> или <(режим полной цветопередачи> (при нмичии в

документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов,

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую
информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям,

главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисунк€lм и
таблицам.

.Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,

формируются в виде отдельного электронного документа.

ПI. Состав, последовательность и сроки вьшолнения
административных процедур (действий), требования к порядку ш(

вьшолнения, в том числе особенности вьшолнения адмицистративньD(
процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административньD( процедп,

3.1. Предоставление муниципальной усJryги включает в себя
следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заrIвления;
поJryчение сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и
сведений;
принятие решениJI;
выдача результата.

Перечень админиgгративньш процедур (действий) при
предоставJIении муншIипальной успуги услуг в электропной

форме

З.2. При предоставлении муницип€шьной услуги в электронной

форме заявителю обеспечиваются:
поJryчение информации о порядке и срокaж предоставления

муниципЕuIьной услуги;
формирование заrвлениrl;
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прием и регистрация Уполномоченным органом зiшвления и иньlх
документов, необходимых для предоставления м}rниципЕUlьной услуги;

получение результата предоставления муниципirльной услуги;
поrц/чение сведений о ходе рассмотрения заявлениJI;
осуществление оценки качества предоставления NryниципаJIьной

услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(6ездействия) Уполномоченного органа либо действия (6ездействие)
должностных лиц Уполномоченного органа, предоставлrIющего
муниципаJIьную услугу, либо муниципыIьного служащего.

Порядок осущеgгвления административных процедур (действий)
в электронной форме

З.З. Формирование зЕuIвления.
Формирование заJIвлениJI осуществшIется посредством заполнениJI

электронной формы заJIвления на ЕПГУ без необходимости дополнительной
подачи зiшвления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическаJI проверка сформированного заJIвления
осуществлJIется после заполнения зЕUIвителем кая(цого из полей
электронной формы заJIвления. При выявлении некорректно заполненЕого
полJI электронной формы зЕшIвлениJI Заявитель уведомляется о характере
вьrявленной ошибки и порядке ее устранениJI посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
зiUвления.

При формировании змвления Заявителю обеспечивается:
а) возможность копиров ания и сохранения заявления и иных

документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного
регламента, необходимых для предоставления муниципаJIьной ус.гцти;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной
формы заJIвлениJI;

в) сохранение ранее введенных в электронкую форму з€швлениrI
значений в любой момент по желанию пользоватеJuI, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заJIвлениJI;

г) заполнение полей электронной формы заявлениJI до начЕйа ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенньтх в ЕСИА, и
сведепий, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,
отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнениjI
электронной формы зЕUIвлениJI без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им
зiuвлениям в течение не менее одного года, а также частично
сформированных заJIвлениЙ - в течение не менее 3 месяцев.



Сформированное и подписанное заJIвление и иные документы,
необходимые для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, направJIяются в

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1

рабочего дtlя с момента подачи заrIвления на ЕПГУ, а в сл}л{ае его
посryпления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним
первый рабочий день;

а) прием документов, необходимых длJI предоставлениJI
муницип€шьной услуги, и направление Заявителю электроtlного сообщения
о поступлении зЕUIвлениJI;

6) регистрацию зЕuIвления и направление 3аявителю уведомления о

регистрации заJIвления либо об отказе в приеме документов, необходимых

длJI предоставления муниципаJIьной услуrи.
3.5, Электронное з€rявление становится доступньIм длJI

должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и

регистрацию заJIвления (далее - ответственное должвостное лицо), в

государственной информационной системе, используемой
Уполномоченным органом длJI предоставления муниципаJIьной услуги
(далее - ГИС).

Ответственное дол>кностное лицо:
проверяет наJ:;ичие электроt{ных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с

периодом не реже 2 раз вдень;

рассматривает поступившие заJIвления и приложенные образы

документов (документы) ;

производит действия в соответствии с пуtlктом 5.4 настоящего
Административного регламента.

З.6. 3аявителю в качестве результата предоставлениrI
муниципаJIьI1ой услуги обеспечивается возможность поJц/чениJI доIýjrмента:

в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица Уполномоченного органа, направленного зaUIвителю в

личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание

электронного документа, который Заявитель получает при личном
обращении в многофункционtшьном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения зЕuIвлениJI и о

результате предоставлениJI муниципаJIьной услуги производится в личном
кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 3аявитель имеет
возможность просматривать статус электронного зЕUIвления, а также
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной
инициативе, в любое времJI.

При предоставлении муниципмьной услуги в электронной форме
3аявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заJIвления и иных

|7
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Порядок исправления допуIценньш опечаток и ошибок
в вьцанных в результате предоставления муниципальной услуги

документаr(

3.10. В случае вьuIвления опечаток и ошибок Змвитель вправе
обратиться в Уполномоченный орган с з€UIвлением с приложением
документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного
регламента.

3. 1 1 . ОснованиrI отказа в приеме заJIвления об исправлении опечаток
и ошибок указаны в пункте 2.|| настоящего Административного
регламента.

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставлениJI муниципальной услуги документах
осуществлrIется в следующем порядке:

документов, необходимых длJI предоставления муниципЕUIьной ус.тцrги,
содержащее сведения о факте приема заJIвления и документов,
необходимых дJuI предоставления муницип€шьной услуги, и начaше
процедуры предоставления муниципаulьной услуги, а также сведениJI о
датеи времени окончаниJI предоставления муниципаJlьной услуги либо
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги;

б) уведомление о результат€ж рассмотрения документов,
необходимых для предоставления муницип€шьной услуги, содержащее
сведениJI о принJIтии положительного решения о предоставлении
муниципЕlJIьной услуги и возможности поrц/чить результат предоставлениJI
муниципЕйьной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципаrIьной услуги.

З.8. Оценка качества предоставления NryниципЕuIьной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги

осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами
эффективности деятельности руководителей органов местного
самоуправления (их структурных подразделений) с учетом качества
предоставления ими муниципЕuIьных услуг.

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решениJI, действия или бездействие Уполномоченного органа,
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципаrIьного
служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона J\b 210-ФЗ
и в порядке, устаковленном постановлением Правительства Российской
Федерации от 20 ноября 2012 года
М 1198 <О федеральной государственной информациояной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования
решений и действий (6ездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIьЕых услуг.
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З.lЗ.l. 3аявитель при обнаружении опечаток и ошибок в

документ€ж, выданных в результате предоставлениJI муниципальной
услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заrIвлением о
необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится

указание на их описание.
3.13.2. Уполномоченный орган лри поJýiчении з€цвления,

указанного в подпункте 3.13.1 пункта 5.15 настоящего подраздела,

рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в

документы, явлJIющиеся результатом предоставления муниципальной

услуги.
3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устраЕение опечаток и

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления
муниципмьной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать
3(трех) рабочих дней с даты регистрации заJIвления, указанного в
подпункте 5.13.1 пункта
3.13 настоящего подраздела.

IV. Особеrдrости выполнения адмициегративньIх процедур (действиЙ)
в многофункционаJIьньж центрЕrх предоставлециягосударgгвенньD( и

муниципаJIьньD( усJrуг

Исчерпывающий перечень административньIх процедур
(действий) при предоставлении муниципальной услуги,

вьшолняемьп< многофункциональньIми центрЕlми

4. 1. Многофункцион.шьный центр осуществляет:

информирование 3аявителей о порядке предоставлениJI
муниципмьной услуги в многофункцион€шьном центре, по иным
вопрос€lм, связанным с предоставлением муниципальной уФуIи, а также
консультирование Змвителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в многофункционаJIьном центре;

выдачу 3аявителю результата предоставления муниципаJIьной

услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в многофункциональный центр по результатам
предоставления муниципаJIьной услуги, а также выдача документов,
включ€ш составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные

услуги;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральньrм законом

м 210-Фз.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона М 210-

Ф3 для реаJIизации своих функций многофункционаJIьI]ые центры вправе
привлекать иные организации.



Информирование 3аявителей
4.2. Информирование ЗаявителямногофункционаJIьнымицентрами

осуществлJIется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также

путем размещения информации на официальных сайтах и
информационньlх стендах многофункционаJIьных центров;

6) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично,
по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной
почте.

При личном обращении работник многофункционЕuIьЕого центра
подробно информирует 3аявителей по интересующим их вопросам в
вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиJuI

речи. Рекомендуемое времJI предоставления консультации - не более 15

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования дrв
поrц/чениJI информации о муниципЕuIьных усrц/гЕж не может превышать 15

минуг.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности
работника многофункционаJIьного центра, пришIвшего телефонный звонок.
Индиъидуыtьное устное консультировЕIние при обращении 3аявителя по
телефону работник многофункционаrIьного центра осуществлrIет не более
10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более
продолжительное времJI, работник многофункционаJIьного центра,
осуществrulющий индивиду€йьное устное консультирование по телефону,
может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направлJIется
3аявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое BpeMrI для консультаций.
При консультировании по письменньм обращениям 3аявителей ответ

направJuIется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с
момента регистрации обращения в форме 9лектронного документа по
адресу электронной почты, указанному в обращении, посц/пившем в
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
посц/пившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Вьцача 3аявителю результата предоставления муниципальной
услуги

4,З. При наличии в заlIвлении о предоставлении муниципальной
услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через
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многофункционaшьныЙ центр, УполномоченныЙ орган передает документы в
многофункционмьный центр для последующей выдачи 3аявителю
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и
многофункционЕuIьным цеЕтром в порядке, утвержденном Постановлением
М 797 от 27 сентября 2011 r.

Порядок и сроки передачи Уполномоченным орг€lном таких
документов в многофункциональный центр определJIются соглашением о
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном
Постановлением Ns 797 от 27 сентября 2011 г.

4.4. Прием Заявителей для выдачи документов, явлlIющихся

результатом муниципautьной услуги, в порядке очередности при получении
номерного TEuIoHa из терминаJIа электронной очереди, соответствующего
цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционаJIьного центра осуществлJIет следующие
действия: устЕIнавливает личность Заявителя на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

проверяет полномочиJI представителJI 3аявителя (в случае обращения
представителrI Заявителя) ;

опредеff!ет статус исполнения зalJIвления Заявителя в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципаJIьной услуги в

виде экземпляра 9лектронного документа на бумажном носителе и заверяет
его с использованием печати многофункционаJIьного центра (в

предусмотреЕных нормативными правовыми актЕtми Российской
Федерации случаJIх - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

заверяет экземплJIр электронного документа на бумажном носителе с
использованием печати многофункцион€шьного центра (в

предусмотренных нормативными правовыми актalми Российской
Федерации сJц/ч€шх - печати с изображением Государственного герба
Российской Федерации);

выдает документы 3аявителю, при необходимости запрашивает у
Заявителя подписи за каждый выданный доIryмент;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе дrtя оценки
качества предоставленньж услуг многофункционaшьным центром.
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Сведения о заявителе:

(Ф.И.О, физического лица)

,Щокумент, удостоверяюций личность
вид док}т!ента)

Приложение Nэ 1

к Административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги <<предоставление движимого
и недвижимого имущества,

находящегося в муниципмьной
собственности, арендуемого

субъектами мiulого и среднего
предпринимательства при

реаJIизации ими преимущественного
права на приобретение арендуемого

имущества, в собственность>

Кому адресован доку tент:

(наr.,rrrrенование УполЕомоченного органа
органа местного самоуIравления)

серия, номер)
кем, коrда вьцан

снилс

(адрес регистрации
по месry жительства

(адрес регистрации
по месry жительства

Контактнм информациJI

Тел.

Прошу предоставить муниципаJIьную услугу <<Предоставление движимого и
недвижимого имущества, находящегося в муниципЕйьной собственности,
арендуемого субъектами маJIого и среднего предпринимательства при реаJIизации
ими преимущественного права на приобретеЕие арендуемого имущества, в
собственность)> по адресу:

,Щокументы, необходимые мя предоставления муниципаJIьной усrцги,
прилагаются.

Конечный результат предоставлениJI муниципаJIьной услуги прошу вручить
лично, представить с использованием Единого портаJIа государственных и
муниципiшьных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное
подчерrc{уть).

(

заявление
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(подпись) (расшифровка подписи)
Дата

Настоящим подтверх(даю свое согласие на осуществление уполномоченным
органом - Администрацией муниципаjIьного образования <(Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Республики>>, Управлением имущественных и

земельньlх отношений Администрации муниципаJIьного образования
<Муниципальный округ Сюмсинский район Удмуртской Республики> следующих
действий с моими персонaшьными данными (персональными данными
недееспособного лица- субъекта персонiшьных данных (в случае, если зilявитель
является законtlьIм представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам),
блокирование, уничтожение персонаJIьных данных), в том числе в

автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе

предоставления муниципaчrьной услуги, о результате предоставлениJI

муниципальной услуги, а также на их использование Администрацией
муниципаJIьного, образования <Муниципальный округ Сюмсинский район
Удмуртской Республики>, Управлением имущественных и земельных отношений
Ддминистрации муниципЕuIьного образования <<Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Респуб ликиr>.

Настоящим также подтверждаю свое согласие на поJryчение мною
информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности
Ддминистрац ии муниl\ипаrtьного образования <<Муниципальный округ Сюмсинский

район Удмуртской Республики>>, Управления имущественных и земельных

отношениЙ ДдминистраЦии муницип€шьного образования <Муниципальный округ
Сюмсинский район Удмуртской Респуб лики>>.

указанная информация может быть предоставлена мне с применением не

голосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонвой
связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщениit и др.),

посредством направления мне сведений по ивформационно-телекоммуникационной

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием
Единого портаJIа государственных и муниципмьных услуг 1функчий) в форме
электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение о приостановлении предоставления муниципiшьной услуги прошу:
вр)цить лично, представить с использованием Единого порт€ша государственных и
муниципаlIьных услуг (функций) в форме электронного докlJ/мента (нужное

подчеркнуть).
Решение об отказе в предоставлении муниципiйьной уФуги прошу: вручить

лично, представить с использованием Единого порт€uа государственных и
муЕиципмьных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное

подчерrcryть).



сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронноЙ

Контактная информация субъекта персон€шьных данных длJI предоставления
информации об обработке персонiшьных данных, а также в иньж сrц/чаях,
предусмотренньж законодательством:

Подпись

(расшифровка подписи)
Дата

Запрос приtят:
Ф.И.О. должЕостtlого лица (работника),

уполномоченного на прием запроса

Подпись

(расшифровка подписи)
.Щ,ата

почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки

данных. Порядок отзыва согласия на обработку персонаJIьных данных мне
известен.
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Приложение М 2

к Административному регламенry
предоставлениJI муниципмьной

услуги <<Предоставление движимого
и недвижимого имущества,

находящегося в муниципмьной
собственности, арендуемого

субъектами ммого и среднего
предпринимательства при

ремизации ими преимущественного
права на приобретение арендуемого

иму]цества, в собственность>>

Форма

Сведения о зaulвителе, которому адресован документ

Дата

Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципЕuIьной ус_пуги

Настоящим подтверя(дается, что при приеме запроса и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги <<Предоставление

движимого и недвижимого имущества, н€жодящегося в муниципальной
собственности, арендуемого субъектами маJIого и среднего предпринимательства
при ре€шизации ими преимущественного права на приобретение аре}цуемого
имущества, в собственность>>, были вьuIвлены следующие основания для отказа в

приеме документов (в Решении об отказе указывается конкретное основание
(основания) для отказа в приеме документов):

- представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставлениJI
муниципаJIьной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми
актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации,
настоящим Административным регламентом;

- представленные документы утратили силу (данное основание применяется в

случаях истечения срока действия документа, если срок действия документа указан
в документе либо определен законодательством, а также в иных сл)л{ЕuIх,

предусмотренных законодательством Российской Федерации);
- заJIвителеМ представлеН неполный комплект документов, предусмотренных

пунктом 2.8.настоящего Административного регламента, подлежащих
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обязательному представлению заrIвителем;
- представленные документы содержат недостоверньrc и (или) противоречивые

сведения;
- подача запроса от имени заrIвителJI не уполномоченным на то лицом;
- обращение за предоставлением муницип€шьноЙ услуги лица, не являющегося

зaшвителем на предоставление муниципаlIьной ушуги в соответствии с настоящим
Регламентом (в случае, если указанное основание может быть выявлеЕо при приеме
запроса и документов, необходимых для предоставлениJI муниципаJIьной услуги);

- обращение за муниципЕuIьной услугой в уполномоченный орган или МФI_{, не
предоставлJIющие требующуюся заJIвителю муниципЕuIьную услугу;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного
запроса на Портале;

- наJIичие противоречивых сведений в представленных документах и в
интерактивном запросе;

- представление док}лментов, не подписанных в уст€lновленвом порядке;
- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использовalнием

электронной подписи, не принадлежащей заявителю.
В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных

документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги.

(должностное лицо (работник), (подпись) (инициалы, фамилия)
имеющее право принять решение об отказе в приеме документов)

м.п.

Подпись заJIвителя, подтверждающiш получение Решения об отказе в приеме
документов

(подпись) (инициальt, фамилия заявитеrrя) (дата)


